OBRAZAC BROJ 1.

VI. - SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA

01/ URED MINISTRA

1.1. - Ministar

Ministar je imenovani drzavni duznosnik Bosne i Hercegovine. Predstavlja i zastupa Ministarstvo,
rukovodi, organizira i osigurava zakonito i ucinkovito obavljanje poslova, donosi opée propise i druge
pojedinacne akte za koje je ovlasten zakonom i drugim pozitivnim propisima, te poduzima mjere i
postupke iz nadleznosti Ministarstva, te odluCuje sukladno zakonu o pravima, obvezama i
odgovornostima drzavnih sluzbenika, savjetnika ministra i zamjenika ministra i zaposlenika u
Ministarstvu, odgovoran je sukladno Zakonu o financiranju institucija BiH (,,Sluzbeni glasnik BiH*, broj
61/04 ,49/09 i 42/12, 87/12, 32/13) za uspostavu i razvoj sustava financijskog upravljanja i kontrole
Ministarstva, obvezan je i odgovoran na temelju Ustava Bosne i Hercegovine, Zakona o upravi (,,Sluzbeni
glasnik BiH", broj 32/02, 102/09 i 72/179 i Zakona o ministarstvima i drugim tijelima uprave Bosne i
Hercegovine (,,Sluzbeni glasnik BiH", broj 5/03, 42/03, 26/04, 42/04, 45/06, 88/07, 35/09, 59/09, 103/09,
87/12. 6/13, 19/16 i 83/17), te drugih propisa i smjernica i naloga Vijeca ministara BiH, savjesno obnasati
povjerenu duznost i osobno je odgovoran za njezino obnasanje, kao i za rad Ministarstva.

1.2. - Savjetnik ministra — Sef Ureda

Uz poslove upravljanja Uredom ministra, kao imenovana osoba od strane ministra, obavlja
poslove vezane za pripremanje mi$ljenja ministru o najsloZenijim materijalima 0 kojima raspravlja Vijece
ministara BiH i Parlamentarna skupstina BiH, priprema sjednice Kolegija Ministarstva i prati realizaciju
njegovih zakljucaka zajedno sa Sefom Ureda zamjenika ministra, prati realizaciju izvrSenja obveza
programa rada organizacijskih jedinica u vrSenju poslova iz nadleznosti Ministarstva, protokolarne
poslove s diplomatsko-konzularnim predstavnistvima, medunarodnim organizacijama i izaslanstvima,
stara se o vodenju evidencija povjerljivih, tajnih i vrlo tajnih posiljki upuc¢enih ministru i obavlja druge
poslove po nalogu ministra. Za svoj rad neposredno odgovara ministru, kome podnosi izvje$ce o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS;
Status: Savjetnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

1.3. - Savjetnik ministra

Kao imenovana osoba od strane ministra, obavlja poslove vezane za pripremanje misljenja
ministru o materijalima o kojima raspravljaju Vije¢e ministara i Parlamentarna skupstina BiH, uklju¢ujuci
i dostavu materijala Vije¢u ministara i Parlamentarnoj skupstini BiH, sudjeluje u izradi nacrta zakona i
drugih propisa i op¢ih akata iz nadleznosti Ministarstva, predlaze mjere ministru za otklanjanje
nepravilnosti iz djelokruga rada Ministarstva, savjetuje ministra 0 pojedinim pitanjima, daje misljenja 0
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aktima iz nadleznosti Ministarstva, kao i druge poslove po nalogu ministra. Neposredno odgovara
ministru, kome podnosi izvjes¢e o svom radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS;
Status: Savjetnik
Broj izvrsitelja: 4 (Cetiri)

1.4. - Struéni savjetnik za analize i miSljenja u Uredu ministra

Priprema analize i miSljenja iz nadleznosti Ministarstva. Priprema miSljenja ministru o najslozenijim
materijalima o kojima raspravljaju Predsjednistvo BiH, Parlamentarna skupstina BiH i Savjet ministara
BiH. Priprema prijedloge zakona, podzakonskih akata i internih akata iz djelokruga rada Ministarstva,
obavlja i druge poslove po uputama ministra. Za svoj rad neposredno odgovara ministru, kome podnosi
izvjesce o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS — ekonomski, pravni ili drugi fakultet druStvenog smjera, VII.
stupanj, ili ekvivalent Bolonjskog sustava sa ostvarenih 180,
odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 3 godine radnog iskustva u struci;
- poznavanje engleskog jezika;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje rada na racunalu.

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Strucni savjetnik
Broj izvrsitelja: 4 (Cetiri)

1.5. - Tehnicki tajnik

Vr$i administrativne i pomo¢no-tehnic¢ke poslove u vezi sa ostvarivanjem duznosti ministra, vrsi
prijem, kompletiranje, razvrstavanje, arhiviranje materijala koji su upuceni ministru, osigurava tehnicke i
druge uvjete vezane za pripremu i odrZavanje sastanaka ministra, vr$i najavu stranaka, prima i Salje
telefonske poruke za potrebe ministra, kao i druge poslove po nalogu ministra i sefa Ureda. Za svoj rad
neposredno odgovara ministru, kome podnosi izvjes¢e o svom radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - SSS — ekonomskog, upravnog, gimnazijskog i drugog
drustvenog ili tehni¢kog smjera;
- najmanje 6 mjeseci radnog iskustva u struci;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na racunalu.

Status: Zaposlenik
Kategorija: Referent specijalist
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

1.6. - Voza¢ — pratitelj



Voza¢ upravlja sluzbenim motornim vozilom za potrebe ministra, stara se o odrzavanju ¢istoce,
tehnickoj ispravnosti, registraciji, Cuvanju, parkiranju sluzbenog vozila, odgovoran je za sluzbeno vozilo i
opremu koja je po zakonu obvezna za to vozilo, te obavlja i druge poslove po nalogu ministra. Za svoj rad
neposredno odgovara ministru, kome podnosi izvjesc¢e o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - SSS/VKYV vozag;
- polozen vozacki ispit «B» kategorije;
- najmanje 6 mjeseci radnog iskustva u struci.

Status: Zaposlenik
Kategorija: Referent specijalista
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

a) Odsjek za poslove informiranja, protokola i prevodenja
1.7. Sef odsjeka za poslove informiranja, protokola prevodenja

Sef Odsjeka za poslove informiranja, protokola i prevodenja koordinira rad Odsjeka i odgovoran
je za organiziranje i obavljanje poslova iz nadleznosti Odsjeka, rasporeduje poslove na drzavne
sluzbenike i zaposlenike i daje blize upute o nacinu obavljanja tih poslova, osigurava pravovremeno,
zakonito i pravilno obavljanje svih poslova iz nadleznosti Odsjeka, redovito usmeno ili pismeno upoznaje
ministra o stanju obavljanja poslova iz svoje nadleznosti, problemima koji postoje u obavljanju tih
poslova predlazu¢i mjere za njihovo rjeSavanje, postupa prema nalozima ministra i obavlja najslozenije
poslove iz nadleznosti Odsjeka, kao i druge poslove po nalogu ministra. Odgovoran je za koristenje
financijskih, materijalnih i ljudskih potencijala dodijeljenih Odsjeku. Sef Odsjeka za svoj rad i upravljanje
odgovara ministru.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS — fakultet drustvenog smjera, VII. stupanj ili ekvivalent
Bolonjskog sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova
- najmanje 4 godine radnog iskustva u struci;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na racunalu.

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Sef unutarnje organizacijske jedinice
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

1.8. - Struéni savjetnik za odnose sa javnoS$éu

Savjetuje u pitanjima koja se ti¢u informiranja javnosti o radu institucije. Kontaktira sa predstavnicima
domacih i stranih sredstava javnog informiranja. Priprema ministra i druge ovlastene osobe iz
Ministarstva za medijske nastupe i daje preporuke za internu komunikaciju . Priprema saopcenja za
javnost i sredstva javnog informiranja iz nadleznosti Institucije i reagiranja na izjvestaje medija. Obavlja
poslove sluzbenika za informiranje u skladu sa Zakonom o slobodi pristupa informacijama. Izraduje i
provodi Komunikacijsku strategiju institucije. Istupa u ime Ministarstva u javnosti i medijima. Izraduje
posebne informacije iz podruc¢ja informiranja. Predstavlja Ministarstvo u interinstitucionalnim,
komunikoloskim grupama, NVO i medunarodnim projektima, te suraduje sa drugim sluzbenicima na
istim poslovima u drugim institucijama na razini BiH i nizim razinama vlasti, te predstavnicima NVO.
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Provodi istrazivanje javnog mnijenja o odredenim projektima i radu Ministarstva. Odgovara na upite
gradana, predstavke, Zalbe, pisma, elektronsku postu i dr. Kreira sadrzaj web stranice za afirmaciju i
transparentnost rada Ministarstva, obavlja i druge poslove po uputama ministra. Za svoj rad neposredno
odgovara ministru, kome podnosi izvjesce 0 radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS — fakultet drustvenih nauka, smjer zurnalistika ili drugi smjer
drustvenih nauka, VII. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog sustava sa
ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova;

- najmanje 3 godine radnog iskustva u struci;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na racunalu.

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Stru¢ni savjetnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

1.9. Struéni savjetnik — prevoditelj za engleski jezik

Obavlja najslozenije poslove pismenog prevodenja za potrebe Ministarstva sa jezika koji su u
sluzbenoj upotrebi u BiH na engleski jezik i obrnuto, obavlja konsekutivno prevodenje s jezika koji je u
sluzbenoj upotrebi u BiH na engleski jezik i obrnuto za potrebe rukovodstva institucije, daje prijedloge za
razvoj strune terminologije, unapreduje sadrzaj prevodilacke memorije i registra prevoda,predlaze
unapredenje procesa prevodenja i redakture na osnovi relevantnih iskustava i dobrih praksi drugih
institucija, kao i druge poslove po nalogu Sefa Odsjeka. Za svoj rad odgovara sefu Odsjeka, kojem
podnosi izvjesce o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS -filozofski ili drugi fakultet, smjer engleski jezik, VII.
stupanj ili ekvivalent Bolonjskog sustava sa ostvarenih 180, odnosno
240 ECTS bodova
- najmanje 3 godine radnog iskustva u struci;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje rada na racunalu.

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Strucni savjetnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

1.10. - Visi stru¢ni suradnik — prevoditelj

Konsekutivno prevodi sa jezika koji su u sluzbenoj upotrebi u BiH na engleski jezik i obrnuto za potrebe
Ministarstva. Vrsi prevodenje i lektoriranje pisanih materijala sa jezika koji su u sluZzbenoj upotrebi u BiH
na engleski jezik i obrnuto za potrebe Ministarstva (interne akte i sluzbenu korespondenciju). Sudjeluje u
razvoju strucne terminologije 1 obavlja lingvisticku redakturu prevedenih tekstova. Priprema izvjes¢a o
realizaciji plana aktivnosti i redakture za potrebe institucije. Sudjeluje u procesu koordinacije prevodenja
acquis communautaire, pravnih propisa BiH i drugih relevantnih dokumenata, obavlja i druge poslove po
uputama ministra . Za svoj rad odgovara sefu Odsjeka, kojem podnosi izvjesce o radu

Uvjeti za obavljanje poslova: -V SS- filozofski fakultet, smjer engleski jezik VI1I. stupanj ili



ekvivalent Bolonjskog sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS
bodova,

- najmanje 2 (dvije) godine radnog iskustva u struci;

- poloZen stru¢ni upravni ispit;

- poznavanje rada na racunalu.

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Visi strucni suradnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

1.11.- Strucni suradnik za interne protokolarne odnose

Sudjeluje u organizaciji aktivnosti ministra. Suraduje sa sluzbama protokola drugih institucija i Sluzbom
za zajedni¢ke poslove oko organiziranja sastanaka. Priprema zabiljeSke sa sastanaka kojima rukovodi
ministar i priprema nacrte zakljucaka sa sastanaka, obavlja i druge poslove po uputama ministra. Za Svoj
rad odgovara sefu Odsjeka, kojem podnosi izvjesce o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS — ekonomski, pravni ili drugi fakultet drustvenog smjera, VII.
stupanj, ili ekvivalent Bolonjskog sustava sa ostvarenih 180
odnosno 240 ECTS bodova;

- najmanje 1 godine radnog iskustva u struci;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na racunalu.

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija Stru¢ni suradnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

02/ URED ZAMJENIKA MINISTRA

2.1. - Zamjenik ministra

Zamjenik ministra je imenovani drzavni duznosnik Bosne i Hercegovine. Zamjenjuje ministra
ukoliko on nije u mogucnosti obavljati svoja ovlastenja i obveze. Za svoj rad zamjenik ministra odgovara
organu nadleznom za imenovanje, ako posebnim zakonom nije drugacije propisano.

2.2. - Savjetnik zamjenika ministra — Sef Ureda

Vrsi poslove upravljanja Uredom zamjenika ministra, kao imenovana osoba od strane ministra,
obavlja poslove vezane za pripremanje misljenja zamjeniku ministra o najsloZenijim materijalima 0
kojima raspravljaju Vije¢e ministara BiH i Parlamentarna skupstina BiH, priprema sjednice Kolegija
Ministarstva i provedbu njegovih zakljucaka zajedno sa Sefom Ureda ministra, prati realiziranje
izvrSavanja obveza organizacijskih jedinica u vrSenju poslova iz nadleZnosti Ministarstva, kao i druge
poslove po nalogu zamjenika ministra. Za svoj rad neposredno odgovara zamjeniku ministra, kome
podnosi izvjesce 0 radu.



Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS

zadataka:
Status: Savjetnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

2.3. - Savjetnik zamjenika ministra

Obavlja poslove, kao imenovana osoba od strane ministra, vezane za pripremanje misljenja
zamjeniku ministra o materijalima o kojima raspravljaju Vije¢e ministara BiH i Parlamentarna skupstina
BiH, daje misljenja o aktima iz nadleznosti Ministarstva, sudjeluje u izradi nacrta zakona i drugih propisa
i op¢ih akata iz nadleznosti Ministarstva, predlaze mjera za otklanjanje nepravilnosti iz djelokruga rada
Ministarstva, kao i druge poslove po nalogu zamjenika ministra. Za svoj rad neposredno odgovara
zamjeniku ministra, kome podnosi izvjesce o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: -VSS
zadataka:

Status: Savjetnik
Broj izvrsitelja: 2 (dva)

2.4. - Struéni savjetnik za analize i miSljenja u Uredu zamjenika ministra

Priprema analize i miSljenja iz nadleznosti Ministarstva. Priprema misljenja zamjeniku ministru o
najsloZenijim materijalima o kojima raspravljaju Predsjednistvo BiH, Parlamentarna skupstina BiH i
Savjet ministara BiH. Priprema prijedloge zakona, podzakonskih akata i internih akata iz djelokruga rada
Ministarstva, obavlja i druge poslove po uputama zamjenika ministra. Za svoj rad neposredno odgovara
zamjeniku ministru, kome podnosi izvje$ée o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS — ekonomski, pravni ili drugi fakultet druStvenog smjera, VII.
stupanj, ili ekvivalent Bolonjskog sustava sa ostvarenih 180
odnosno 240 ECTS bodova;

- najmanje 3 godine radnog iskustva u struci;
- poznavanje stranog svjetskog jezika;

- poloZen stru¢ni upravni ispit;

- poznavanje rada na racunalu.

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Strucni savjetnik
Broj izvrsitelja: 2 (dva)

2.5. - Tehnicki tajnik

Vr1si administrativne i pomo¢no-tehnicke poslove u vezi sa ostvarivanjem duznosti zamjenika
ministra, vr$i prijem, kompletiranje, razvrstavanje, zavodenje i arhiviranje materijala koji su upuceni
zamjeniku ministra, osigurava tehniCke i druge uvjete vezane za pripremu i odrZavanje sastanaka
zamjenika ministra, vr$i najavu stranaka, prima i Salje telefonske poruke za potrebe zamjenika ministra,



kao i druge poslove po nalogu zamjenika ministra i Sefa Ureda. Za svoj rad neposredno odgovara
zamjeniku ministra, kome podnosi izvjes¢e 0 svome radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - SSS — ekonomskog, upravnog, gimnazijskog i drugog drustvenog
ili tehnickog smjera;
- 6 mjeseci radnog iskustva u struci;
- polozen strucni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na rac¢unalu.

V/rsta poslova: Pomo¢no-tehnicki poslovi
Status: Zaposlenik

Kategorija: Referent specijalist

Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

2.6. - Vozac — pratitelj

Upravlja sluzbenim vozilom za potrebe zamjenika ministra, stara se o odrzavanju CcistocCe,
tehniCkoj ispravnosti, registraciji, Cuvanju, parkiranju, odgovoran je za sluzbeno vozilo i opremu, koja je
po zakonu obvezna za to vozilo, te obavlja i druge poslove po nalogu zamjenika ministra. Za svoj rad
neposredno odgovara zamjeniku ministra, kome podnosi izvjesce o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - SSS /VKV vozag;
- polozen vozacki ispit «B» kategorije;
- najmanje 6 mjeseci radnog iskustva u struci.

Status: Zaposlenik
Kategorija: Referent specijalist
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

03/ TAINIK MINISTARSTVA

3.1. - Tajnik Ministarstva

Obavlja poslove rukovodnog karaktera u Uredu tajnikaMinistarstva, koordinira rad sektora
Ministarstva putem radno-konsultativnih sastanaka, s ciljem realizacije poslova koji su utvrdeni
prgramom rada institucije. Posebno se brine o suradnji sa drugim organima uprave, organizira obavljanje
svih poslova u suradnji sa drugim institucijama, redovito upoznaje ministra sa stanjem i problemima u
vezi sa obavljanjem poslova iz nadleZznosti viSe sektora i predlaze poduzimanje potrebnih mjera, izvrSava
poslove po nalogu ministra, koordinira sudjelovanje predstavnika Ministarstva u medunarodnim
organizacijama i na medunarodnim skupovima i vodi detaljne evidencije o sudjelovanu te dostavlja
ministru procjenu kvalitete rada imenovanih predstavnika, kontinuirano prati uskladivanje propisa sa
potpisanim medunarodnim sporazumima i konvencijama te ukazuje na probleme u provedbi ukoliko iste
ustanovi, te predlaze nacine rjeSavanja problema, osigurava metodolosko jedinstvo i dosljednu primjenu



postupka procjene ucinaka u okviru institucije BiH, po potrebi, aktivno sudjeluje u provedbi prethodne i
sveobuhvatne procjene ucinaka propisa,osigurava koherentnost i uskladenost propisa sa strateSkim
ciljevima, strateSkim programima i pripadaju¢im aktivnostima u okviru nadleznosti institucije BiH, u
sluéaju identificiranja neusuglasenosti, preklapanja ili praznina izmedu propisa pojedinih ustrojstvenih
jedinica institucije, pruza stru¢nu pomo¢ i koordinira izmedu odgovornih ustrojstvenih jedinica institucije
BiH, s ciljem otklanjanja takvih neusuglasenosti, preklapanja ili praznina i vrSenja odgovarajucih
uskladivanja, suraduje sa srediSnjim koordinirajué¢im i kontrolnim tijelima postupka procjene uc¢inaka, kao
i drugim institucijama BiH i drugih razina vlasti u Bosni i Hercegovini, ukljucujuéi osiguranje provedbe
konzultacija sa svim zainteresiranim stranama (strukovne udruge, nevladine organizacije, predstavnici
akademske zajednice, predstavnici medunarodnih organizacija i sl.) u postupku procjene ucinaka,
koordinira i suraduje sa nadleznom ustrojstvenom jedinicom institucije BiH za pripremu i izvrSenje
proracuna u postupku izrade dokumenta o okviru proracuna i godis$njeg proracunskog zahtjeva institucije
BiH s ciljem planiranja i osiguranja odgovarajucih proracunskih i izvanproracunskih sredstava potrebnih
za provedbu sveobuhvatnih procjena uéinaka, nadgleda proces prakticne primjene metodologije za
procjenu ucinaka u okviru institucije BiH, s ciljem identificiranja eventualnih slabosti i nedostataka, te, u
slu¢aju potrebe, predlaze odgovarajuée mjere ministru s ciljem njihovog previadavanja Takoder,
odgovoran je za koristenje financijskih, materijalnih i ljudskih potencijala Ministarstva, zajedno sa
Sefovima Ureda ministra i zamjenika ministra, priprema sjednice Kolegija Ministarstva, prati provedbu
zakljucaka Vije¢a ministara i Kolegija Ministarstva, sudjeluje u izradi nacrta zakona i drugih propisa i
op¢ih akata iz nadleznosti Ministarstva, koordinira izradu srednjorocnog i godi$njeg plana rada
Ministarstva, podnosi izvjes¢e 0 ostvarivanju plana rada Ministarstva, brine se o urednom i pravilnom
koristenju imovine i sredstava za rad, obavlja i druge poslove po nalogu ministra. Za svoj rad neposredno
odgovara ministru, kome podnosi izvjesce o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VVSS — pravni ili ekonomski fakultet, VII.
stupanj, ili ekvivalent Bolonjskog sustava sa ostvarenih 180
odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 5 godine radnog iskustva u struci;
- poznavanje engleskog jezika;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje rada na racunalu.

Status: Rukovodec¢i drzavni sluzbenik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

3.2. - Tehnicki tajnik

Vr1si administrativne i druge poslove u vezi sa ostvarivanjem funkcije tajnika Ministarstva, vrsi
prijem, kompletiranje, razvrstavanje, zavodenje 1 arhiviranje materijala koji su upuceni tajniku
Ministarstva, osigurava tehnicke i druge uvjete vezane za pripremu i odrZavanje sastanaka tajnika
Ministarstva, vrsi najavu stranaka, prima i Salje telefonske poruke, kao i druge poslove po nalogu tajnika
Ministarstva. Za svoj rad neposredno odgovara tajniku Ministarstva, kome podnosi izvje$c¢e o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - SSS — ekonomskog, upravnog, gimnazijskog i
drugog drustvenog ili tehnickog smjera;
- najmanje 6 mjeseci radnog iskustva u struci;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
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- poznavanje rada na racunalu.

Status: Zaposlenik
Kategorija: Visi Referent
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

3.3. Referent za umnoZavanje materijala

Obavlja poslove umnozavanje materijala za potrebe tajnika Ministarstva i Ureda ministra, kao i
umnoZavanje materijala za sjednice Vije¢a Ministara BiH, Parlamentarne skupstine BiH i drugih
institucija Bosne i Hercegovine, zaduZen je za odrzavanje i ispravnost aparata za umnoZavanje materijala,
upravlja sluzbenim vozilom prema potrebi i zaduZenju od strane tajnika Ministarstva. Za svoj rad
neposredno odgovara tajniku Ministarstva, kome podnosi izvjesce o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - SSS ekonomskog, upravnog, gimnazijskog i
drugog drustvenog ili tehnickog smjera;
- polozen vozacki ispit «B» kategorije;
- najmanje 6 mjeseci radnog iskustva u struci;
- poznavanje rada na racunalu

Status: Zaposlenik
Kategorija: Referent
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

04/ SEKTOR ZA PRAVNE, KADROVSKE, OPCE I FINANCIJSKE POSLOVE

4.1. - Pomoc¢nik ministra

Obavlja poslove rukovodeceg karaktera unutar Sektora i odgovoran je za koristenje financijskih,
materijalnih i ljudskih resursa u Sektoru, organizira izvrSavanje poslova iz nadleznosti Sektora sukladno
propisima, neposredno prima naloge od ministra, organizira, objedinjuje i usmjerava rad Sektora,
odgovoran je za blagovremeno, zakonito i kvalitetno obavljanje poslova iz nadleznosti Sektora,
rasporeduje poslove na unutarnje organizacijske jedinice u Sektoru, inicira i preporucuje poboljSanje rada
Sektora, prati izvrSavanje zakonskih i podzakonskih akta iz djelokruga Sektora i inicira njihove izmjene i
dopune, pruza izvrSiteljima potrebnu struénu pomo¢ u radu, obavlja najsloZenije poslove iz nadleZnosti
Sektora, kao i druge poslove po nalogu ministra. Za svoj rad neposredno odgovara ministru, kome
podnosi izvjesce o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS - pravni ili ekonomski fakultet, V1. stupanj ili ekvivalent
Bolonjskog sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 5 godina radnog iskustva u struci;
- poloZen strucni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika,
- poznavanje rada na racunalu.

Status: Rukovodeéi drzavni sluzbenik



Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

4.2. - Referent za administrativno-tehnicke poslove

Obavlja administrativne, tehnicke i daktilografske poslove za potrebe pomoc¢nika ministra i
Sektora, vodi evidenciju o obvezama pomoc¢nika ministra i informira o zakazanim sastancima, radi na
racunalu, faks aparatu i uspostavlja telefonske kontakte za potrebe pomocnika ministra, vodi internu
knjigu i evidenciju predmeta i akata, Cuva odgovarajuc¢u dokumentaciju Sektora koja se odnosi na interne
akte, kopira i skenira materijal za potrebe Sektora, osigurava potreban uredski materijal za potrebe
Sektora, priprema planove sluzbenih putovanja i vodi brigu o putnim nalozima i ostaloj pratecoj
dokumentaciji, priprema mjeseCne evidencije o prisutnosti zaposlenih na poslu. Obavlja i druge poslove
po nalogu pomoc¢nika ministra. Za svoj rad neposredno odgovara pomoc¢niku ministra kome podnosi
izvjesce o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - SSS — ekonomskog, upravnog, gimnazijskog i drugog drustvenog
ili tehnickog smjera, IV stupanj;
- Nnajmanje 6 mjeseci radnog iskustva u struci;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na racunalu.

Status: Zaposlenik
Kategorija: Visi Referent
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

a) Odsjek za pravne, kadrovske, opcée i zajednicke poslove
4.3.- Sef Odsjeka za pravne, kadrovske, opée i zajedni¢ke poslove

Sef Odsjeka za pravne, kadrovske, opée i zajednicke poslove koordinira rad Odsjeka i odgovoran je za
organiziranje i obavljanje poslova iz nadleznosti Odsjeka, rasporeduje poslove na drzavne sluzbenike i
zaposlenike i daje blize upute o nacinu obavljanja tih poslova, osigurava pravovremeno, zakonito i
pravilno obavljanje svih poslova iz nadleznosti Odsjeka, redovito usmeno ili pismeno upoznaje
pomoc¢nika ministra o stanju obavljanja poslova iz svoje nadleznosti, problemima Kkoji postoje u
obavljanju tih poslova predlazu¢i mjere za njihovo rjeSavanje, postupa prema nalozima pomocnika
ministra i obavlja najsloZenije poslove iz nadleznosti Odsjeka, kao i druge poslove po nalogu pomo¢nika
ministra. Odgovoran je za koristenje financijskih, materijalnih i ljudskih potencijala dodijeljenih Odsjeku.
Sef Odsjeka odgovara za svoj rad i upravljanje pomoéniku ministra.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS -pravni fakultet, VII. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova
- najmanje 4 godine radnog iskustva u struci;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na racunalu.
Status: Drzavni sluzbenik

Kategorija: Sef unutarnje organizacijske jedinice
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Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

4.4. - Struéni savjetnik za pravne poslove

Samostalno izraduje normativne akte, predlaze izmjene u propisima i opéim aktima, sacinjava
nacrte ugovora, sporazuma i drugih pravnih akata potrebnih za funkcioniranje Ministarstva, vodi upravne
postupke, ukljucujucéi i posebne ispitne postupke, izraduje nacrte rjeSenja u postupcima koje vodi,
obavlja druge upravne radnje, izraduje pojedinacne pravne akte, priprema pravna misljenja iz nadleznosti
institucije, po potrebi zastupa instituciju u postupcima pred nadleznim organima, a koji se odnose na
radnopravni status zaposlenih u instituciji, sacinjava odgovore na tuzbe, zZalbe i predstavke gradana, pruza
struéne savjete iz podrucja primjene propisa, sudjeluje u izradi godi$njeg programa rada, kvartalnih i
mjesecnih planova rada i izvjeSca o radu iz nadleZnosti odsjeka i Sektora, kao i druge poslove po nalogu
Sefa Odsjeka. Za svoj rad neposredno odgovara sefu Odsjeka, kome podnosi izvjesce o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS -pravni fakultet, VII. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 3 godine radnog iskustva u struci;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na racunalu.

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Stru¢ni savjetnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

4.5. - Strudni savjetnik za upravljanje ljudskim potencijalima

Izraduje strateSke dokumente u podru¢ju upravljanja ljudskim potencijalima, izraduje godisnji i
srednjoro¢ni plan kadrovskih potreba u Ministarstvu, definira smjernice za poboljSanje opisa radnih
mjesta, nadzire procedure ocjene rada, daje stru¢nu pomo¢ ocjenivac¢ima i predlaze unaprijedenja procesa
ocjenjivanja zaposlenih u Ministarstvu, analizira potrebe za edukacijom i obukom i profesionalnim
usavrSavanjem zaposlenih, izraduje planove 1 programe obuka, izraduje program stru¢nog
osposobljavanja i usavrSavanja zaposlenih u Ministarstvu, priprema program rada pripravnika, volontera i
studenske prakse,razmjenjuje informacije u podru¢ju upravljanja ljudskim potencijalima sa Agencijom za
drzavnu sluzbu, izraduje pojedinacne akte koji se odnose na prava, duznosti i odgovornosti iz radnog
odnosa ili u vezi s radnim odnosom, provodi procedure natjecaja ili oglasa u vezi prijema novih
zaposlenih u Ministarstvu, kao i druge poslove po nalogu sefa Odsjeka. Za svoj rad neposredno odgovara
Sefu Odsjeka, kome podnosi izvjesce o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova:  -VSS - pravni fakultet, VII. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova
- najmanje 3 godine radnog iskustva u struci;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na rac¢unalu.

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Stru¢ni savjetnik
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Broj izvrsitelja: 2 (dva)

4.6.- Stru¢ni suradnik za personalne poslove/ljudske resurse

Vodi i odrzava Knjige evidencija zaposlenih i personalnih dosijea zaposlenih, dostavalja potrebne
informacije Agenciji za drzavnu sluzbu za provedbu procedure natjecaja ili oglasa u vezi prijema novih
zaposlenih, izraduje tipske pojedinacne akte koji se odnose na prava, duznosti i odgovornosti iz radnog
odnosa ili u vezi radnog odnosa, uz nadzor provodi procedure natjecaja ili oglasa u vezi prijema
zaposlenih, priprema dokumentaciju za ocjenu rada i prikuplja podatke za izradu izvjes¢a o0
ocjenjivanju,vodi evidencije o provedenim obukama, izraduje analize, izvje$c¢a i informacije o stanju
ljudskih potencijala u Ministarstvu, kao i druge poslove po nalogu Sefa Odsjeka. Za svoj rad odgovara
Sefu Odsjeka, kome podnosi izvjesce o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS -pravni fakultet, VII. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova
- najmanje 1 godina radnog iskustva u struci;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na racunalu.

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Stru¢ni suradnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

4.7. - Struéni suradnik — lektor

Lektorira dokumente, druge akte i publikacije na sluzbenim jezicima u Bosni i Hercegovini za
potrebe institucije, lektorira sadrzaj web stranice institucije na jezike u sluzbenoj upotrebi u Bosni i
Hercegovini,vrsi poslove korigiranja i provjeravanja prelomljenih tekstova za Stampu,proucava strué¢nu
literaturu i suraduje s nadleznima u institucijama radi razja$njenja nejasnih izraza i jeziénih nedoumica, i
njihovog uskladivanja s pisanim materijalima, kao i druge poslove po nalogu sefa Odsjeka . Za svoj rad
odgovara Sefu Odsjeka, kome podnosi izvjesce o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS - filozofski fakultet ili drugi fakultet jezicnog smjera, VII.
stupanj ili ekvivalent Bolonjskog sustava sa ostvarenih 180,
odnosno 240 ECTS bodova
- najmanje 1 godina radnog iskustva u struci;

- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na racunalu.

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Strucni suradnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

4.8.- Referent za kadrovske i administrativne poslove
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Obavlja poslove neposrednog vodenja i ¢uvanja osobnih dosjea drzavnih sluzbenika i zaposlenika
u Ministarstvu i omogucéava nesmetan pristup podacima iz osobnog dosjea zaposlenih u Ministarstvu,
izdaje sluzbene podatke za uvjerenja/potvrde iz osobne evidencije (baze podataka) zaposlenih
Ministarstva, vrSi prijave i odjave, te promjene sluzbenih podataka iz podru¢ja zdravstvenog i
mirovinskog osiguranja, pruza administrativhu potporu u procesu zaposljavanja, odabira i unapredenja,
disciplinskih postupaka i zalbi, vr$i unos podataka u osobnu bazu podataka, priprema i izraduje izvjesca
iz personalne evidencije, prikuplja i usporeduje podatke vezane za upravljanje ljudskim potencijalima
potrebne za analize koje obavljaju Stru¢ni savjetnik za upravljanje ljudskim potencijalima i stru¢ni
suradnik za personalne poslove/ljudske resurse, vodi evidenciju interne i eksterne dokumentacije Odsjeka,
pruza tehnicku pomo¢ kod izrade podzakonskih akata, informacija, analiza, izvje$¢a i drugih pisanih
materijala iz djelokruga Odsjeka i Sektora, suraduje sa Odsjekom za pisarnicu i arhivu Ministarstva,
obavlja i druge administrativne poslove po nalogu sefa Odsjeka. Za svoj rad odgovara Sefu Odsjeka kome
podnosi izvjesce o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - SSS — upravnog, birotehni¢kog, gimnazijskog ili drugog
drustvenog smjera, IV stupanj;
- najmanje 6 mjeseci radnog iskustva na istim ili slicnim poslovima;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje rada na racunalu.

Status: Zaposlenik
Kategorija: Referent specijalist
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

b) - Odsjek za pisarnicu i arhivu
4.9.- Sef Odsjeka za pisarnicu i arhivu

Sef Odsjeka za pisarnicu i arhivu koordinira rad Odsjeka i odgovoran je za organiziranje i obavljanje
poslova iz nadleznosti Odsjeka, rasporeduje poslove na zaposlenike i daje blize upute o nacinu obavljanja
tih poslova, osigurava pravovremeno, zakonito i pravilno obavljanje svih poslova iz nadleznosti Odsjeka,
redovito usmeno ili pismeno upoznaje pomocnika ministra o stanju obavljanja poslova iz svoje
nadleznosti, problemima koji postoje u obavljanju tih poslova predlazué¢i mjere za njihovo rjesavanje,
postupa prema nalozima pomoc¢nika ministra i obavlja najsloZenije poslove iz nadleznosti Odsjeka, kao i
druge poslove po nalogu pomoc¢nika ministra. Odgovoran je za koriStenje financijskih, materijalnih i
ljudskih potencijala dodijeljenih Odsjeku. Sef Odsjeka odgovara za svoj rad i upravljanje pomoéniku
ministra.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS -fakultet drustvenog smjera, VII. stupanj ili ekvivalent
Bolonjskog sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova
- najmanje 4 godine radnog iskustva u struci;
- poloZen strucni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na ra¢unalu.

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Sef unutarnje organizacijske jedinice
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)
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4.10. - Referent za poslove elektronske pisarnice

Referent za poslove elektronske pisarnice neposredno prima po$tu upu¢enu Ministarstvu i
naslovljenu na ime Zaposlenika Ministarstva. Ukoliko akt koji stranka neposredno predaje sadrzi
neki formalni nedostatak upozorava stranku na to i objasnjava kako da ga otkloni. Izdaje potvrdu
0 prijemu podneska ukoliko stranka to trazi. Skenira ulazne akte i prosljeduje ih osobi ovlastenoj
za pregledanje i1 signiranje posSte. Prima posiljke koje se odnose na raspisana nadmetanja i
natjeCaje, vodi evidenciju o njima i dostavlja ih tajniku povjerenstva. Zavodi signirane akte u
elektronske knjige evidencije (osnovne i pomocéne), ulaze evidentirane akte u omot za predmete,
ispisuje potrebne podatke na naslovnoj stranici omota, upisuje priloge koji se nalaze u omotu na
prvoj unutarnjoj stranici. Dostavlja evidentirane akte putem elektronske interne dostavne knjige
u rad drzavnim sluzbenicima ili zaposlenicima i dostavlja racune, naloge i aplikacije za placanje
preko pomoc¢nih knjiga evidencije nadleZznim temeljnim organizacijskim jedinicama. Razvodi u
elektronskom djelovodniku zavrSene predmete i akte. Vrsi pretragu elektronski pohranjenih
predmeta i akata na temelju zahtjeva drzavnih sluzbenika, zaposlenika i stranaka te dostavlja
trazene informacije. Putem elektronske poste dostavlja drzavnim sluzbenicima ili zaposlenicima
skenirane akte na njihov zahtjev. Obavlja i druge poslove koje mu odredi rukovoditelj Odsjeka.
Za svoj rad odgovara Sefu Odsjeka kome podnosi izvjesc¢e o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: |- SSS — upravnog, ekonomskog, gimnazijskog ili drugog
drustvenog smjera ili tehnickog smjera, IV stupanj;
- najmanje 6 mjeseci radnog iskustva u struci;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje rada na racunalu.

Status: Zaposlenik
Kategorija: Visi referent
Broj izvrSitelja: 5 (pet)

4.11.- Referent za vodenje privremene arhive

Referent za vodenje privremene arhive formira predmet, ulaze zdruZene akte u omot
otvorenog predmeta, upisuje na prvoj unutarnjoj stranici omota uloZene akte. SlaZe, ¢uva 1 vodi
brigu o predmetima pohranjenim u privremenoj arhivi Ministarstva. Priprema potpisane akte za
otpremu, prilaze im predvidene priloge sukladno uputi obradivaca predmeta. IzvjeScuje
elektronskim putem obradivaca predmeta o izvrSenoj otpremi. Nakon dobivene obavijesti od
obradivaca predmeta da je rad na predmetu zavrSen kontrolira omot spisa predmeta, te isti
dostavlja na arhiviranje. Obavlja i druge poslove koje mu odredi rukovoditelj Odsjeka. Za svoj
rad odgovara sefu Odsjeka kome podnosi izvjesc¢e u radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - SSS — upravnog, ekonomskog, gimnazijskog ili drugog
druStvenog smjera ili tehnickog smjera, IV stupanj;
- najmanje 6 mjeseci radnog iskustva u struci;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje rada na racunalu.
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Status: Zaposlenik
Kategorija: Visi referent
Broj izvrSitelja: 1 (jedan)

4.12. Referent za poslove arhive

Referent za poslove arhive zaprima rijeSene predmete i pri tome provjerava jesu li predmeti
dostavljeni na arhiviranje potpuni i jesu li svi akti i prilozi uredno popisani na prvoj unutarnjoj
stranici omota spisa. Zaprimljene predmete arhivira u elektronskom sustavu. Formira
registraturne jedinice pakiranja slaganjem arhiviranih predmeta po klasifikacijskim oznakama, a
unutar tih oznaka po rednim brojevima iz odgovarajuce knjige evidencije u koju su zavedeni, kao
i godini u kojoj su nastali. Upisuje registraturne jedinice pakiranja u elektronsku arhivsku knjigu.
Na svaku registraturnu jedinicu pakiranja stavlja obrazac sa upisanim: nazivom institucije,
vrstom grade, godinom nastanka, klasifikacijskom oznakom, rednim brojem iz arhivske knjige 1
rokom cuvanja. Priprema fotokopiju arhivske knjige za dostavu Arhivu BiH. Registraturnu i
arhivsku gradu pohranjenu u arhivskom depou ¢uva u sredenom i sigurnom stanju. Na temelju
zahtjeva Zaposlenika arhivirane predmete dostavlja uz revers. Priprema popis registraturne grade
kojoj je istekao rok cuvanja. Priprema popis arhivske grade za predaju Arhivu BiH. Obavlja 1
druge poslove koje mu odredi rukovoditelj Odsjeka. Za svoj rad odgovara sefu Odsjeka kome
podnosi izvjesce u radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: |- SSS — upravnog, ekonomskog, gimnazijskog ili drugog
smjera, IV stupanj;
- najmanje 6 mjeseci radnog iskustva u struci;
- poloZen arhivistic¢ki ispit;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje rada na racunalu.

Status: Zaposlenik
Kategorija: Visi referent
Broj izvrSitelja: 1 (jedan)
4.13.- Vozac

Voza¢ upravlja sluzbenim vozilom za potrebe zaposlenih u vezi sa obavljanjem
sluZzbenih poslova u ministarstvu, stara se o odrzavanju Cistoce, tehnickoj ispravnosti, registraciji,
cuvanju, parkiranju sluzbenog vozila i opremi za koju je zaduZen i koja je po zakonu obvezna za
to vozilo, vodi propisanu evidenciju o koriStenju i odrZzavanju vozila — putne naloge, obavlja
poslove prijevoza i distribucije poste, ostale dokumentacije i materijala na podrucju grada
sluzbenim vozilom, vodi evidenciju o distribuciji poSte i1 ostale dokumentacije, azurira pomoc¢ne
knjige evidencije kojima je zaduzen, obavlja druge poslove koje mu odredi rukovoditelj Odsjeka.
Za svoj rad odgovara Sefu Odsjeka kome podnosi izvjesée o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - SSS/KV/VKV vozag;
- poloZen vozacki ispit «Bx» kategorije;
- najmanje 6 mjeseci radnog iskustva u struci.
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Status: Zaposlenik
Kategorija: Visi referent
Broj izvrSitelja: 2 (dva)

4.14. - Kurir — dostavljac¢ poste

Kurir-dostavlja¢ poste preuzima potpisanu poStu u Uredu ministra, postu sa SrediSnje
pisarnice institucija BiH 1 otprema postu preko postanske sluzbe. Dostavlja poStu institucijama
smjeStenim u Zgradi prijateljstva izmedu Grcke i BiH i zgradi Parlamentarne skupstine BiH.
Dostavlja postu na adrese koje se nalaze u blizini sjediSta Ministarstva. Vodi pomo¢ne knjige
evidencije: knjigu za otpremu poste putem dostavljaca, knjigu za otpremu poste putem postanske
sluzbe (prijemnu knjigu). Obavlja i druge poslove koje mu odredi rukovoditelj Odsjeka. Za svoj
rad odgovara sefu Odsjeka kome podnosi izvjesce o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - SSS — upravnog, gimnazijskog, tehni¢kog ili drugog smjera
- najmanje 6 mjeseci radnog iskustva u struci;
- poloZen stru¢ni upravni ispit.

Status: Zaposlenik
Kategorija: Referent
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

c) - Odsjek za financijsko-ra¢unovodstvene poslove
4.15.- Sef Odsjeka za financijsko-ratunovodstvene poslove

Sef Odsjeka za financijsko-ra¢unovodstvene poslove koordinira rad Odsjeka i odgovoran je za
organiziranje i obavljanje poslova iz nadleznosti Odsjeka, rasporeduje poslove na drzavne sluzbenike i
zaposlenike i daje blize upute o nalinu obavljanja tih poslova, osigurava pravovremeno, zakonito i
pravilno obavljanje svih poslova iz nadleznosti Odsjeka, redovito usmeno ili pismeno upoznaje
pomo¢nika ministra o stanju obavljanja poslova iz svoje nadleznosti, problemima koji postoje u
obavljanju tih poslova predlazu¢i mjere za njihovo rjeSavanje, postupa prema nalozima pomocnika
ministra i obavlja najsloZenije poslove iz nadleznosti Odsjeka, kao i druge poslove po nalogu pomo¢nika
ministra. Odgovoran je za koriStenje financijskih, materijalnih i ljudskih potencijala dodijeljenih Odsjeku.
Sef Odsjeka odgovara za svoj rad i upravljanje pomoéniku ministra.

Uvjeti za obavljanje poslova: -VSS - ekonomski fakultet, VII. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova
- najmanje 4 godine radnog iskustva u struci na financijsko —
racunovodstvenim poslovima;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na racunalu.

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Sef unutarnje organizacijske jedinice
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Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

4.16. - Stru¢ni savjetnik za analizu, planiranje i izvrSenje proracuna

Koordinira izradu godi$njih kvartalnih mjese¢nih planova prora¢una u okviru Ministarstva na
osnovi Instrukcije Ministarstva financija i trezora BiH, priprema godiS$nji operativni plan izvrSenja
proracuna, evidentira i prati realizaciju izvrSenja proracuna u pogledu ekonomicnosti, efikasnosti i
efektivnosti potrosnje proracunskih sredstava, izraduje mjeseCne, kvartalne, povremene i godisnje
financijsko -racunovodstvene izvjes¢a i zavr$ni racun, izraduje Dokument okvirnog prorac¢una, godi$nji
proracun i Dokument programskog prora¢una, prati stanje i promjene na kapitalnoj imovini kroz modul
osnovnih sredstava u ISFU sustavu , daje prijedloge za unaprednje sustava internih kontrola, vrsi
odobravanje unesene financijske dokumentacije, prati dinamiku i strukturu utro$ka proracunskih
sredstava, vr$i formalnu i raunovodstvenu kontrolu ve¢ unesenih narudzbenica i faktura u Glavnu knjigu,
proknjizavanje unesenih narudzbenica i faktura u Glavnoj knjizi, usmjerava i predlaze aktivnosti
financijske i rac¢unovodstene kontrole nad poslovnim promjenama u ISFU sustavu , generira potrebne
izvjes¢a u ISFU sustavu , unosi po potrebi podatke u ISFU sustav, kao i druge poslove po nalogu Sefa
Odsjeka. Za svoj rad odgovara Sefu Odsjeka, kome podnosi izvjesce o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS -ekonomski fakultet, VII. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova
- najmanje 3 godine radnog iskustva u struci na financijsko -
racunovodstvenim poslovima
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na racunalu.

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Strucni savjetnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

4.17. — Struéni savjetnik za javne nabave

Provodi postupke javnih nabava u skladu sa zakonom, posebnim procedurama medunarodnih,
kreditnih i donatorskih organizacija ili medunarodnim dokumentima, izraduje tendersku dokumentaciju u
suradnji sa stru¢nim osobljem, izraduje plan nabava i inicira izmjene plana i prati realizaciju plana i
zakljucenih ugovora po provedenim postupcima javnih nabava, izraduje ugovore i ostalu pratecu
dokumentaciju u okviru postupka javnih nabava, komunicira sa Agencijom za javne nabave,
Pravobraniteljstvom BiH, dobavlja¢ima, ponudacima, Sluzbenim glasnikom BiH i drugim nadleZnim
institucijama, izraduje odgovore na prigovore/zalbe ponudaca, pruza savjetodavnu pomo¢ iz podrudja
javnih nabava rukovodstvu institucije. Pruza potporu odjelima i projektima u Ministarstvu u vezi sa
pitanjima koja se odnose na javne nabave . Provodi postupke javnih nabava sukladno sa zakonom,
posebnim procedurama medunarodnih, kreditnih i donatorskih organizacija ili medunarodnim
dokumentima, izraduje tendersku dokumentaciju u suradnji sa stru¢nim osobljem. Izraduje ugovore i
ostalu pratecu dokumentaciju u okviru postupka javnih nabava. Komunicira sa Agencijom za javne
nabave, Pravobraniteljstvom BiH, dobavlja¢ima, ponudac¢ima, Sluzbenim glasnikom BiH i drugim
nadleZnim institucijama, izraduje odgovore na prigovore/zalbe ponudaca, kao i druge poslove po nalogu
Sefa Odsjeka. Za svoj rad odgovara sefu Odsjeka, kome podnosi izvjesce o radu.
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Uvjeti za obavljanje poslova: -V'SS -ekonomski ili pravni fakultet, VII. stupanj ili ekvivalent
Bolonjskog sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova
- najmanje 3 godine radnog iskustva u struci;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na racunalu.

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Strucni savjetnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

4.18. — Visi stru¢ni suradnik za analizu, planiranje i financijsko-ra¢unovodstvene poslove

Analizira i objedinjuje podatke za izradu godisnjih, kvartalnih i mjesecnih planova proracuna,
evidentira i prati realizaciju proracuna Ministarstva u skladu sa odobrenim aproprijacijama i mjese¢nim
kvotama, kontrolira dokumentaciju za izvrSavanje obveza po svim vrstama ugovora sa fizickim osobama
i unosi u ISFU, kontrolira dokumentaciju za izvrSavanje obveza prema dobavlja¢ima i unosi u ISFU,
kontrolira mjese¢nu potrosnju po odredenim stavkama za sve organizacijske jedinice, komunicira sa
dobavljacima i obavjestava neposrednog Sefa o stanju potros$nje, prima i evidentira racune u pomo¢nim
financijskim  knjigama, kontrolira  vjerodostojnost i ispravnost dokumenata, izraduje analize i
financijske planove, vodi osnovne poslovne knjige, Glavnu knjigu i dnevnik i pomoénu knjigu osnovnih
sredstava i sitnog inventara,sudjeluje u izradi Dokumenta okvirnog proracuna, godiSnjeg proracuna i
Dokumenta programskog proracuna, sudjeluje u izradi zavr$nog rac¢una i povremenih financijskih
izvjeSc¢a, prati propise iz podru¢ja racunovodstva i stara se o njihovoj primjeni, pruZza odgovaraju¢u
stru¢nu pomo¢ samostalnim referentima za financije i racunovodstvo, kao i druge poslove po nalogu Sefa
Odsjeka. Za svoj rad odgovara sefu Odsjeka, kome podnosi izvjesce o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS -ekonomski fakultet, V1. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova
- 2 godine radnog iskustva u struci;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na racunalu.

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Visi struéni suradnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

4.19.-Struéni suradnik za javne nabave

Relevantnim organizacijskim jedinicama dostavlja informacije o zaklju¢enim ugovorima, izraduje
izvjeS¢a 0 provedenim postupcima javnih nabava, obavlja administrativhe poslove u vezi sa javnim
nabavama i osigurava pravilno evidentiranje javnih nabava, izraduje tekst objava obavijesti 0 javnim
nabavama, izraduje i vrsi dostavu zahtjeva za objave obavijesti 0 javnim nabavama, poziva za dostavu
ponuda ponudacima, obavjestava o rezultatima provedenih postupaka javnih nabava , dostavlja nacrte
ugovora na mis$ljenje i zaklju¢enih ugovora Pravobranilastvu BiH, komunicira sa Agencijom za javne
nabave, Pravobraniteljstvom BiH, dobavljac¢ima, Sluzbenim glasnikom BiH i drugim nadleznim
institucijama, sudjeluje u izradi plana nabava i ukazuje na potrebu eventualnih izmjena plana, kao i druge
poslove po nalogu Sefa Odsjeka. Za svoj rad odgovara Sefu Odsjeka, kome podnosi izvje$cée o radu.
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Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS -ekonomski fakultet ili pravni fakultet, V1. stupan;j ili
ekvivalent Bolonjskog sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240
ECTS bodova;
- najmanje 1 godina radnog iskustva u struci;
- poloZen strucni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na racunalu.

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Struc¢ni suradnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

4.20. - Stru¢ni suradnik za planiranje, izvjeStavanje i financijsko-ratunovodstvene poslove

Vr$i formalnu i racunarsku kontrolu, ¢uvanje i distribuciju financijsko -racunovodstvene
dokumentacije, a posebno one koja se odnosi na obra¢un pla¢e , naknada i evidencije osnovnih sredstava,
priprema podatke za izradu Dokumenta okvirnog proracuna Ministarstva, priprema podatke za izradu
godisnjih, kvartalnih i mjese¢nih planova proracuna Ministarstva, priprema kvartalna, polugodisnja i
godi$nja izvje$¢a o izvrSenju proratuna Ministarstva, unosi podatke u informacijski sustav za
centralizirani obracun placa i naknada (COIP), priprema dokumentaciju za izvrSavanje obveza prema
dobavlja¢ima i unosi u sustav ISFU, prati propise iz podru¢ja racunovodstva i Stara se 0 njihovoj
primjeni, pruza odgovarajuéu struénu pomo¢ samostalnim referentima za financije i racunovodstvo,
sudjeluje u izradi pojedina¢nih akata iz podruéja financijsko -rac¢unovodstvenog poslovanja, kao i druge
poslove po nalogu Sefa Odsjeka. Za svoj rad odgovara sefu Odsjeka, kome podnosi izvjesée o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS -ekonomski fakultet, V1. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova
- najmanje 1 godina radnog iskustva u struci;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na racunalu.

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Stru¢ni suradnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

4.21.- Samostalni referent za likvidaturu i financijsko-ra¢unovodstvenu operativu

Izvrsava poslove i zadatke iz podrucja financijsko-racunovodstvenog poslovanja, prima racune i
vodi knjigu ulaznih faktura (KUF), prati i vodi analiticku evidenciju financijsko-materijalnog stanja i
kontrolira materijalnu i formalnu ispravnost dokumentacije iz podru¢ja financijskog poslovanja
Ministarstva i dostavlja ih na potpis ovlastenim osobama, vrsi kontiranje i unos u ISFU sustav
financijsko-racunovodstvene dokumentacije sukladno sa vaze¢im kontnim planom, vrs$i unos u ISFU
sustav ra¢una u stranoj valuti i popunjava obrazac 1450, sudjeluje u vodenju Glavne knjige Ministarstva,
upravlja modulom Obveza prema dobavljac¢ima i priprema naloge za placanje, kontaktira dobavljace
izvrsitelje usluga s ciljem razrjesenja eventualnih nejasno¢a u vezi sa financijskom dokumentacijom,
redovito vrsi kontrolu i sravnjivanje stanja potraZzivanja i obveza sa dobavlja¢ima, popunjava obrazac br.
4 za dobavljade i obrazac br. 3 za razne ispravke, po potrebi upravlja i drugim modulima informacijskog

19



sustava financijskog upravljanja (ISFU sustav), daje izvjeséa Sefu Odsjeka iz svoga djelokruga rada,
obavlja i druge poslove koje odredi rukovoditelj Odsjeka. Za svoj rad odgovara Sefu Odsjeka, kome
podnosi izvjesce o radu.
Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS — ekonomskog smjera, VI stupanj;

- najmanje 2 godine radnog iskustva u struci;

- poloZen strucni upravni ispit;

- poznavanje rada na racunalu.

Status: Zaposlenik
Kategorija: Samostalni referent
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

4.22.- Samostalni referent za financijske i knjigovodstvene poslove

Osigurava potrebne podatke za pripremu financijskih planova iz domene stalnih sredstava,
obavlja poslove formalne, materijalne 1 racunske kontrole financijsko-racunovodstvene
dokumentacije, vodi materijalno knjigovodstvo i knjigovodstvo osnovnih sredstava, upravlja modulom
Osnovna sredstva i generira potrebna izvjes$c¢a iz tog modula, prati i vodi analiticku evidenciju - kartice
nabavljenih osnovnih sredstava Ministarstva, primjenjuje kontni plan i jedinstvene proracunske
klasifikacije, vodi knjige osnhovnih sredstava i sitnog inventara, popunjava obrazac br. 3 za osnovna
sredstva, po potrebi unosi podatke u modulima informacijskog sustava financijskog upravljanja (ISFU
sustav) koji se koriste, vr$i obracun i knjizenja amortizacije stalnih sredstava, priprema inventurne liste,
vr$i evidentiranje razlika po popisu na kraju svake fiskalne godine, odgovara za Cuvanje i distribuciju
financijsko-ra¢unovodstvene dokumentacije koja se odnosi na osnovna sredstva, prati propise iz podrucja
raCunovodstva i stara se 0 njihovoj primjeni, obavlja i druge jednostavnije financijsko-
racunovodstvene poslove, vrsi operativne nabave i distribuciju uredskog materijala, potroSnog materijala,
pribora i opreme, organizira odrzavanje i servisiranje tehni¢kih uredaja, brine se o izdavanju i evidenciji
potro$nog materijala i sitnog inventara iz ekonomata Ministarstva, ispostavlja reverse za izdana osnovna
sredstva na koristenje, te vodi evidenciju o izdanim reversima. Za svoj rad odgovara Sefu Odsjeka,
kome podnosi izvjesée o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS — ekonomskog smjera, VI stupanj;
- najmanje 2 godine radnog iskustva u struci;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje rada na racunalu.

Status: Zaposlenik
Kategorija: Samostalni referent
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

4.23.- Referent za poslove blagajne

Obavlja poslove primanja i kontrole obracuna putnih naloga, izraduje blagajni¢ka izvjesca
glavne i pomo¢nih blagajni za sve korisnike koji se vode u sklopu Ministarstva, vrsi kontrolu osnovanosti
drugih sitnih troskova koji se realiziraju putem elektronske blagajne, vr$i racunsku kontrolu i unos u
ISFU sustav putnih naloga, akontacija i svih racuna koji se isplacuju preko elektronske blagajne, vodi
knjigu ,.Evidencija izdanih putnih naloga®™, priprema odgovaraju¢e informacije i mjesecne preglede
troskova, po potrebi unosi podatke u modulima informacijskog sustava financijskog upravljanja
(ISFU sustav), odgovara za ¢uvanje i distribuciju financijsko-ra¢unovodstvene dokumentacije koja se
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odnosi na isplate putem elektronske blagajne, obavlja i druge poslove koje mu odredi rukovoditelj
Odsjeka. Za svoj rad odgovara sefu Odsjeka, kome podnosi izvjesce o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - SSS — ekonomskog smjera, 1V stupanj;
- najmanje 6 mjeseci radnog iskustva u struci;
- poloZen strucni upravni ispit;
- poznavanje rada na racunalu.

Status: Zaposlenik
Kategorija: Referent specijalist
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

4.24. - Referent za obracun placa i naknada

Vrsi obracun placa zaposlenih u Ministarstvu, kontrolira ispravnost i to¢nost podataka na
obracunskim listama, vrs$i obradu obracuna pla¢a i naknada zaposlenih u skladu sa evidencijom o
prisutnosti na poslu, personalnom i drugom sluzbenom dokumentacijom, saCinjava zahtjeve za
refundaciju sredstava po osnovi bolovanja i porodiljnog dopusta sukladno vazeéim propisima,
priprema zakonom propisane godi$nje obrasce M4 i dostavlja ih fondovima PIO, priprema i vrsi
distribuciju platnih lista zaposlenim, obraduje i prati zahtjeve za odobravanjem kredita zaposlenima u
Ministarstvu, priprema potvrde o visini primanja zaposlenih potrebnih za reguliranje kredita i dr.,
odgovara za Cuvanje i distribuciju financijsko-racunovodstvene dokumentacije koja se odnosi na obracun
placa, prati propise iz podru¢ja racunovodstva i stara se o njihovoj primjeni, generira potrebna izvjesca iz
informacijskog sustava Kkoji se koristi, po potrebi unosi podatke u module informacijskog sustava
financijskog upravljanja (ISFU sustava), obavlja i druge poslove koje mu odredi rukovoditelj Odsjeka. Za
svoj rad odgovara Sefu Odsjeka, kome podnosi izvjesée o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - SSS — ekonomskog ili gimnazijskog smjera, 1V stupanj;
- najmanje 6 mjeseci radnog iskustva u struci;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje rada na racunalu.

Status: Zaposlenik
Kategorija: Referent specijalist
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

05 / SEKTOR ZA PRORACUN INSTITUCIJA BOSNE I HERCEGOVINE
5.1. - Pomoc¢nik ministra

Obavlja poslove rukovodeceg karaktera unutar Sektora i odgovoran je za koristenje financijskih,
materijalnih i ljudskih resursa u Sektoru; organizira izvr§avanje poslova iz nadleznosti Sektora sukladno
propisima; neposredno prima naloge od ministra; organizira, objedinjuje i usmjerava rad Sektora;
odgovoran je za blagovremeno, zakonito i kvalitetno obavljanje poslova iz nadleznosti Sektora;
rasporeduje poslove na unutarnje organizacijske jedinice u Sektoru; inicira i preporucuje pobolj$anje rada
Sektora; prati izvrSavanje zakonskih i podzakonskih akta iz djelokruga Sektora i inicira njihove izmjene i
dopune; pruza izvrsiteljima potrebnu stru¢nu pomoc¢ u radu; obavlja najsloZenije poslove iz nadleznosti
Sektora, kao i druge poslove po nalogu ministra. Za svoj rad neposredno odgovara ministru, kome
podnosi izvjescée o radu.
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Uvjeti: - VSS — ekonomski fakultet, V1. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 5 godine radnog iskustva u struci;
- poznavanje engleskog jezika;
- poloZen strucni upravni ispit;
- poznavanje rada na racunalu.
Status: Rukovode¢i drzavni sluzbenik

Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

5.2. - Referent za administrativno-tehnic¢ke poslove

Obavlja administrativne, tehni¢ke i1 daktilografske poslove za potrebe pomoé¢nika ministra i
Sektora; vodi evidenciju o obvezama pomoc¢nika ministra i informira o zakazanim sastancima; radi na
racunalu, faks aparatu i uspostavlja telefonske kontakte za potrebe pomoc¢nika ministra; vodi internu
knjigu i evidenciju predmeta i akata; cuva odgovarajuc¢u dokumentaciju Sektora koja se odnosi na interne
akte; kopira i skenira materijal za potrebe Sektora; osigurava potreban uredski materijal za potrebe
Sektora; priprema planove sluzbenih putovanja i vodi brigu o putnim nalozima i ostaloj pratecoj
dokumentaciji; priprema mjesec¢ne evidencije o prisutnosti zaposlenih na poslu. Obavlja i druge poslove
po nalogu pomoc¢nika ministra. Za svoj rad neposredno odgovara pomoc¢niku ministra kome podnosi
izvjesce o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - IV stepen SSS — ekonomskog, upravnog, gimnazijskog i drugog
drustvenog ili tehni¢kog smjera;
- najmanje 6 mjeseci radnog iskustva u struci;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na ra¢unalu.

Status: Zaposlenik
Kategorija: Visi Referent
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

a) - Odsjek za pripremu proracuna institucija BiH
5.3.— Sef Odsjeka za pripremu prora¢una institucija BiH

Sef Odsjeka za pripremu proracuna institucija BiH koordinira rad Odsjeka i odgovoran je za
organiziranje i obavljanje poslova iz nadleznosti Odsjeka, rasporeduje poslove na drzavne sluzbenike i
zaposlenike i daje blize upute o nalinu obavljanja tih poslova, osigurava pravovremeno, zakonito i
pravilno obavljanje svih poslova iz nadleznosti Odsjeka, redovito usmeno ili pismeno upoznaje
pomoc¢nika ministra o stanju obavljanja poslova iz svoje nadleznosti, problemima koji postoje u
obavljanju tih poslova predlazu¢i mjere za njihovo rjeSavanje, postupa prema nalozima pomocnika
ministra i obavlja najsloZenije poslove iz nadleznosti Odsjeka, kao i druge poslove po nalogu pomo¢nika
ministra. Odgovoran je za koristenje financijskih, materijalnih i ljudskih potencijala dodijeljenih Odsjeku.
Sef Odsjeka odgovara za svoj rad i upravljanje pomo¢niku ministra.
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Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS — ekonomski fakultet, VII. stupanj, ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 4 godine radnog iskustva u struci;
- poznavanje engleskog jezika;
- poloZen strucni upravni ispit;
- poznavanje rada na racunalu.

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Sef unutarnje organizacijske jedinice
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

5.4.— Struéni savjetnik za pravne poslove

Daje misljenja iz nadleznosti Sektora za proracun institucija BiH i Ministarstva na nacrte i prijedloge
medunarodnih sporazuma, ugovora i konvencija, zakona, odluka, pravilnika, informacija i drugih
akata Vijeca ministara Bosne i Hercegovine u vezi sa financijskim aspektom njihove provedbe,
sudjeluje u pripremi informativnih, analitickih i drugih materijala iz podrucja pripreme i izvrSenja
proracuna, izraduje normativno-pravne akte iz nadleznosti Sektora, vr$i analizu procjene financijskog
utjecaja predloZenih politika i propisa koji u daljnjoj proceduri usvajaju Vije¢e ministara, Predsjednistvo
BiH i Parlamentarna skupstina BiH, izraduje godi$nji programa rada, kvartalne i mjese¢ne planove rada i
izvjes¢a o radu iz nadleznosti Sektora, duzan je provoditi sve aktivnosti U vezi provedbe Strategije o
reformi upravljanja javnim financijama, priprema prijedloge misljenja u skladu sa izvrSenom analizom
procjene financijskog utjecaja predloZenih politika i propisa koje u daljnjoj proceduri usvajaju Vijece
ministara, Predsjedni$tvo BiH i Parlamentarna skups$tina BiH, obavlja i druge poslove po nalogu Sefa
Odsjeka. Za svoj rad odgovara sefu Odsjeka kome podnosi izvjesce o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS — pravni fakultet, VII. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 3 godine radnog iskustva u struci;
- poznavanje engleskog jezika;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje rada na rac¢unalu.

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Strucni savjetnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

5.5.- Struéni savjetnik za Dokument okvirnog prora¢una (DOP) institucija BiH

Priprema Proracunske instrukcije broj 1.; sacinjava preliminarne procjene rashoda dodijeljenih
proraunskim Kkorisnicima u narednom trogodiSnjem razdoblju za potrebe Savjetodavne skupine
Fiskalnog vije¢a BiH s ciljem pripreme Globalnog okvira fiskalne bilance i politika u BiH za naredno
trogodi$nje razdoblje; razmatra, kontrolira i usuglasava zahtjeve dostavljene od strane dodijeljenih
proracunskih korisnika po Instrukciji broj: 1, ukljucujudi i evidentiranje podataka u Informacijski sustav
za planiranje i upravljanje proracunom institucija BiH (BPMIS) sa prijedlogom mjera za unaprjedenje
procesa pripreme srednjorocnog proracuna; suraduje sa proracunskim korisnicima na poboljsanju
postupaka pripreme, planiranja i sacinjavanja nacrta DOP-a; daje preporuke o srednjoro¢nim i godi$njim
gornjim granicama rashoda i prora¢unskim parametrima sukladno prora¢unskim i makroekonomskim
prioritetima i parametrima koje trebaju odobriti Vije¢e ministara BiH i Fiskalno vije¢e BiH, a na temelju
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detaljne analize podataka koje korisnici dostavljaju u okviru Proracunskih instrukcija br. 1.; sacinjava
nacrt Dokumenta okvirnog proracuna institucija BiH za naredno trogodisnje razdoblje; analizira zahtjeve
za: prestruktuiranje rashoda, proracunsku pri¢uvu, namjensku struktura kapitalnih ulaganja (davanje
suglasnosti), te analizu operativnih planova u dijelu rasporeda proracuna po analitiCkim kontima prema
odobrenom proracunu kao i obavljanje drugih aktivnosti vezanih za izvrSenje proracuna institucija BiH
dodijeljenih prorac¢unskih korisnika sa prijedlogom mjera za unaprjedenje procesa namjenskog troSenja
proracunskih sredstava; priprema misljenja, primjedbe i sugestije i priprema informativne, analiticke i
druge materijale za potrebe pripreme DOP-a; razmatra, kontrolira , usuglasava i analizira zahtjeve
dodijeljenih proracunskih korisnika po Instrukciji broj: 2, ukljucujuéi i evidentiranje podataka u
Informacijski sustav za planiranje i upravljanje prora¢unskim institucija BiH (BPMIS) sa prijedlogom za
unaprjedenje pripreme srednjoro¢nog proracuna; obavlja i druge poslove po nalogu sefa Odsjeka. Za svoj
rad odgovara sefu Odsjeka kome podnosi izvjesée o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS — ekonomski fakultet, V1. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 3 godine radnog iskustva u struci;
- poznavanje engleskog jezika;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje rada na racunalu.

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Stru¢ni savjetnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

5.6. - Strucni savjetnik za godi$nji proracun

Razmatra, kontrolira i usuglasava zahtjeve dostavljene od strane dodijeljenih proracunskih
korisnika po Instrukciji broj: 1, ukljucujuéi i evidentiranje podatak u Informacijski sustav za planiranje i
upravljanje prorac¢unom institucija BiH (BPMIS) te daje ocjenu opravdanosti prora¢unskog zahtjeva i
predlaze korekcije S ciljem unaprjedenja proracunskog planiranja; sadinjava preliminarne procjene
rashoda dodijeljenih proracunskih korisnika u narednom trogodi$njem razdoblju za potrebe Savjetodavne
skupine Fiskalnog vije¢a BiH s ciljem pripreme Globalnog okvira fiskalne bilance i politika u BiH za
naredno trogodi$nje razdoblje ; priprema Instrukcije za proracunske Kkorisnike broj 2.; suraduje sa
proracunskim korisnicima na poboljSanju postupaka pripreme, planiranja i saCinjavanja nacrta proracuna,
daje preporuke o konaénim gornjim granicama rashoda za godis$nji proracun i prorac¢unskim parametrima
sukladno prora¢unskim i makroekonomskim prioritetima i parametrima koje trebaju odobriti Vijece
ministara BiH i Fiskalno vije¢e BiH, a na osnovi detaljne analize podataka koje korisnici dostavljaju u
okviru proracunskih instrukcija broj 2.; analizira zahtjeve za: prestruktuiranje rashoda, prora¢unsku
pri¢uvu, namjensku strukturu kapitalnih ulaganja (davanje suglasnosti ), te analizira operativne planove u
dijelu rasporeda proracuna po analitickim kontima prema odobrenom prorac¢unu, kao i druge aktivnosti
vezane za izvrSenje prorac¢una dodijeljenih prora¢unskih korisnika; priprema misljenja, primjedbe i
sugestije i sudjeluje u pripremi informativnih, analiti¢kih i drugih materijala za potrebe pripreme
godiSnjeg proracuna; razmatra, kontrolira , usuglasava i analizira zahtjeve dodijeljenih prorac¢unskih
korisnika po Instrukciji broj: 2., ukljucujudi i evidentiranje podataka u Informacijski sustav za planiranje i
upravljanje prorac¢unom institucija BiH (BPMIS) sa prijedlogom mjera za unaprjedenja procesa godiSnjeg
proracuniranja, sacinjava nacrt Zakona o proracunu institucija BiH i medunarodnih obvezaBiH;obavlja i
druge poslove po nalogu sefa Odsjeka. Za svoj rad odgovara sefu Odsjeka kome podnosi izvjesce 0 radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS — ekonomski fakultet, V1I. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180 odnosno 240 ECTS bodova;
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- ngjmanje 3 godine radnog iskustva u struci;
- poznavanje engleskog jezika;
- polozen strucni upravni ispit;
- poznavanje rada na racunalu.

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Struéni savjetnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

5.7. — Visi struéni suradnik za prora¢unske instrukcije

Sudjeluje u izradi Instrukcije za prora¢unske korisnike broj 1; razmatra, kontrolira i usuglasava
zahtjeve dostavljene od strane dodijeljenih proracunskih korisnika po Instrukciji broj: 1., ukljucujudi i
evidentiranje podaatke u Informacijski sustav za planiranje i upravljanje prora¢unom institucija BiH
(BPMIS); sudjeluje u sacinjavanju preliminarne procjene rashoda dodijeljenih prorac¢unskih korisnika u
narednom trogodisnjem razdoblju za potrebe Savjetodavne skupine Fiskalnog vije¢a BiH s ciljem
pripreme Globalnog okvira fiskalne bilance i politika u BiH za naredno trogodiSnje razdoblje ; sudjeluje u
pripremi Instrukcije za prorac¢unske korisnike broj 2.: suraduje sa dodijeljenim prora¢unskim korisnicima
na poboljSanju postupaka pripreme, planiranja i sainjavanja nacrta proracuna; sudjeluje u sacinjavanju
smjernica za planiranje DOP-a i godiS$njeg proracuna; analizira zahtjeve za: prestruktuiranje rashoda,
prora¢unsku pri¢uvu, namjensku strukturu kapitalnih ulaganja (davanje suglasnosti ), te vr$i analizu
operativnih planova u dijelu rasporeda proracuna po analitickim kontima prema odobrenom prora¢unu,
kao i obavljanje drugih aktivnosti vezanih za izvrSenje prora¢una dodijeljenih proracunskih Kkorisnika;
sudjeluje u pripremi informativnih, analitickih i drugih materijala za potrebe pripreme godiSnjeg
proracuna, razmatra, kontrolira , usuglasava i analizira zahtjeve dodijeljenih proracunskih korisnika po
Instrukciji broj: 2., ukljuéujuéi i evidentiranje podataka u Informacijski sustav za planiranje i upravljanje
proracunom institucija BiH (BPMIS); sudjeluje u sacinjavanju nacrta Zakona o proracunu institucija BiH
i medunarodnih obvezaBiH, kao i druge poslove po nalogu Sefa Odsjeka. Za svoj rad odgovara Sefu
Odsjeka kome podnosi izvjesce o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS — ekonomski fakultet, V1I. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 2 godine radnog iskustva u struci;
- poznavanje engleskog jezika;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje rada na ra¢unalu.

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Visi struéni suradnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

5.8.- Visi struéni suradnik za Dokument okvirnog prorac¢una (DOP)

Razmatra, kontrolira i usuglasava zahtjeve dostavljene od strane dodijeljenih proracunskih
korisnika po Instrukciji broj: 1, ukljucujuéi i evidentiranje podataka u Informacijski sustav za planiranje i
upravljanje proracunom institucija BiH (BPMIS); sudjeluje u sacinjavanju preliminarne procjene rashoda
dodijeljenih proracunskih korisnika u narednom trogodi$njem razdoblju za potrebe Savjetodavne skupine
Fiskalnog vije¢a BiH s ciljem pripreme Globalnog okvira fiskalne bilance i politika u BiH za naredno
trogodiSnje razdoblje ; sudjeluje u davanju preporuka o srednjorocnim i godiSnjim gornjim granicama
rashoda i proracunskim parametrima sukladno prora¢unskim i makroekonomskim prioritetima i
parametrima koje trebaju odobriti Vije¢e ministara BiH i Fiskalno vije¢e BiH, a na osnovi detaljne analize
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podataka koje korisnici dostavljaju u okviru Proracunske instrukcije br. 1; suraduje sa dodijeljenim
proracunskim korisnicima na poboljSanju postupaka pripreme, planiranja i saCinjavanja nacrta proracuna,
sudjeluje u safinjavanju smjernica za planiranje DOP-a; analizira zahtjeve za: prestruktuiranje rashoda,
proraunsku priGuvu, namjensku strukturu kapitalnih ulaganja (davanje suglasnosti ) te analizira
operativne planove u dijelu rasporeda proracuna po analiti¢kim kontima prema odobrenom proracunu,
kao i druge aktivnosti vezane za izvrSenje proracuna dodijeljenih proracunskih korisnika; razmatra,
kontrolira , usuglasava i analizira zahtjeve dodijeljenih proracunskih korisnika po Instrukciji broj: 2.,
ukljucujuéi i evidentiranje podataka u Informacijski sustav za planiranje i upravljanje prora¢unom
institucija BiH (BPMIS); sudjeluje u sa¢injavanju nacrta Dokumenta okvirnog proracuna institucija BiH.
Obavlja i druge poslove po nalogu Sefa Odsjeka. Za svoj rad odgovara Sefu Odsjeka kome podnosi
izvjesce 0 radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS — ekonomski fakultet, VII. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 2 godine radnog iskustva u struci;
- poznavanje engleskog jezika;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje rada na ra¢unalu.

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Visi struéni suradnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

5.9.- Stru¢ni suradnik za godi$nji proracun

Priprema elemente za razmatranje, kontrolu i usuglasavanje zahtjeva dostavljenih od strane
dodijeljenih proracunskih  korisnika po Instrukciji broj: 1, ukljucujuci i evidentiranje podataka u
Informacijski sustav za planiranje i upravljanje proracunom institucija BiH (BPMIS); pomaze u izradi
preliminarne procjene rashoda dodijeljenih proracunskih korisnika u narednom trogodi$njem razdoblju
za potrebe Savjetodavne skupine Fiskalnog vije¢a BiH s ciljem pripreme Globalnog okvira fiskalne
bilance i politika u BiH za naredno trogodisnje razdoblje; suraduje sa dodijeljenim proracunskim
korisnicima na poboljSanju postupaka pripreme, planiranja i safinjavanja nacrta proracuna, U suradnji sa
vi§im struénim suradnikom analizira zahtjeve za: prestruktuiranje rashoda, proracunsku pricuvu,
namjensku strukturu kapitalnih ulaganja (davanje suglasnosti ), te analizu operativnih planova u dijelu
rasporeda prora¢una po analitickim kontima prema odobrenom prora¢unu kao i obavljanje drugih
aktivnosti vezanih za izvrSenje prorac¢una dodijeljenih proracunskih korisnika; razmatra i sudjeluje u
podataka u Informacijski sustav za planiranje i upravljanje proracunom institucija BiH (BPMIS); vodi i
azurira registar proracunskih korisnika sukladno Uputstvu o sadrZaju i nacinu vodenja registra prora¢una
institucija BiH, obavlja i druge poslove po nalogu Sefa Odsjeka. Za svoj rad odgovara sefu Odsjeka kome
podnosi izvjesce o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS — ekonomski fakultet, VII. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180 odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 1 godina radnog iskustva u struci;
- poznavanje engleskog jezika;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje rada na racunalu.
Status: Drzavni sluzbenik

Kategorija: Strucni suradnik
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Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

b) - Odsjek za analize planiranja i izvr§enja proracuna proracunskih korisnika
5.10.- Sef Odsjeka za analize planiranja i izvrSenja proratunskih korisnika

Sef Odsjeka za analize planiranja i izvr§enja proracunskih korisnika koordinira rad Odsjeka i
odgovoran je za organiziranje i obavljanje poslova iz nadleznosti Odsjeka, rasporeduje poslove na
drzavne sluzbenike i zaposlenike i daje blize upute o nadinu obavljanja tih poslova, osigurava
pravovremeno, zakonito i pravilno obavljanje svih poslova iz nadleznosti Odsjeka, redovito usmeno ili
pismeno upoznaje pomoc¢nika ministra o stanju obavljanja poslova iz svoje nadleznosti, problemima koji
postoje u obavljanju tih poslova predlazu¢i mjere za njihovo rjeSavanje, postupa prema nalozima
pomoc¢nika ministra i obavlja najsloZenije poslove iz nadleznosti Odsjeka, kao i druge poslove po nalogu
pomoc¢nika ministra. Odgovoran je za Koristenje financijskih, materijalnih i ljudskih potencijala
dodijeljenih Odsjeku. Sef Odsjeka odgovara za svoj rad i upravljanje pomoéniku ministra.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS — ekonomski fakultet, V1. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 4 godine radnog iskustva u struci;
- poznavanje engleskog jezika;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje rada na racunalu.

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Sef unutarnje organizacijske jedinice
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

5.11. — Struéni savjetnik za analize

Analizira preglede prioriteta proracunskih korisnika za potrebe sacinjavanja Dokumenta okvirnog
proracuna institucija BiH, utvrduje i daje prijedloge gornjih granica rashoda za dodjeljeni portfolio
korisnika; sacinjava preliminarne projekcije rashoda za naredno trogodiSnje razdoblje za potrebe
Savjetodavne skupine Fiskalnog vijeca BiH s ciljem sacinjavanja Globalnog okvira fiskalne bilance i
politika u BiH, priprema analize godi$nje izvje$¢a o izvrSenju proracuna dodijeljenih proracunskih
korisnika; objedinjuje sve poslove analiticke procjene proracunskih korisnika; priprema informativne,
analiticke i druge materijale za potrebe analize planiranja i izvrSenja proracunskih korisnika; analizira
proracunske zahtjeve za dodjelu sredstava iz proracuna po Instrukciji broj 2., provodi savjetovanja i
rasprave sa prora¢unskim korisnicima i predlaze preliminarne nacrte prora¢una za dodjeljeni portfolio
proracunskih korisnika sa prijedlogom mijera za unaprjedenje procesa pripreme godi$njeg proracuna;
priprema analize zahtjeva proracunskih korisnika u postupku odlu¢ivanja po zahtjevima za
restrukturiranje proracuna, namjensku strukturu i izmjenu namjenske strukture kapitalnih izdataka, $to
ukljucuje i davanje suglasnosti na iste, vrsi analize operativnih planova u dijelu rasporeda rashoda po
analitickim kategorijama prema odobrenom proracunu, kao i obavljanje drugih aktivnosti vezano za
izvrSenje proracuna sa mjerama za unaprjedenje, priprema analize, daje preporuke, primjedbe, sugestije,
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vrsi formalnu verifikaciju obrazaca za procjenu fiskalnih utjecaja propisa i drugih akata koje dostavljaju
proracunski korisnici radi pribavljanja misljenja Ministarstva financija i trezora BiH, te provodi sustinsku
provjeru procjene fiskalnih utjecaja propisa i drugih akata i daje misljenja i odgovora na zahtjeve
dodijeljenih proracunskih korisnika po osnovi proracunske pricuve , viSegodi$njih kapitalnih ulaganja,
akata koji imaju financijske implikacije na proracun institucija BiH i drugih upita proracunskih korisnika;
sacinjava preliminarne procjene izvrSenja rashoda proracunskih korisnika; obavlja i druge poslove po
nalogu Sefa Odsjeka. Za svoj rad odgovara sefu Odsjeka kome podnosi izvjesce o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS — ekonomski fakultet, V1. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 3 godine radnog iskustva u struci;
- poznavanje engleskog jezika;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje rada na racunalu.

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Stru¢ni savjetnik
Broj izvrsitelja: 4 (Cetiri)

5.12.- Visi struéni suradnik za analize

Sudjeluje u analizi pregleda prioriteta prora¢unskih korisnika za potrebe sac¢injavanja Dokumenta
okvirnog proracuna institucija BiH, utvrduje i daje prijedloge gornjih granica rashoda za dodjeljeni
portfolio korisnika, sudjeluje u izradi preliminarne projekcije rashoda za naredno trogodisnje razdoblje za
potrebe Savjetodavne skupine Fiskalnog vije¢a BiH s ciljem sadinjavanja Globalnog okvira fiskalne
bilance i politika u BiH, analizira godi$nja izvje$¢a o izvrSenju prora¢una dodjeljenih proracunskih
korisnika, sudjeluje u pripremi informativnih, analitickih i drugih materijala za potrebe analize planiranja
i izvrSenja proracunskih korisnika, analiza proracunskih zahtjeva za dodjelu sredstava iz proracuna
institucija BiH po Instrukciji broj 2. za dodjeljeni portfolio prorac¢unskih korisnika, pomaze u analizi
zahtjeva proracunskih korisnika u postupku odluc¢ivanja po zahtjevima za: restrukturiranje proracuna,
namjensku strukturu i izmjenu namjenske strukture kapitalnih izdataka, $to ukljucuje i davanje
suglasnosti  na namjensku strukturu, analize operativnih planova u dijelu rasporeda rashoda po
analitiCkim kategorijama prema odobrenom proracunu, kao i obavljanje drugih aktivnosti vezano za
izvrSenje proracuna te obavlja konsultacije sa proracunskim korisnicima i predlaZe preliminarni nacrt
proracuna za dodijeljeni portfolio proracunskih Korisnika, sudjeluje u analizi, davanju preporuka,
primjedbi, sugestija za davanje mi$ljenja i odgovora na zahtjeve dodjeljenih proracunskih Kkorisnika po
osnovi proracunske pri¢uve , visegodisnjih kapitalnih ulaganja, akata koji imaju financijske implikacije
na proracun institucija BiH i drugih upita proracunskih korisnika, vrsi formalnu verifikaciju obrazaca za
procjenu fiskalnih utjecaja propisa i drugih akata koje dostavljaju proracunski korisnici radi pribavljanja
misljenja Ministarstva financija i trezora BiH, te sudjeluje u provedbi sustinske provjere procjene
fiskalnih utjecaja propisa i drugih akata, sudjeluje u izradi preliminarne procjene izvrSenja rashoda
dodjeljenih proracunskih korisnika. Obavlja i druge poslove po nalogu Sefa Odsjeka. Za svoj rad
odgovara sefu Odsjeka kome podnosi izvjesce 0 radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS — ekonomski fakultet, V1. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180 odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 2 godine radnog iskustva u struci;
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- poznavanje engleskog jezika;
- polozen strucni upravni ispit;
- poznavanje rada na racunalu.

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Visi struéni suradnik
Broj izvrsitelja: 3 (tri)

5.13. — Stru¢ni suradnik za analize

Pomaze u analizi pregleda prioriteta proracunskih korisnika za potrebe sacinjavanja Dokumenta
okvirnog proracuna institucija BiH, utvrduje i daje prijedloge gornjih granica rashoda za dodjeljeni
portfolio korisnika. Pomaze u saCinjavanju preliminarne projekcije rashoda za naredno trogodiSnje
razdoblje za potrebe Savjetodavne skupine Fiskalnog vije¢a BiH s ciljem sa¢injavanja Globalnog okvira
fiskalne bilance i politika u BiH, priprema dokumentaciju za analizu godi$njih izvje$¢a o izvrSenju
proracuna dodjeljenih proracunskih korisnika, sudjeluje u pripremi informativnih, analiti¢kih i drugih
materijala za potrebe analize planiranja i izvrSenja proracunskih Korisnika, pomaze u analizi prora¢unskih
zahtjeva za dodjelu sredstava iz proracuna institucija BiH po Instrukciji broj 2. za dodjeljeni portfolio
proracunskih korisnika, sudjeluje na sastancima u obavljanju konsultacija sa prorac¢unskim korisnicima i
predlaze preliminarni nacrt proracuna za dodjeljeni portfolio proracunskih Korisnika,sudjeluje u ocjeni
zahtjeva proracunskih korisnika u postupku odlu¢ivanja po zahtjevima za: restrukturiranje proracuna,
namjensku strukturu i izmjenu namjenske strukture kapitalnih izdataka $to ukljucuje analize operativnih
planova u dijelu rasporeda rashoda po analitickim kategorijama prema odobrenom proracunu, Kao i
drugih aktivnosti vezano za izvrSenje proraCuna, pOmaZze u pripremi analiza, preporuka, primjedbi,
sugestija, miSljenja i odgovora na zahtjeve dodjeljenih prora¢unskih Kkorisnika po osnovi proracunske
pricuve , akata koji imaju financijske implikacije na proracun institucija BiH i drugih upita prorac¢unskih
korisnika, vrsi formalnu verifikaciju obrazaca za procjenu fiskalnih utjecaja propisa i drugih akata koje
dostavljaju proracunski korisnici radi pribavljanja misljenja Ministarstva financija i trezora BiH, te
pomaze u provedbi sustinske provjere procjene fiskalnih utjecaja propisa i drugih akata, pomaze u
saCinjavanju preliminarne procjene izvrSenja rashoda dodjeljenih proracunskih korisnika. Obavlja i druge
poslove po nalogu Sefa Odsjeka. Za svoj rad odgovara Sefu Odsjeka kome podnosi izvjesce o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS — ekonomski fakultet, VII. stupanj, ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180 odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 1 godine radnog iskustva u struci;
- poznavanje engleskog jezika;
- polozen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje rada na ra¢unalu.

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Strucni suradnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

C) - Odsjek za kontrolu izvr§enja proracuna i izvjeStavanje

5.14.— Sef Odsjeka za kontrolu izvr§enja prorauna i izvjeStavanje
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Sef Odsjeka za kontrolu izvrienja proraduna i izvjestavanje koordinira rad Odsjeka i odgovoran
je za organiziranje i obavljanje poslova iz nadleznosti Odsjeka, rasporeduje poslove na drzavne
sluzbenike i zaposlenike i daje blize upute o nacinu obavljanja tih poslova, osigurava pravovremeno,
zakonito i pravilno obavljanje svih poslova iz nadleznosti Odsjeka, redovito usmeno ili pismeno upoznaje
pomoc¢nika ministra o stanju obavljanja poslova iz svoje nadleznosti, problemima koji postoje u
obavljanju tih poslova predlazu¢i mjere za njihovo rjeSavanje, postupa prema nalozima pomocnika
ministra i obavlja najsloZenije poslove iz nadleznosti Odsjeka, kao i druge poslove po nalogu pomo¢nika
ministra. Odgovoran je za koriStenje financijskih, materijalnih i ljudskih potencijala dodijeljenih Odsjeku.
Sef Odsjeka odgovara za svoj rad i upravljanje pomoéniku ministra.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS — ekonomski fakultet, VII. stupanj, ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 4 godine radnog iskustva u struci;
- poznavanje engleskog jezika;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje rada na racunalu.

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Sef unutarnje organizacijske jedinice
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

5.15. Strucni savjetnik za kontrolu izvrSenja proracuna

Kontrolira  operativne/dinamicke planove prorac¢unskih korisnika u skladu sa relevantnom
dokumentacijom, kontrolira unos operativnih/dinamickih planova u ISFU sustav, kontrolira izvrSenje
proracuna institucija BiH prema planovima proracunskih korisnika, vr$i unos odobrenih sredstava tekuce
pricuve po odlukama Vijeca ministara i vrSi kontrolu izvrSenja ovih sredstava, sudjeluje u izradi
miSljenja na propise koji imaju utjecaj na izvrSenje prorauna, razmatra zahtjeve za prestrukturiranje
rashoda korisnika i sacinjava odluke o prestrukturiranju rashoda proracunskih korisnika, usuglasava i
kontrolira  operativne/dinamicke planove proracunskih Kkorisnika prema donesenim odlukama o
prestrukturiranju rashoda i daje upute za buduca opterecenja proracunskih pozicija i potrosnju za
tromjesecoi ili drugo razdoblje , sacinjava instrukcije, procedure i druge podzakonske akte iz nadleznosti
Odsjeka, sainjava skupni operativni/dinami¢ki plan za izvr§avanje proracuna, kontrolira izvrSenje
programa posebnih namjena prora¢unskih korisnika i kontrolira i unosi raspoloziva sredstava po
programima posebne namjene u ISFU sustav u skladu sa ostvarenim namjenskim prihodima i primicima,
safinjava pismene izvjeSc¢a o izvrSenoj kontroli izvrSenja prora¢una, duzan je provoditi sve aktivnosti U
vezi provedbe Strategije o reformi upravljanja javnim financijama. Obavlja i druge poslove koje mu
odredi rukovoditelj Odsjeka. Za svoj rad odgovara sefu Odsjeka kome podnosi izvjesce o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS — ekonomski fakultet, V1. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 3 godine radnog iskustva u struci;
- poznavanje engleskog jezika;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje rada na racunalu.
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Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Strucni savjetnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

5.16. — Stru¢ni savjetnik za izvjeStavanje

Samostalno kreira financijske izvje$¢a i upute o njihovom sadrzaju i nacinu popunjavanja za
institucije Bosne i Hercegovine, utvrduje metodologiju izvjestavanja prora¢una, daje potrebna misljenja
na financijsko izvjestavanje proracunskih korisnika, usuglasava sa prora¢unskim korisnicima dostavljene
financijske izvjescéa sa godisnjim planovima rashoda i programa posebnih namjena sa prijedlogom mjera
za unaprjedenje procesa izvjeStavanja, prati izvrSenje prorauna proracunskih Kkorisnika i predlaze
poduzimanje odgovarajucih rjeSenja i mjera u skladu sa propisima, priprema izvjesca i skupne analize o
izvrSenju proracuna institucija BiH (tromjese¢ni, polugodisnji, devetomjesecni i godisnji izvjestaj) te po
potrebi sadinjava procjene izvrSenja proracuna, priprema izvjescéa prema domacim i stranim financijskim
institucijama, duzan je provoditi sve aktivnosti U vezi provedbe Strategije o reformi upravljanja javnim
financijama. Obavlja i druge poslove koje mu odredi rukovoditelj Odsjeka. Za svoj rad odgovara Sefu
Odsjeka kome podnosi izvjesce o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS — ekonomski fakultet, V1. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 3 godine radnog iskustva u struci;
- poznavanje engleskog jezika;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje rada na racunalu.

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Stru¢ni savjetnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

5.17. — Visi struéni suradnik za kontrolu izvr$enja prorac¢una

UsaglaSava sa proracunskim korisnicima dostavljene godi$nje operativne/dinamicke planove za
izvrSavanje rashoda i programa posebnih namjena u skladu sa relevantnom dokumentacijom, sudjeluje u
davanju misljenja i uputa proracunskim korisnicima za sacinjavanje dinamike rashoda prema izvorima
financiranja i sudjeluje u sadinjavanju kvartalnih financijskih izvje$¢a u skladu sa ostvarenim namjenskim
prihodima i primicima, kontrolira i unosi raspoloZiva sredstava po programima posebne namjene u ISFU
sustav u skladu sa ostvarenim namjenskim prihodima i primicima, prati i kontrolira dnevno, dekadno i
mjesecno izvrSavanje rashoda proracuna sa unosom operativnih/dinamickih planova u ISFU, sacinjava
potrebne dodatne obrasce i daje upute o njihovom sadrzaju i popunjavanju, pomaze i podrzava rad
financijskih sluzbi proracunskih korisnika, analizira dobivene planove i uporeduje sa izvjes¢ima
dobivenim informati¢kim sustavom trezora, obraduje i analizira dobivene financijske podatke, sudjeluje u
safinjavanju pismenih izvje$c¢a o izvrSenoj kontroli izvr§enja prora¢una, duzan je provoditi sve aktivnosti
u vezi provedbe Strategije o reformi upravljanja javnim financijama. Obavlja i druge poslove koje mu
odredi rukovoditelj Odsjeka. Za svoj rad odgovara sefu Odsjeka kome podnosi izvjesce o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS — ekonomski fakultet, V1. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova;
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- najmanje 2 godine radnog iskustva u struci;
- poznavanje engleskog jezika;

- poloZen strucni upravni ispit;

- poznavanje rada na racunalu.

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Visi struéni suradnik
Broj izvrsitelja: 2 (dva)

5.18.-Visi stru¢ni suradnik za izvjeStavanje

Sudjeluje u pripremi izvjes¢a i skupnih analiza o izvrSenju proracuna institucija BiH
(tromjesecne, polugodi$nje, devetomjesecne i godisnja izvje$éa), sudjeluje u izradi potrebnih misljenja i
uputstava prora¢unskim korisnicima za sastavljanje financijskih izvjesca, kontrolira financijska izvjesc¢a
proracunskih korisnika o izvrSenju proracuna uz nadzor Sefa Odsjeka, usuglaSava dostavljena financijska
izvjes¢a proracunskih korisnika o izvrSenju proracuna sa godiSnjim planovima rashoda i programa
posebne namjene, prati izvrSenje prora¢una prorac¢unskih korisnika i predlaze poduzimanje odgovarajucih
rjeSenja i mjera u skladu sa propisima, sudjeluje u kontroli izvjeS¢a o izvrSenju proracuna, duzan je
provoditi sve aktivnosti u vezi provedbe Strategije o reformi upravljanja javnim financijama. Obavlja i
druge poslove koje mu odredi rukovoditelj Odsjeka. Za svoj rad odgovara Sefu Odsjeka kome podnosi
izvjesce 0 radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS — ekonomski fakultet, V1. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 2 godine radnog iskustva u struci;
- poznavanje engleskog jezika;
- poloZen strucni upravni ispit;
- poznavanje rada na racunalu.

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Visi stru¢ni suradnik
Broj izvrsitelja: 2 (dva)

5.19. - Struc¢ni suradnik za izvjeStavanje

Pomaze u izradi izvjesca i analiza izvrSenja proracuna institucija Bosne i Hercegovine, pomaze
pri usaglasavanju dostavljenih financijskih izvjes¢a proracunskih korisnika sa godi$njim planovima
rashoda i programa posebnih namjena, vodi evidencije odobrenih sredstava iz proracunske pricuve i
rezerviranja , vodi evidencije aktivnih donacija, grantova, zajmova i drugih namjenskih sredstava,
pomaze u procjeni izvrSenja proracuna, pomaze u kontroli izvjeS¢a o izvrSenju proracuna, duzan je
provoditi sve aktivnosti u vezi provedbe Strategije o reformi upravljanja javnim financijama. Obavlja i
druge poslove koje mu odredi rukovoditelj Odsjeka. Za svoj rad odgovara Sefu Odsjeka kome podnosi
izvjesce 0 radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS — ekonomski fakultet, V1. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 1 godina radnog iskustva u struci;
- poznavanje engleskog jezika;
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- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje rada na racunalu.

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Struc¢ni suradnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

5.20. — Referent za unos podataka i izvjeStavanje

Obavlja poslove unosa podataka sukladno usaglasenim godis$njim planovima dinamike rashoda i
operativne prora¢une po mjesecima putem ISFU sustava , vr$i unos podataka i usuglasava realizaciju
posebnih programa koji su uvjetovani ostvarenim obujmom namjenskih prihoda sa prora¢unskim
korisnicima, vrSi arhiviranja i odrzavanja dokumentacije Odsjeka za kontrolu i izvjeStavanja. Vodi
evidenciju unosa odobrenih sredstava iz prora¢unske pri¢uve i rezerviranja , te po osnovi donacija,
grantova i zajmova. Sudjeluje u izradi mjese¢nih, kvartalnih i godi$njih analiza i izvje$¢a iz nadleZnosti
Odsjeka, obavlja i druge poslove po nalogu Sefa Odsjeka. Za svoj rad odgovara Sefu Odsjeka kome
podnosi izvjesce o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - IV stepen SSS — ekonomskog ili drugog drustvenog smjera;
- 6 mjeseci radnog iskustva u struci;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje rada na rac¢unalu.

Status: Zaposlenik
Kategorija: Referent specijalist
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

06/ SEKTOR ZA ODNOSE S FINANCIJSKIM INSTITUCIJAMA

6.1. - Pomo¢nik ministra

Obavlja poslove rukovodeceg karaktera unutar Sektora i odgovoran je za koriStenje financijskih,
materijalnih i ljudskih resursa u Sektoru, organizira izvrS§avanje poslova iz nadleznosti Sektora sukladno
propisima, neposredno prima naloge od ministra, organizira, objedinjuje i usmjerava rad Sektora,
odgovoran je za blagovremeno, zakonito i kvalitetno obavljanje poslova iz nadleZnosti Sektora,
rasporeduje poslove na unutarnje organizacijske jedinice u Sektoru, inicira i preporucuje poboljSanje rada
Sektora, prati izvrSavanje zakonskih i podzakonskih akta iz djelokruga Sektora i inicira njihove izmjene i
dopune, pruza izvrSiteljima potrebnu stru¢nu pomo¢ u radu, obavlja najsloZenije poslove iz nadleznosti
Sektora, kao i druge poslove po nalogu ministra. Za svoj rad neposredno odgovara ministru, kome
podnosi izvjesce o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS — ekonomski fakultet, V1. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180 odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 5 godine radnog iskustva u struci;
- poznavanje engleskog jezika;
- poloZen strucni upravni ispit;
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- poznavanje rada na racunalu.
Status: Rukovode¢i Drzavni sluzbenik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

6.2. — Referent za administrativno-tehnic¢ke poslove

Obavlja administrativne, tehni¢ke i daktilografske poslove za potrebe pomoc¢nika ministra i Sektora, vodi
evidenciju o obvezama pomoc¢nika ministra i informira o zakazanim sastancima, radi na rac¢unalu, faks
aparatu i uspostavlja telefonske kontakte za potrebe pomoc¢nika ministra, vodi internu knjigu i evidenciju
predmeta i akata, cuva odgovaraju¢u dokumentaciju Sektora koja se odnosi na interne akte, kopira i
skenira materijal za potrebe Sektora, osigurava potreban uredski materijal za potrebe Sektora, priprema
planove sluzbenih putovanja i vodi brigu o putnim nalozima i ostaloj prate¢oj dokumentaciji, priprema
mjesecne evidencije o prisutnosti zaposlenih na poslu. Obavlja i druge poslove po nalogu pomoc¢nika
ministra. Za svoj rad neposredno odgovara pomo¢niku ministra kome podnosi izvjesce o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - IV stepen SSS — ekonomskog, upravnog, gimnazijskog ili drugog
drustvenog ili tehnickog smjera;
- 6 mjeseci radnog iskustva u struci;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na ra¢unalu .

Status: Zaposlenik
Kategorija: Visi referent
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

a) - Odsjek za financijske aranzmane sa medunarodnim financijskim institucijama
6.3. - Sef Odsjeka za financijske aranzmane sa medunarodnim financijskim institucijama

Rukovodi i koordinira rad Odsjeka za financijske aranzmane sa medunarodnim financijskim
institucijama i odgovoran je za organizaciju i obavljanje poslova iz nadleZznosti Odsjeka, rasporeduje
poslove na drzavne sluzbenike i zaposlenike i daje blize upute o na¢inu obavljanja tih poslova, osigurava
pravovremeno, zakonito i pravilno obavljanje svih poslova iz nadleznosti Odsjeka, redovito usmeno ili
pismeno upoznaje pomoc¢nika ministra o stanju obavljanja poslova iz svoje nadleznosti, problemima koji
postoje u obavljanju tih poslova predlazu¢i mjere za njihovo rjeSavanje, postupa prema nalozima
pomoc¢nika ministra i obavlja najsloZenije poslove iz nadleznosti odsjeka. Odgovoran je za koriStenje
financijskih, materijalnih i ljudskih potencijala dodijeljenih odsjeku Za svoj rad odgovara pomo¢niku
ministra, kome podnosi izvjesée o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: |- VSS — ekonomski fakultet, VII. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 4 godine radnog iskustva u struci;
- poznavanje engleskog jezika;
- poloZen strucni upravni ispit;
- poznavanje rada na racunalu.
Status: Drzavni sluzbenik
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Kategorija: Sef unutarnje organizacijske jedinice
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

6.4. — Strucni savjetnik za multilateralne aranZmane

Izraduje zakonske i podzakonske akte, informativne, analiticke i druge materijale iz podru¢ja vanjskog
zaduzivanja, zaklju¢ivanja medunarodnih ugovora i suradnje sa medunarodnim financijskim
institucijama; priprema financijske aranzmane, izraduje planove i programe rada, priprema analize i
informacije u vezi sa medunarodnim financijskim aranzamanima; sudjeluje u pregovorima sa
medunarodnim financijskim institucijama radi zakljucivanja aranzmana koji se odnose na financiranje
projekata u BiH; koordinira suradnju sa medunarodnim financijskim institucijama u pogledu financiranja
projekata u BiH; ostvaruje suradnju sa entitetskim strukturama u pogledu alociranja novog duga,
prilagodavanju ekonomskih struktura i reformi u BiH, i predlaze unapredenje u ovom podruéju; priprema
informacije, analize i izvjes¢a u vezi sa ¢lanstvom BiH u medunarodnim financijskim institucijama;
provodi aktivnosti u vezi sa informativno-tehnickom potporom guvernerima BiH u medunarodnim
financijskim institucijama; izraduje godi$nje, polugodiSnje i kvartalne programe rada i izvjesc¢a 0 radu
Sektora. Obavlja i druge poslove po nalogu Sefa Odsjeka. Za svoj rad odgovara Sefu Odsjeka kome
podnosi izvjesce o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS — ekonomski fakultet, VII. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 3 godine radnog iskustva u struci;
- poznavanje engleskog jezika;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje rada na racunalu.

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Stru¢ni savjetnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

6.5. - Strucni savjetnik za bilateralne aranZmane

Izraduje zakonske i podzakonske akte, informativne analitiCke materijale iz podru¢ja vanjskog zaduzenja,
zakljucivanja medunarodnih ugovora i suradnje sa medunarodnim financijskim institucijama u pogledu
financiranja projekata u BiH; priprema financijske aranzmane, sudjeluje u izradi planova i programa rada,
priprema analize, informacija u vezi sa medunarodnim financijskim aranzmanima; sudjeluje u
pregovorima sa medunarodnim financijskim institucijama radi sklapanja aranzmana koji se odnose na
financiranje projekata u BiH; suradnja sa entitetskim strukturama u pogledu alociranja novog duga,
prilagodavanja ekonomskih struktura i reformi u BiH; provedba procedura koje se odnose na novo
zaduzivanje, priprema ugovora, pravnih akata i miSljenja s ciljem zaklju¢ivanja i izvrSavanja
medunarodnih ugovora; priprema informacija, analiza i izvje$¢a vezano za ¢lanstvo BIH u medunarodnim
financijskim institucijama; obavlja aktivnosti vezano za informativno-tehnicku potporu guvernerima BiH
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u medunarodnim financijskim institucijama; sudjeluje u izradi godi$njeg, polugodiSnjeg i kvartalnog
programa rada i izvjesc¢a o radu Sektora. Obavlja i druge poslove po nalogu Sefa Odsjeka. Za svoj rad
odgovara Sefu Odsjeka kome podnosi izvjesée 0 radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS — ekonomski fakultet, VII. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 3 godine radnog iskustva u struci;
- poznavanje engleskog jezika;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje rada na racunalu.

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Stru¢ni savjetnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

6.6. — Visi struéni suradnik za multilateralne aranZmane

Sudjeluje u pripremi financijskih aranzmana, suraduje sa: UNDP, WB, MMF i drugim financijskim
institucijama, entitetskim strukturama u okviru pitanja prilagodavanja ekonomske strukture i ekonomskih
reformi u BiH; izraduje planove rada i izraduje analize iz nadleznosti Odsjeka; obavlja aktivnosti vezano
za informativno-tehni¢ku potporu guvernerima BiH, te sudjeluje u pripremi ugovora, pravnih akata i
misljenja Ministarstvima s ciljem izvrSenja obveza prema medunarodnim i domacim financijskim
institucijama; sudjeluje u pregovorima sa medunarodnim financijskim institucijama o ekonomskim
programima u BiH radi sklapanja aranzmana, implementacije strategije ekonomskog razvoja; vodi
evidenciju imovine i obveza BiH po osnovi ¢lanstva u medunarodnim financijskim institucijama,
analizira i ocjenjuje podobnost uvjeta za stjecanje ¢lanstva BiH u medunarodnim financijskim
institucijama; prati izvr§enje medunarodnih aranzmana i supsidijarnih ugovora i vodi evidenciju u vezi s
istim. Obavlja i druge poslove po nalogu Sefa Odsjeka. Za svoj rad odgovara sefu Odsjeka kome podnosi
izvjesce 0 radu.

Uvijeti za obavljanje poslova: - VSS — ekonomski fakultet, VII. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 2 godine radnog iskustva u struci;
- poznavanje engleskog jezika;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje rada na ra¢unalu.

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Visi strucni suradnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

6.7. — Visi stru¢ni suradnik za bilateralne aranZmane

Sudjelovanje u pripremi medunarodnih bilateralnih sporazuma i ugovora iz podrucja financiranja,obavlja
poslove suradnje sa ino-bankama u vezi financiranja investicijskih i drugih projekata u BiH te sudjeluje u
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pregovorima o bilateralnim kreditima i aranzmanima, priprema prijedloge financijskih aranzmana u
podrucju  bilateralnih odnosa i vrsi analizu ekonomskih efekata njihove primjene, prati izvrSenje
bilateralnih aranzmana i supsidijarnih ugovora i vr$i potrebne evidencije u vezi sa istim te suraduje sa
medunarodnim financijskim institucijama u pogledu financiranja projekata u BiH i entitetskim
strukturama u pogledu alokacije novog duga, sudjeluje u provedbi aktivnosti pripreme programa i
koriStenja izvora, priprema misljenja u vezi bilateralnih aranzmana, sudjeluje u izradi godiS$njeg,
polugodi$njeg i kvartalnih programa rada i izvjes¢a o radu Sektora i aktivno prati postupak odobravanja i
ratifikacije predlozenih bilateralnih dokumenata pred nadleznim organima. Obavlja i druge poslove po
nalogu Sefa Odsjeka. Za svoj rad odgovara sefu Odsjeka kome podnosi izvjesée o radu.

Uvijeti za obavljanje poslova: - VSS — ekonomski fakultet, V1. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 2 godine radnog iskustva u struci;
- poznavanje engleskog jezika;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje rada na racunalu.

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Visi struéni suradnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

6.8. — Visi stru¢ni suradnik za financijska trzista zemalja Dalekog Istoka

Sudjeluje u pripremi financijskih aranzmana i ugovora sa financijskim institucijama zemalja Dalekog
istoka; sudjeluje u izradi planova rada; sudjeluje u pregovorima i prati izvr§enje medunarodnih aranzmana
i supsidijarnih ugovora i vodi evidencije u vezi s istim te istrazuje financijske izvore u vezi sa
financiranjem projekata u BiH; sudjeluje u pripremi prijedloga projekata u BiH radi apliciranja za
koristenje financijskih izvora te provodi aktivnosti pripreme programa koristenja neprojektnih i projektnih
izvora. Obavlja i druge poslove po nalogu Sefa Odsjeka. Za svoj rad odgovara sefu Odsjeka kome podnosi
izvjesce 0 radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS — ekonomski fakultet, VII. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 2 godine radnog iskustva u struci;
- poznavanje engleskog jezika;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje rada na rac¢unalu.

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Visi stru¢ni suradnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

6.9. - Strucni suradnik za financijske aranZmane s medunarodnim financijskim institucijama

PomaZe u pripremi izvjeS¢a i izvjeStava o stanju sporazuma u postupku zakljucivanja i planiranja;
sudjeluje u postupku =zakljucivanja financijskih aranzamana i sporazuma, aktivno prati postupak
odobravanja i ratifikacije predlozenih aranzmana pred nadleznim organima i vrsi evidenciju postupka;
sudjeluje u suradnji sa ino-banka u vezi sa financiranjem projekata u BiH; pomaze u obavljanju
aktivnosti na izradi planova rada i vr$i pripremu informacija iz nadleznosti Odsjeka. Obavlja i druge
poslove po nalogu Sefa Odsjeka. Za svoj rad odgovara Sefu Odsjeka kome podnosi izvjesce o radu.
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Uvijeti za obavljanje poslova: - VSS — ekonomski fakultet, VII. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 1 godina radnog iskustva u struci;
- poznavanje engleskog jezika;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje rada na racunalu.

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Struc¢ni suradnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

b) - Odsjek za operativnu realizaciju financijskih aranZmana

6.10. — Sef Odsjeka za operativnu realizaciju financijskih aranZmana

Rukovodi i koordinira rad Odsjeka za operativnu realizaciju financijskih aranzmana i odgovoran je za
organizaciju i obavljanje poslova iz nadleznosti odsjeka, rasporeduje poslove na drzavne sluzbenike i
zaposlenike i daje blize upute o nacinu obavljanja tih poslova, osigurava pravovremeno, zakonito i
pravilno obavljanje svih poslova iz nadleZnosti odsjeka, redovito usmeno ili pismeno upoznaje
pomo¢nika ministra o stanju obavljanja poslova iz svoje nadleznosti, problemima koji postoje u
obavljanju tih poslova predlazu¢i mjere za njihovo rjeSavanje, postupa prema nalozima pomocnika
ministra i obavlja najsloZenije poslove iz nadleZnosti odsjeka. Odgovoran je za koriStenje financijskih,
materijalnih i ljudskih potencijala dodijeljenih odsjeku. Za svoj rad odgovara pomoc¢niku ministra, kome
podnosi izvjesce o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS — ekonomski fakultet, VII. stupanj, ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180 odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 4 godina radnog iskustva u struci;
- poznavanje engleskog jezika;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje rada na ra¢unalu.

Kategorija: Sef unutarnje organizacijske jedinice
Status: Drzavni sluzbenik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

6.-11. - Strucni savjetnik za aranZmane sa europskim i drugim financijskim institucijama

Priprema 1 realizacija financijskih aranzmana u vezi sa odobrenim kreditima i grantovima europskih
financijskih institucija; Izraduje partnerske strateSske dokumente europskih financijskih institucija za
zemlju i projekata; financijsko upravljanje projektima financiranim u skladu sa procedurama europskih
financijskih institucija; pracenje alokacije depozita u domaé¢im i medunarodnim komercijalnim bankama
iz kredita i grantova europskih financijskih institucija i upravljanje rizicima; suradnja sa krajnjim
korisnicima projekata financiranih iz izvora europskih financijskih institucija i pracenje boniteta korisnika
velikih infrastrukturnih projekata; implementacija ugovora koji nemaju medunarodni karakter; ocjena
optimalnosti izbora izvora financiranja europskih financijskih institucija upotrebom analiti¢kih alata;
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unapredenje regionalne suradnje i potpora projektima regionalnog karaktera koje podrzavaju europske
financijske institucije. Obavlja informativno-analiticke aktivnosti u vezi sa radom u Odsjeku. Obavlja i
druge poslove po nalogu Sefa Odsjeka. Za svoj rad odgovara Sefu Odsjeka kome podnosi izvjescée o radu.

Uvijeti za obavljanje poslova: - VSS — ekonomski fakultet, VII. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 3 godine radnog iskustva u struci;
- poznavanje engleskog jezika;
- poloZen strucni upravni ispit;
- poznavanje rada na racunalu.

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Strucni savjetnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

6.12. - Visi strucni saradnik za aranZmane sa Svjetskom bankom

Sudjeluje u izradi planova rada, osigurava cjelovit sustav evidencije financijskih plasmana po kreditima i
grantovima realiziranih za potrebe BiH. Vrsi financijsko pracenje realizacije investicijskih projekata i
provodi proces revizije projekata koji se financiraju iz kredita i grantova Svjetske banke i fondova kojima
ona upravlja; sudjeluje u pripremi informacija za potrebe nadleznih organa te ostvaruje suradnju sa
entitetskim institucijama te vrSi operativno-tehnic¢ke aktivnosti po osnovi agentskog ugovora sa
Centralnom bankom BiH; Vr$i poslove kontrole prometa posebnih racuna (osnovnih i kamatnih) u
postupku implementacije odobrenih financijskih izvora, evidencije promjena na tim raCunima, prati
koristenje financijskih izvora, evidencije promjena na tim racunima, prati koristenje financijskih izvora iz
kojih se financiraju projekti u BiH; vr$i formalno-materijalnu kontrolu suglasnosti naloga za koristenje
financijskih izvora sa planiranim i ostvarenim tro$kovima proekata za koji su izvori namijenjeni, prati i
inicira rokove raspolozivosti izvora financiranja sa elementima plana troskova projekata, sudjeluje u
pripremi prijedloga izmjena financijskih ugovora. Obavlja i druge poslove po nalogu Sefa Odsjeka. Za
svoj rad odgovara sefu Odsjeka kome podnosi izvjesce o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS — ekonomski fakultet, VII. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 2 godine radnog iskustva u struci;
- poznavanje engleskog jezika;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje rada na racunalu.

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Visi stru¢ni suradnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

6.12.- Visi stru¢ni saradnik za aranZmane sa MMF-om, druge multilateralne i bilateralne
aranZmane, poslove monitoringa i revizije

Sudjeluje u operativno-tehni¢kim aktivnostima na realizaciji ugovora iz domene financijske revizije te
aktivnosti vezane za provedbu procesa revizije projekata koji se odnose na BiH; sudjeluje u poslovima
realizacije obveza fiskalnog agenta prema medunarodnim financijskim institucijama; pruza potporu u
proceduri monitoringa medunarodnih projekata te vrSi operativno-tehni¢ku aktivhost po osnovi
agentskog ugovora sa Centralnom bankom BiH; koordinira poslove u vezi sa obvezama po osnovi
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¢lanstva BiH u medunarodnim organizacijama; izraduje dodatne formate izvjeStavanja sa podacima iz
djelokruga rada i sudjeluje u pripremi analitickih i drugih materijala iz podru¢ja servisiranja vanjskog
duga te vodi evidencije o prikupljenim prihodima i otplati vanjskog duga, te utvrduje stvarno stanje
prihoda i rashoda u odnosu na planirane; vrsi formalno-materijalnu kontrolu suglasnosti naloga za
koristenje financijskih izvora sa planiranim i ostvarenim troskovima projekata za koje su izvori
namijenjeni, prati i inicira rokove raspolozivosti izvora financiranja sa elementima plana troskova
projekta te vr$i kontrolu prometa posebnih racuna (osnovnih i kamatnih) u postupku implementacije
odobrenih financijskih izvora, obavlja evidenciju promjena na tim ra¢unima, prati koriStenje financijskih
izvora iz kojih se financiraju projekti u BiH. Obavlja i druge poslove po nalogu Sefa Odsjeka. Za svoj rad
odgovara Sefu Odsjeka kome podnosi izvjesée o radu.

Uvijeti za obavljanje poslova: - VSS — ekonomski fakultet, VII. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 2 godine radnog iskustva u struci;
- poznavanje engleskog jezika;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje rada na racunalu.

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Visi struéni suradnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

6.13. - Visi stru¢ni saradnik za aranZmane sa europskim financijskim institucijama i Japanskom
agencijom za medunarodnu suradnju (JICA)

Provodi materijalnu i formalnu kontrolu financijskih naloga i prati koristenje financijskih izvora sa
planiranim i ostvarenim troSkovima projekata za koji su izvori namijenjeni, prati i inicira rokove
raspolozivosti izvora financiranja sa elementima plana troSkova projekata i sudjeluje u pripremi
prijedloga financijskih ugovora; osigurava cjelovit sustav evidencije financijskih plasmana po kreditima i
grantovima odobrenih BiH od strane europskih financijskih institucija (EBRD i EIB) i JICA i Vlade
Japana; sudjeluje u pripremi informacija za potrebe nadleznih organa, ostvaruje suradnju sa drzavnim i
entitetskim ministarstvima, jedinicama za implementaciju projekata u FBIH, RS i BiH te vrsi financijsko
pracenje realizacije razvojnih projekata, projekata obnove i rekonstrukcije i suraduje sa europskim
financijskim insittucijama kao i sa JICA-om; ostvaruje suradnju sa komercijalnim bankama u zemlji i
inozemstvu u postupku implementacije odobrenih financijskih izvora; sudjeluje u izradu godisnjeg,
polugodiSnjeg i1 kvartalnih programa rada i izvje$¢a 0 radu Sektora te vrSi poslove otvaranja specijalnih i
kamatnih ra¢una u postupku implementacije financijskih izvora u skladu sa procedurama europskih
financijskih instiutcija i JICA-e, vr$i nadzor prometa na njima i vodi evidenciju promjena na tim
raCunima, prati koristenje financijskih izvora iz kojih se financiraju projekti u BiH. Obavlja i druge
poslove po nalogu Sefa Odsjeka. Za svoj rad odgovara Sefu Odsjeka kome podnosi izvjesce o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS — ekonomski fakultet, VII. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 2 godine radnog iskustva u struci;
- poznavanje engleskog jezika;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje rada na racunalu.
Status: Drzavni sluzbenik

Kategorija: Visi struéni suradnik
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Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

6.14. - Struc¢ni saradnik za programe financijske suradnje sa europskim i drugim financijskim
institucijama

Unapreduje regionalnu suradnju i pruza potporu projektima regionalnog karaktera koji podrzavaju
europske financijske institucije, prati propise u vezi sa EFI u vezi sa politikom i moguénostima u
podrucijima financiranja te prati i sudjeluje u provedbi programa koji su vezi sa reformama u BiH
financirane od EFI i MFI, prati i izvjeStava 0 procesima apliciranja u izvorima EK kojima se sufinanciraju
projekti BiH, vodi evidenciju promjena cijena kapitala na domacem i ino —triZistu i pomaze u pripremi
akata u vezi sa radnim procesima iz nadleznosti Odsjeka, obavlja informativno-analiticke aktivnosti i vodi
potrebne evidencije. Obavlja i druge poslove po nalogu sefa Odsjeka. Za svoj rad odgovara $efu Odsjeka
kome podnosi izvjesée 0 radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS — ekonomski fakultet, VII. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 1 godina radnog iskustva u struci;
- poznavanje engleskog jezika;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje rada na ra¢unalu .

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Struc¢ni suradnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

c) - Odsjek za bankarske poslove, poslove osiguranja i upravljanja depozitima

6.15. — Sef Odsjeka za bankarske poslove, poslove osiguranja i upravljanja depozitima

Rukovodi i koordinira rad Odsjeka za bankarske poslove, poslove osiguranja i upravljanja depozitima i
odgovoran je za organizaciju i obavljanje poslova iz nadleznosti Odsjeka, rasporeduje poslove na drzavne
sluzbenike i zaposlenike i daje blize upute o nacinu obavljanja tih poslova, osigurava pravovremeno,
zakonito i pravilno obavljanje svih poslova iz nadleznosti Odsjeka, redovito usmeno ili pismeno upoznaje
pomoc¢nika ministra o stanju obavljanja poslova iz svoje nadleznosti, problemima koji postoje u
obavljanju tih poslova predlazué¢i mjere za njihovo rjeSavanje, postupa prema nalozima pomoc¢nika
ministra i obavlja najslozenije poslove iz nadleznosti odsjeka. Odgovoran je za koriStenje financijskih,
materijalnih i ljudskih potencijala dodijeljenih odsjeku. Za svoj rad odgovara pomo¢niku ministra, kome
podnosi izvjesce o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS — ekonomski fakultet, VII. stupanj, ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180 odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 4 godina radnog iskustva u struci;
- poznavanje engleskog jezika;
- poloZen strucni upravni ispit;
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- poznavanje rada na racunalu.

Kategorija: Sef unutarnje organizacijske jedinice
Status: Drzavni sluzbenik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

6.16. — Strucni savjetnik za bankarske poslove

Obavlja poslove izrade normativno-pravnih akata (nacrta zakona i drugih podzakonskih akata) u skladu sa
nadleznostima sektora iz podrucja financijskog sustava uz aktivno pracenje zakonske regulative u
podrucju financijskog sustava; radi na pripremi i realizaciji financiranja projekata od interesa za BiH
koji se realiziraju preko domacéih i medunarodnih financijskih institucija; provodi zakonske procedure za
novo zaduzivanje i izdavanje jamstava U vezi sa financijskim aranzmanima, ocjenjuje financijski aspekt
zahtjeva za kredite i zahtjeva za izdavanje garancija i upravlja rizikom u procesu njihovog odobravanja;
provodi procedure za osiguranje suglasnosti nadleznih tijela u vezi sa plasiranim zajmovima MFI u
bankarski sektor i prati implementaciju tih aranzmana. Obavlja suradnju sa Centralnom bankom temeljem
zakona i podlozi agentskog ugovora; suraduje sa domaé¢im komercijalinim bankama i entitetskim
nadzornim organima u podruéju financijskog sektora. Obavlja i druge poslove po nalogu $efa Odsjeka.
Za svoj rad odgovara sefu Odsjeka, kome podnosi izvjesée o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS — ekonomski fakultet, VII. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 3 godine radnog iskustva u struci;
- poznavanje engleskog jezika;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje rada na racunalu.

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Stru¢ni savjetnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

6.17. — Visi stru¢ni suradnik za bankarske poslove

Pomaze u izradi normativno-pravnih akata (nacrta zakona i drugih podzakonskih akata) u skladu sa
nadleznostima sektora iz podrucja financijskog sustava uz aktivno pracenje zakonske regulative u
podru¢ju financijskog sustava; pomaze u pripremi i realizaciji financiranja projekata od interesa za BiH
koji se realiziraju preko domacih i medunarodnih financijskih institucija; provodi zakonske procedure za
novo zaduzivanje i izdavanje jamstava U vezi sa financijskim aranzmanima, te u suradnji sa neposredno
nadredenim ocjenjuje financijski aspekt zahtjeva za kredite i zahtjeva za izdavanje garancija i upravlja
rizikom u procesu njihovog odobravanja; ostvaruje suradnju sa nadleznim tijelima u vezi sa plasiranim
zajmovima u baknarski sektor s ciljem osiguranja suglasnosti, te prati implementaciju aranzmana.
Suraduje sa Centralnom bankom temeljem zakona i podlozi agentskog ugovora; suraduje sa domaéim
komercijalinim bankama i entitetskim nadzornim organima u podrucju financijskog sektora. Obavlja i
druge poslove po nalogu sefa Odsjeka. Za svoj rad odgovara sefu Odsjeka, kome podnosi izvjesée o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS — ekonomski fakultet, VII. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 2 godine radnog iskustva u struci;
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- poznavanje engleskog jezika;
- poloZen strucni upravni ispit;
- poznavanje rada na racunalu.

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Visi struéni suradnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

6.18. — Visi stru¢ni suradnik za poslove osiguranja i upravljanje depozitima

Sudjeluje u izradi normativno-pravnih akata (nacrta zakona i drugih provedbenih akata) u skladu sa
nadleznostima sektora iz podru¢ja financijskog sustava uz aktivno pracenje zakonske regulative u
podru¢ju  osiguranja, nedepozitnih organizacija i neprofitnih organizacija; sudjeluje u ocjeni izbora
izvora financiranja na domacem i vanjskom trzistu kapitala za odredeni projekt upotrebom seta analitickih
alata; prati realizaciju garantnih izjava iz medunarodnih konvencija u odnosu prema BiH; sudjeluje u
pripremi i realizaciji financiranja projekata od interesa za BiH koji se realizuju preko domacih i
medunarodnih financijskih institucija; alokacija i elektronski pristup depozitima MFI u domacéem
financijsko m sektoru. Suraduje sa institucijama sektora osiguranja, entitetskim nadzornim organima |
daje doprinos unapredenju regionalne suradnje u podru¢ju financijskog sektora. Obavlja i druge poslove
po nalogu Sefa Odsjeka. Za svoj rad odgovara Sefu Odsjeka kome podnosi izvjesée o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS — ekonomski fakultet, VII. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 2 godine radnog iskustva u struci;
- poznavanje engleskog jezika;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje rada na racunalu.

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Visi strucni suradnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

07/ SEKTOR ZA JAVNI DUG

7.1 - Pomoénik ministra

Obavlja poslove rukovodeCeg karaktera unutar Sektora i odgovoran je za KkoriStenje financijskih,
materijalnih i ljudskih resursa u Sektoru, organizira izvrSavanje poslova iz nadleznosti Sektora sukladno
propisima, neposredno prima naloge od ministra, organizira, objedinjuje i usmjerava rad Sektora,
odgovoran je za blagovremeno, zakonito i kvalitetno obavljanje poslova iz nadleznosti Sektora,
rasporeduje poslove na unutarnje organizacijske jedinice u Sektoru, inicira i preporucuje poboljSanje rada
Sektora, prati izvrSavanje zakonskih i podzakonskih akta iz djelokruga Sektora i inicira njihove izmjene i
dopune, pruza izvrSiteljima potrebnu struénu pomo¢ u radu, obavlja najsloZenije poslove iz nadleZnosti
Sektora, kao i druge poslove po nalogu ministra. Za svoj rad neposredno odgovara ministru, kome
podnosi izvjesce o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS — ekonomski fakultet, V1. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
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sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 5 godina radnog iskustva u struci;
- poznavanje engleskog jezika;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje rada na racunalu.
Status: Rukovode¢i drzavni sluzbenik

Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

7.2. - Referent za administrativno-tehnic¢ke poslove

Obavlja administrativne, tehnicke i daktilografske poslove za potrebe pomoénika ministra i
Sektora, vodi evidenciju o obvezama pomoc¢nika ministra i informira o zakazanim sastancima, radi na
raCunalu, faks aparatu i uspostavlja telefonske kontakte za potrebe pomoénika ministra, vodi internu
knjigu i evidenciju predmeta i akata, Cuva odgovarajuc¢u dokumentaciju Sektora koja se odnosi na interne
akte, kopira i skenira materijal za potrebe Sektora, osigurava potreban uredski materijal za potrebe
Sektora, priprema planove sluzbenih putovanja i vodi brigu o putnim nalozima i ostaloj pratecoj
dokumentaciji, priprema mjesecne evidencije o prisutnosti zaposlenih na poslu. Obavlja i druge poslove
po nalogu pomocénika ministra. Za svoj rad neposredno odgovara pomoc¢niku ministra kome podnosi
izvjesce o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - IV stupanj SSS — ekonomskog, upravnog, gimnazijskog i drugog
drustvenog ili tehni¢kog smjera;
- 6 mjeseci radnog iskustva u struci;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na racunalu .

Status: Zaposlenik
Kategorija: Visi Referent
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

a) — Odsjek za plan i analizu vanjskog duga
7.3 - Sef Odsjeka za plan i analizu vanjskog duga

Sef Odsjeka za plan i analizu vanjskog duga koordinira rad Odsjeka i odgovoran je za organiziranje i
obavljanje poslova iz nadleznosti Odsjeka, rasporeduje poslove na drzavne sluzbenike i zaposlenike i daje
blize upute o nacinu obavljanja tih poslova, osigurava pravovremeno, zakonito i pravilno obavljanje svih
poslova iz nadleZznosti Odsjeka, redovito usmeno ili pismeno upoznaje pomoc¢nika ministra o stanju
obavljanja poslova iz svoje nadleznosti, problemima koji postoje u obavljanju tih poslova predlazuci
mjere za njihovo rjesavanje, postupa prema nalozima pomoc¢nika ministra i obavlja najslozZenije poslove
iz nadleznosti Odsjeka, kao i1 druge poslove po nalogu pomoénika ministra. Odgovoran je za koristenje
financijskih, materijalnih i ljudskih potencijala dodijeljenih Odsjeku. Sef Odsjeka odgovara za svoj rad i
upravljanje pomo¢niku ministra.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS — ekonomski fakultet, V1. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova;
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- najmanje 4 godina radnog iskustva u struci;
- poznavanje engleskog jezika;

- poloZen strucni upravni ispit;

- poznavanje rada na racunalu.

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Sef unutarnje organizacijske jedinice
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

7.4. - Struéni savjetnik za plan i analizu vanjskog duga

Inicira i izraduje zakone, druge propise i opce akate iz podrucja vanjskog zaduzenja; izraduje
prijedlog Srednjorocne strategije upravljanja dugom BiH; vr$i razmjenu podataka sa Centralnom bankom
BiH za potrebe agencija za ocjenu kreditnog rejtinga BiH; suraduje sa agencijama za ocjenu kreditnog
rejtinga BiH i za iste priprema podatke iz djelokruga Sektora u suradnji sa ostalim odsjecima u Sektoru;
vodi i azurira evidenciju o makroekonomskim pokazateljima u svrhu priprema analiza iz podrucja
upravljanja dugom; izraduje polugodisnje i godi$nje informacije o stanju javne zaduzenosti BiH; priprema
analize, informacije i izvjes¢a iz djelokruga Odsjeka; daje miSljenja, primjedbe i sugestije iz podrucja
vanjskog zaduzenja te priprema analize, informacije i izvjes¢a iz djelokruga Odsjeka; sudjeluje u
godi$njem planiranju otplate vanjskog duga u svrhu izrade proracuna u dijelu servisiranja vanjskog
duga; izraduje godisnje, polugodiSnje i kvartalne programa rada i izvjeSc¢a 0 radu Sektora iz nadleznosti
Odsjeka. Obavlja i druge poslove po nalogu $efa Odsjeka. Za svoj rad odgovara sefu Odsjeka kome
podnosi izvjesce o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS — ekonomski fakultet, V1. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 3 godina radnog iskustva u struci;
- poznavanje engleskog jezika;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje rada na racunalu.

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Stru¢ni savjetnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

7.5. - ViSi struéni saradnik za plan i analizu vanjskog duga

Sudjeluje u pripremi obra¢una vanjskog duga na osnovi zaklju¢enih sporazuma te sudjeluje u pripremi
obracun vanjskog duga na osnovi sporazuma koji su u postupku zakljucivanja; pokrece aktivnosti na
utvrdivanju i regulisanju eventualno neregulisanog “starog duga”; pokrece inicijative za reprogramiranje i
inicira realizaciju odredaba utvrdenih kreditnim sporazumima; sudjeluje u pripremi prijedloga
Srednjoro¢ne strategije upravljanja dugom BiH; prati realizaciju kreditnih aranzmana; sudjeluje u izradi
zakonskih i drugih akata iz djelokruga rada; sudjeluje u pripremi polugodisnje i godi$nje informacije o
stanju javne zaduzenosti BiH; priprema analize, informacije i izvjes¢a iz nadleznosti Odsjeka i Sektora.
Obavlja i druge poslove koje mu odredi rukovoditelj Odsjeka. Za svoj rad odgovara sefu Odsjeka kome
podnosi izvjesce 0 radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS — ekonomski fakultet, V1. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
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sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 2 godina radnog iskustva u struci;

- poznavanje engleskog jezika;

- poloZen stru¢ni upravni ispit;

- poznavanje rada na racunalu.

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Visi strucni suradnik
Broj izvrsitelja: 2 (dva)

7.6. - Struéni suradnik za za plan i analizu vanjskog duga

Analizira evidencije u bazi podataka; utvrduje ispravnosti uneSenih ekonomskih pokazatelja i vrsi
poredenje valutne zaduzenosti sa Centralnom bankom; sudjeluje u analizi ekonomskih indikatora; pomaze
u pripremi prijedloga Srednjoro¢ne strategije upravljanja dugom BiH; sudjeluje u pripremi polugodiSnje i
godisnje informacije o stanju javne zaduZenosti BiH; sudjeluje u pripremi analiza, projekcija, informacija
i izvjeSca iz podrucja upravljanja dugom; vodi evidencije o garancijskim sporazumima; vodi evidencije o
kreditima po osnovi bilaterale.

Obavlja i druge poslove koje mu odredi rukovoditelj Odsjeka. Za svoj rad odgovara sefu Odsjeka kome
podnosi izvjescée 0 radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS — ekonomski fakultet, V1. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 1 godina radnog iskustva u struci;
- poznavanje engleskog jezika;
- polozen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje rada na racunalu.

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Stru¢ni suradnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

b) — Odsjek za servisiranje vanjskog duga
7.7. - Sef Odsjeka za servisiranje vanjskog duga

Sef Odsjeka za servisiranje vanjskog duga koordinira rad Odsjeka i odgovoran je za organiziranje i
obavljanje poslova iz nadleznosti Odsjeka, rasporeduje poslove na drzavne sluzbenike i zaposlenike i daje
bliZze upute o na¢inu obavljanja tih poslova, osigurava pravovremeno, zakonito i pravilno obavljanje svih
poslova iz nadleZznosti Odsjeka, redovito usmeno ili pismeno upoznaje pomoc¢nika ministra o stanju
obavljanja poslova iz svoje nadleznosti, problemima koji postoje u obavljanju tih poslova predlazuci
mjere za njihovo rjeSavanje, postupa prema nalozima pomoc¢nika ministra i obavlja najslozZenije poslove
iz nadleznosti Odsjeka, kao i1 druge poslove po nalogu pomoé¢nika ministra. Odgovoran je za koristenje
financijskih, materijalnih i ljudskih potencijala dodijeljenih Odsjeku. Sef Odsjeka odgovara za svoj rad i
upravljanje pomoc¢niku ministra.
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Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS — ekonomski fakultet, V1. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 4 godine radnog iskustva u struci;
- poznavanje engleskog jezika;
- poloZen strucni upravni ispit;
- poznavanje rada na racunalu.

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Sef unutarnje organizacijske jedinice
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

7.8. - Strudni savjetnik za servisiranje vanjskog duga

Inicira, odnosno sudjeluje u pripremi zakona, drugih propisa i opé¢ih akata iz podrucja vanjskog
zaduzenja i otplate vanjskog duga; analizira postoje¢a postupanja i procedure izvrSavanja aktivnosti
servisiranja vanjskog duga, prati implementaciju zaklju¢enog agentskog ugovora o servisiranju vanjskog
duga sa Centralnom bankom BiH, te daje prijedloge za izmjene, dopune i unapredenja istih; prati
realizaciju godi$njih planova otplate vanjskog duga na dnevnoj osnovi, te suraduje sa nadleznim
ministarstvima entiteta i Br¢ko Distrikta, kao i izravnim korisnicima kredita po pitanju usaglasavanja i
realizacije placanja obveza , sa CBBH, UIO; izraduje kvartalne planova dinamike osiguranja sredstava za
servisiranje vanjskog duga sa jedinstvenog racuna UIO/UNO i prati njihovu realizaciju; poduzima
potrebne aktivnosti s ciljem pravovremenog osiguranja sredstava za servisiranje obveza, ukljucujuci i
pokretanje zakonom utvrdenih rezervnih mjera i prati realizaciju i efekte investiranja (orofavanja)
sredstava u okviru racuna za servis vanjskog duga; ocjenjuje i analizira izvrSenje proracuna U dijelu Koji
se odnosi na servisiranje vanjskog duga; te izraduje kvartalne, polugodisnje i godiSnje Informacije o
izvrSenom servisiranju vanjskog duga, koje Cine sastavni dio Izvje$¢ao izvrSenju proracuna Institucija
BiH i medunarodnih obveza BiH; izraduje informacije, analize i izvjeS$¢a vezano za stvarno izvrSeno
servisiranje obvezavanjskog duga; sudjeluje u pripremi informativnih, analiti¢kih i drugih materijala iz
podrucja vanjskog duga i otplate vanjskog duga; sudjeluje u izradi godi$njeg, polugodis$njeg i kvartalnih
programa rada i izvje$¢a o radu Sektora iz nadleznosti Odsjeka. Obavlja i druge poslove po nalogu Sefa
Odsjeka. Za svoj rad odgovara Sefu Odsjeka, kome podnosi izvjesce o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS — ekonomski fakultet, V1I. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 3 godine radnog iskustva u struci;
- poznavanje engleskog jezika;
- poloZen strucni upravni ispit;
- poznavanje rada na racunalu.

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Strucni savjetnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

7.9. - Visi struéni suradnik za financijsko izvrSenje servisiranja vanjskog duga

Prati realizaciju kona¢ne procjene detaljnog Plana otplate obveza vanjskog drzavnog duga,
odnosno Inoviranog detaljnog plana otplate u izvornim valutama, raspolozivog u informacijskom sustavu
za javni dug; obavlja procedure pla¢anja — vrSi ispravnost naloga u pogledu uskladenosti sa zahtjevom
kreditora - instrukcijom za placanje i prateCom dokumentacijom i ispostavlja naloge Centralnoj banci
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BiH za isplatu obveza vanjskog duga, te prati realizaciju postupka placanja i prima zahtjeve kreditora sa
obracunom po nositeljima obveza iz Odsjeka baze podataka za javni dug u svrhu realizacije postupka
placanja. Sudjeluje u izradi kvartalnih planova dinamike osiguranja sredstava za servisiranje vanjskog
duga sa jedinstvenog racuna UIO/UNO i prati njihovu realizaciju i kontaktira sa kreditorima u svrhu
konfirmacija izvrSenih placanja i usaglasavanja instrukcija za pla¢anje obveza . Vr$i usuglasavanje Plana
dinamike osiguranja sredstava sa stvarnim potrebama i izvjeStava UIO/UNO o potrebnim iznosima i
rokovima doznake sredstava za servisiranje vanjskog duga sa jedinstvenog ra¢una UIO/UNO. Sudjeluje u
vrsenju kontrole evidencija uplata i placenih obveza na dnevnoj i dekadnoj osnovi (konaéni podaci) te
poravnanja po izvodima CB BIH i Glavne knjige trezora, validaciju podataka i odobrenje za prijenos svih
podataka za knjizenje u vezi servisiranja vanjskog duga u Glavnu knjigu trezora i izvjesStava Sektor za
trezor. Sudjeluje u pripremi operativnog plana servisiranja vanjskog duga za izvrSenje prorauna, te
analiti¢kih i drugih materijala iz podrucja servisiranja vanjskog duga. Kreira potrebne dodatne formate
izvjeStavanja sa podacima iz djelokruga rada i sudjeluje u pripremi kvartalnih, polugodi$njih i godisnjih
Informacija o izvrSenom servisiranju vanjskog duga, koje ¢ine sastavni dio Izvjesc¢a o izvrSenju proracuna
Institucija BiH i medunarodnih obveza BiH. Priprema podatake u svrhu izvjestavanja vezano za upite
medunarodnih financijskih institucija, kreditora, agencija za ocjenu kreditnog rejtinga i sl. i za te potrebe
suraduje sa nadleznim ministarstvima entiteta i Bréko Distrikta, kao i1 izravnim Kkorisnicima kredita po
pitanju usaglasavanja i realizacije placanja obveza , sa CBBH, UIO. Sudjeluje u izradi kvartalnih izvjesc¢a
prema Medunarodnom monetarnom fondu u skladu sa Tehni¢kim memorandumom. Sudjeluje u izradi
Instrukcija, miSljenja i financijskih analiza u vezi sa servisiranjem vanjskog duga i sudjeluje u izradi
godisnjeg, polugodisnjeg i kvartalnih programa rada i izvjes¢a o radu Sektora. Obavlja i druge poslove po
nalogu Sefa Odsjeka. Za svoj rad odgovara sefu Odsjeka kome podnosi izvje$ce o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS — ekonomski fakultet, V1. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 2 godine radnog iskustva u struci;
- poznavanje engleskog jezika;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje rada na ra¢unalu.

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Visi stru¢ni suradnik
Broj izvrsitelja: 2 (dva)

7.10. — Stru¢ni suradnik za servisiranje vanjskog duga

Vrsi prijem, kontrolu i obradu dnevnih i dekadnih izvoda CBBH o stanju i prometu sredstava u
okviru ra¢una za servisiranje vanjskog duga i vodenje evidencija o istim; unosi podatke u informacijskom
sustavu pracenja servisiranja vanjskog duga (realizirane uplate i isplate sredstava po ra¢unima —
podra¢unima za servisiranje vanjskog duga); komunicira redovito sa Centralnom bankom BIH,
entitetskim ministarstvima financija i Direkcijom financija Brcko Distrikta u pogledu razmjene podataka i
dostave dnevnih, dekadnih i mjese¢nih izvoda o promjenama i stanju sredstava na podracunima za
servisiranje vanjskog duga; generira u informacijskom sustavu za javni dug naloge za izvrSenje doznake u
medunarodnom platnom prometu i kompletira sa pratecom dokumentacijom za placanje; generira
rasporede isplacenih obveza po osnovi skupnih naloga, prema izvrSenoj alokaciji, te dostavlja entitetskim
ministarstvima financija i Direkciji za financije Brcko Distrikta; sudjeluje u izradi kvartalnih,
polugodisnjih i1 godisnjih Informacija o izvrSenom servisiranju vanjskog duga, koje Cine sastavni dio
Izvjes¢ao izvrSenju proracuna Institucija BiH i medunarodnih obvezaBiH; sudjeluje u izradi ostalih
izvjeS¢a iz nadleznosti Odsjeka i Sektora; sudjeluje u izradi godiS$njeg, polugodi$njeg i kvartalnih
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programa rada i izvjes¢a o radu Sektora; izraduje pojedina¢na akta iz djelokruga rada Odsjeka i Sektora.
Obavlja i druge poslove po nalogu Sefa Odsjeka. Za svoj rad odgovara Sefu Odsjeka kome podnosi
izvjesce 0 radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS — ekonomski fakultet, V1. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 1 godina radnog iskustva u struci;
- poznavanje engleskog jezika;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje rada na racunalu.

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Stru¢ni suradnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

¢) — Odsjek baze podataka za javni dug
7.11. - Sef Odsjeka baze podataka za javni dug

Sef Odsjeka baze podataka za javni dug koordinira rad Odsjeka i odgovoran je za organiziranje i
obavljanje poslova iz nadleznosti Odsjeka, rasporeduje poslove na drzavne sluzbenike i zaposlenike i daje
blize upute o nacinu obavljanja tih poslova, osigurava pravovremeno, zakonito i pravilno obavljanje svih
poslova iz nadleznosti Odsjeka, redovito usmeno ili pismeno upoznaje pomoénika ministra o stanju
obavljanja poslova iz svoje nadleznosti, problemima koji postoje u obavljanju tih poslova predlazuci
mjere za njihovo rjeSavanje, postupa prema nalozima pomoc¢nika ministra i obavlja najslozZenije poslove
iz nadleznosti Odsjeka, kao i1 druge poslove po nalogu pomo¢nika ministra. Odgovoran je za koristenje
financijskih, materijalnih i ljudskih potencijala dodijeljenih Odsjeku. Sef Odsjeka odgovara za svoj rad i
upravljanje pomoc¢niku ministra.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS — ekonomski fakultet, V1I. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 4 godine radnog iskustva u struci;
- poznavanje engleskog jezika;
- poloZen strucni upravni ispit;
- poznavanje rada na racunalu.

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Sef unutarnje organizacijske jedinice
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

7.12. - Struéni savjetnik za funkcionalnu potporu baze podataka javnog duga

Odrzava softver za pracenje javne zaduzenosti BiH u suradnji sa IT odjelom Sektora za trezorsko
poslovanje te priprema i dopunjuje korisni¢ka upute za korisnike softvera za evidenciju i analizu javne
zaduZzenosti; nadzire, unapreduje i daje prijedloge za elektronsko uvezivanje i razmjenu podataka sa nizim
razinama vlasti, ali i uvezivanje unutar Ministarstva ; daje potporu i rjeSava konkretne probleme sa kojim
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se susrecu korisnici softvera za evidenciju i1 analizu javnog duga; izraduje godi$nje programe, kvartalne i
mjeseéne planove rada i izvje$¢a 0 radu iz djelokruga Odsjeka; sudjeluje u izradi zakonskih i
podzakonskih akata iz djelokruga rada Odsjeka i Sektora, kao i u pripremi Srednjoro¢ne strategije za
upravljanje dugom; priprema informacije i izvje$ca iz nadleznosti Odsjeka i Sektora. Obavlja i druge
poslove po nalogu Sefa Odsjeka. Za svoj rad odgovara Sefu Odsjeka kome podnosi izvjescée o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS — ekonomski ili informaticki fakultet VII. stupanj ili
ekvivalent Bolonjskog sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240
ECTS bodova;

- najmanje 3 godine radnog iskustva u struci;
- poznavanje engleskog jezika;

- poloZen strucni upravni ispit;

- poznavanje rada na racunalu.

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Struéni savjetnik
Broj izvrsitelja: 1(jedan)

7.13. - Visi stru¢ni suradnik za aZuriranje baze podataka javnog duga

Unosi u sustav (baza) podatke o vanjskom dugu BiH i odrzava, azurira i izvje$tava o podacima
vanjske zaduzenosti BiH; prima zahtjeve za placanje od ino-kreditora, kontrolira ih i alocira ih na
supsidijarne duznike, saCinjava obavijesti o dospije¢u; azurira podatke o tekucem statusu ino-kredita i
obveza ; vrsi konfirmaciju ino-obveza ; sudjeluje u izradi zakonskih i podzakonskih akata iz djelokruga
rada i vrsi projekcije servisa vanjskog duga i priprema godiSnju projekciju servisa vanjskog duga u svrhu
izrade drzavnog proracuna, Sudjeluje u pripremi propisa i drugih akata iz podru¢ja javnog zaduzenja te
sudjeluje u pripremi raznih informacija i izvjesS¢a iz nadleZznosti Odsjeka i Sektora te sudjeluje u
uspostavi i odrzavanju procedure za prikupljanje i razmjenu informacija. Obavlja i druge poslove po
nalogu Sefa Odsjeka. Za svoj rad odgovara Sefu Odsjeka kome podnosi izvjesce o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS — ekonomski fakultet, V1. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 2 godine radnog iskustva u struci;
- poznavanje engleskog jezika;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje rada na racunalu.

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Visi struéni suradnik
Broj izvrsitelja: 2 (dva)

7.14. - Stru¢ni suradnik za bazu podataka javnog duga

Unosi i azurira podatke o ino-dugu BiH; priprema i $alje izvjesc¢a za Svjetsku banku i druge medunarodne
kreditore; prima zahtjeve za plac¢anje od ino-kreditora, kontrolira i alocira ih na supsidijarne duznike;
priprema razne informacija i izvjesca iz nadleznosti Odsjeka i Sektora; azurira podatke o teku¢em statusu
kredita i obveza. Vrsi konfirmaciju ino-obveza; vrsi projekcije sevisa vanjskog duga; sudjeluje u
uspostavi i odrzavanju procedure za prikupljanje i razmjenu informacija; sudjeluje u izradi zakonskih,
podzakonskih i drugih akata iz djelokruga rada Odsjeka i Sektora; priprema podatke o stanju duga za
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kvartalne Informacije o servisiranju vanjskog duga; vrSi elektronsko odobravanje knjigovodstvenih
promjena stanja javnog duga BiH iz pomoéne u glavnu knjigu trezora. Obavlja i druge poslove po nalogu
Sefa Odsjeka. Za svoj rad odgovara Sefu Odsjeka kome podnosi izvjesée o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS — ekonomski fakultet, V1. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180 odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 1 godina radnog iskustva u struci;
- poznavanje engleskog jezika;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje rada na racunalu.

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Stru¢ni suradnik
Broj izvrsitelja: 2 (dva)

7.15. — Samostalni Referent za javni dug

Obavlja poslove unosa podataka o dugu; obavlja rad na aplikaciji (informati¢ka baza podataka)
za vodenje javnog duga. Obavlja poslove prikupljanja, vodenja i evidentiranja podataka o dugu i
garancijama nizih razina vlasti kao i podatka o nevladinom dugu BiH. Obavlja poslove arhiviranja i
odrzavanja dokumentacije o dugu, te druge dokumentacije iz nadleznosti Odsjeka i Sektora; sudjeluje u
izradi informacija i izvje$¢a iz nadleznosti Odsjeka i Sektora; obavlja i druge poslove po nalogu Sefa
Odsjeka. Za svoj rad odgovara sefu Odsjeka.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS — pravnog ili ekonomskog smijera;
- 2 godina radnog iskustva u struci;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na ra¢unalu .

Status: Zaposlenik
Kategorija: Samostalni referent
Broj izvrsitelja: 1(jedan)

7.16. — Referent za javni dug

Obavlja poslove unosa podataka o dugu; radi na aplikaciji (informati¢ka baza podataka) za
vodenje javnog duga; svakodnevno azurira tecajne liste; prati promjene na zaduzenju - podacima o dugu;
sudjeluje u pripremi podataka za izradu informacija o zaduzenosti; vr§i administrativne poslove za
potrebe Odsjeka (oblikuje i sortira sve pismene akte iz domene rada Odsjeka); snima na CD-ove
odgovarajuée materijale i odrZzava u preglednom stanju; kopira materijal za potrebe Odsjeka; sudjeluje u
vodenju protokola i arhive Sektora; vodi evidenciju predmeta u Odsjeku, kao i evidenciju materijala
Odsjeka. Obavlja i druge administrativne poslove i obrade podataka po nalogu sefa Odsjeka. Za svoj rad
odgovara Sefu Odsjeka.

Uvjeti za obavljanje poslova: - IV stupanj SSS — ekonomskog ili drugog druStvenog smjera;
- 6 mjeseci radnog iskustva u struci;
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- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na ra¢unalu .

Status: Zaposlenik
Kategorija: Referent specijalist
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

d) - Odsjek za unutarnji dug
7.17. — Sef Odsjeka za unutarnji dug

Sef Odsjeka za unutarnji dug koordinira rad Odsjeka i odgovoran je za organiziranje i obavljanje
poslova iz nadleznosti Odsjeka, rasporeduje poslove na drzavne sluzbenike i zaposlenike i daje blize
upute o nacinu obavljanja tih poslova, osigurava pravovremeno, zakonito i pravilno obavljanje svih
poslova iz nadleznosti Odsjeka, redovito usmeno ili pismeno upoznaje pomoc¢nika ministra o stanju
obavljanja poslova iz svoje nadleznosti, problemima koji postoje u obavljanju tih poslova predlazuci
mjere za njihovo rjeSavanje, postupa prema nalozima pomoc¢nika ministra i obavlja najslozenije poslove
iz nadleznosti Odsjeka, kao i druge poslove po nalogu pomoé¢nika ministra. Odgovoran je za koristenje
financijskih, materijalnih i ljudskih potencijala dodijeljenih Odsjeku. Sef Odsjeka odgovara za svoj rad i
upravljanje pomoc¢niku ministra.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS — ekonomski fakultet, V1. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 4 godine radnog iskustva u struci;
- poznavanje engleskog jezika;
- poloZen strucni upravni ispit;
- poznavanje rada na racunalu.

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Sef unutarnje organizacijske jedinice
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

7.18. - Strucni savjetnik za pravne poslove javnog duga

Priprema zakone, druge propise i opée akte iz podru¢ja javnog duga, daje misljenja, primjedbe i
sugestije iz podrucja javnog duga. Sudjeluje u pripremi informacijskih, analiti¢kih i drugih materijala iz
podruc¢ja javnog duga sa aspekta pravne obrade, daje tumacenja i upute za implementaciju zakona,
podzakonskih akata, zaklju¢enih ugovora i dr. pravnih akata, priprema materijale za Savjetodavno
povjerenstvo za dug ; obavlja i druge poslove po nalogu Sefa Odsjeka. Za svoj rad odgovara sefu Odsjeka,
kome podnosi izvjesce 0 radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS — pravni fakultet, VII. stupan;j ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 3 godine radnog iskustva u struci;
- poznavanje engleskog jezika;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje rada na ra¢unalu.
Status: Drzavni sluzbenik
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Kategorija: Strucni savjetnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

7.19.- Struéni savjetnik za unutarnji dug

Priprema zakona, druge propise i opc¢e akte iz podru¢ja unutarnjeg zaduzenja i otplate
unutarnjeg duga BiH te priprema informacije, analize i izvjesc¢a iz djelokruga Odsjeka i sudjeluje u izradi
Srednjoroéne strategije upravljanja dugom i analizu odrzivosti duga BiH, obavjestava Centralnu banku
BiH o planovima emitiranja vrijednosnih papira i obavjestava trziste o aukcijama, rukovodi kontaktima sa
domacim financijskim institucijama, izvjeStava da li se djeluje u skladu sa ciljevima portfolio strategije,
nadgleda makroekonomska dogadanja na trzitu te daje savjete o trziSnim prioritetima za
dospijeca,strukturu i druge uvjete, prati makroekonomske prognoze i trendove vezano za utjecaj na
upravljanje dugom, razvija i odrZzava model portfolija, rukovodi modelom portfolija za razvijanje i
testiranje repera (benchmarks), priprema domace ugovore i sporazume, daje misljenja, primjedbe i
sugestije i sudjeluje u pripremi informativnih, analiti¢kih i drugih materijala iz podru¢ja unutarnjeg duga
i otplate unutarnjeg duga, daje prijedloge moguceg zaduzenja, obavlja poslove godi$njeg planiranja
otplate unutarnjeg duga u svrhu izrade prorac¢una u dijelu servisiranja unutarnjeg duga. Obavlja i druge
poslove po nalogu Sefa Odsjeka. Za svoj rad odgovara sefu Odsjeka kome podnosi izvjesce o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS — ekonomski fakultet, V1. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 3 godine radnog iskustva u struci;
- poznavanje engleskog jezika;
- poloZen strucni upravni ispit;
- poznavanje rada na racunalu.

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Strucni savjetnik
Broj izvrsitelja: 1(jedan)

7.20. - Visi stru¢ni suradnik za unutarnji dug

Pomaze u provedbi procedura za stvaranje izravnog unutarnjeg duga i u provedbi procedura za
stvaranje neizravnog unutarnjeg duga, sudjeluje u izradi zakonskih i podzakonskih akata iz djelokruga
rada i priprema propise o uvjetima emitiranja vrijednosnih papira, odrzava evidenciju, sakuplja, analizira i
izvjeStava o podacima u vezi unutarnjeg duga drzave, entiteta, BD, gradova, kantona i opcina, odrzava
analiticku bazu podataka i osigurava ulazne podatke te priprema informacije i izvjes¢a iz nadleznosti
Odsjeka i Sektora, sudjeluje u izradi projekcija upravljanja gotovinom i nadgleda stvarne proracunske
prihode i rashode u odnosu na planirane, sudjeluje u implementiranju sporazuma o obavljanju poslova
fiskalnog agenta za vrijednosne papire BiH zaklju¢enim sa Centralnom bankom BiH i vr$i evidenciju
unutrasnjih garancija. Obavlja i druge poslove po nalogu Sefa Odsjeka. Za svoj rad odgovara sefu Odsjeka
kome podnosi izvjesce 0 radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS — ekonomski fakultet, V1. stupanj, ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 2 godine radnog iskustva u struci;
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- poznavanje engleskog jezika;
- poloZen strucni upravni ispit;
- poznavanje rada na racunalu.

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Visi struéni suradnik
Broj izvrsitelja: 1(jedan)

7.21. - Struéni suradnik za unutarnji dug

Sudjeluje u izradi godisnjih projekcija i planova otplate obveza po osnovi unutarnjeg duga; prati
realizaciju otplate obveza po osnovi unutarnjeg duga drzave, entiteta i BD; rasporeduje obveze s ciljem
realizacije postupka placanja; ispostavlja naloge za isplatu obveza u skladu sa odredbama kreditnog
sporazuma i vrijednosnim papirima; suraduje sa Centralnom bankom u pogledu dostave i blagovremene
isplate naloga, te po pitanju prijema potvrda realiziranih plac¢anja; suraduje sa nadleznim ministarstvima
entiteta i Br¢ko Distrikta po pitanju usaglaSavanja i realizacije placanja obveza; evidentira stanje i obveze
po osnovi unutarnjeg duga entiteta, BD, kantona, gradova i opéina; priprema mjese¢ne, kvartalne i
godiSnja izvjeS¢a o izvrSenom placanju; upravlja isporukom vrijednosnih papira i odrzava
knjigovodstvenu evidenciju; obavlja poslove vodenja kredita; odrzava vezu sa jedinicom nadleznom za
poslove fiskalnog agenta i agenta za placanje, registraciju i prijenos vlasniStva; dostavlja garancije;
upravlja kratkoro¢nim projekcijama gotovinskih bilanci i zahtjeva; osigurava pravovremene informacije o
iznosima i vremenskom rasporedu dostupnosti sredstava. Obavlja i druge poslove po nalogu $efa Odsjeka.
Za svoj rad odgovara sefu Odsjeka kome podnosi izvjesce o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS — ekonomski fakultet, V1. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 1 godina radnog iskustva u struci;
- poznavanje engleskog jezika;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje rada na racunalu.

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Stru¢ni suradnik
Broj izvrsitelja: 1(jedan)

08/ SEKTOR ZA TREZORSKO POSLOVANJE
8.1. - Pomo¢nik ministra

Obavlja poslove rukovodeceg karaktera unutar Sektora i odgovoran je za koristenje financijskih,
materijalnih i ljudskih resursa u Sektoru, organizira izvr$§avanje poslova iz nadleznosti Sektora sukladno
propisima, neposredno prima naloge od ministra, organizira, objedinjuje i usmjerava rad Sektora,
odgovoran je za blagovremeno, zakonito i kvalitetno obavljanje poslova iz nadleZnosti Sektora,
rasporeduje poslove na unutarnje organizacijske jedinice u Sektoru, inicira i preporucuje poboljSanje rada
Sektora, prati izvr$avanje zakonskih i podzakonskih akta iz djelokruga Sektora i inicira njihove izmjene i
dopune, pruza izvrSiteljima potrebnu stru¢nu pomo¢ u radu, obavlja najsloZenije poslove iz nadleznosti
Sektora, kao i druge poslove po nalogu ministra. Za svoj rad neposredno odgovara ministru, kome
podnosi izvjesce o radu.
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Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS — ekonomski ili pravni fakultet, VII. stupanj,ili ekvivalent
Bolonjskog sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 5 godina radnog iskustva u struci;
- poznavanje engleskog jezika;
- poloZen strucni upravni ispit;
- poznavanje rada na racunalu.

Status: Rukovodec¢i drzavni sluzbenik

Broj izvrsitelja: 1 (jedan)
8.2. - Referent za administrativno-tehnicke poslove

Obavlja administrativne, tehnicke i daktilografske poslove za potrebe pomoénika ministra i
Sektora, vodi evidenciju o obvezama pomoc¢nika ministra i informira o zakazanim sastancima, radi na
raCunalu, faks aparatu i uspostavlja telefonske kontakte za potrebe pomoénika ministra, vodi internu
knjigu i evidenciju predmeta i akata, Cuva odgovarajuc¢u dokumentaciju Sektora koja se odnosi na interne
akte, kopira i skenira materijal za potrebe Sektora, osigurava potreban uredski materijal za potrebe
Sektora, priprema planove sluzbenih putovanja i vodi brigu o putnim nalozima i ostaloj pratecoj
dokumentaciji, priprema mjesecne evidencije o prisutnosti zaposlenih na poslu. Obavlja i druge poslove
po nalogu pomoc¢nika ministra. Za svoj rad neposredno odgovara pomoc¢niku ministra kome podnosi
izvjesce o radu.

Uvijeti za obavljanje poslova: - IV stepen SSS — ekonomskog, upravnog, gimnazijskog ili drugog
drustvenog ili tehni¢kog smjera;
- 6 mjeseci radnog iskustva u struci;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na ra¢unalu

Status: Zaposlenik
Kategorija Visi referent
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

a) - Odsjek za upravljanje Jedinstvenim ra¢unom trezora (JRT-a)
8.3.- Sef Odsjeka za upravljanje Jedinstvenim ratunom trezora (JRT-a)

Sef Odsjeka za upravljanje Jedinstvenim radunom trezora (JRT) koordinira rad Odsjeka i
odgovoran je za organiziranje i obavljanje poslova iz nadleznosti Odsjeka, rasporeduje poslove na
drzavne sluzbenike i zaposlenike i daje blize upute o nacinu obavljanja tih poslova, osigurava
pravovremeno, zakonito i pravilno obavljanje svih poslova iz nadleznosti Odsjeka, redovito usmeno ili
pismeno upoznaje pomoc¢nika ministra o stanju obavljanja poslova iz svoje nadleznosti, problemima koji
postoje u obavljanju tih poslova predlazu¢i mjere za njihovo rjeSavanje, postupa prema nalozima
pomoc¢nika ministra i obavlja najsloZenije poslove iz nadleznosti Odsjeka, kao 1 druge poslove po nalogu
pomoc¢nika ministra. Odgovoran je za koristenje financijskih, materijalnih i ljudskih potencijala
dodijeljenih Odsjeku. Sef Odsjeka odgovara za svoj rad i upravljanje pomoéniku ministra.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS —ekonomski fakultet, VII. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova;
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- najmanje 4 godine radnog iskustva
- poloZen strucni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na racunalu .

Kategorija: Sef unutarnje organizacijske jedinice
Status: Drzavni sluzbenik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

8.4. — Struéni savjetnik za platno poslovanje

Pla¢anje obveza svih proracunskih korisnika prema utvrdenim procedurama i rokovima sa
generiranjem naloga za placanje sa rauna kod poslovnih banaka, generiranje naloga za prijenos
sredstava sa Jedinstvenog racuna trezora BiH kod Centralne banke BiH na rac¢une kod poslovnih banaka
za sve institucije BiH, komunicira sa Centralnom bankom BiH i poslovnim bankama po osnovi tekuceg
placanja i generira naloge za pla¢anje sa podracuna kod Centralne banke BiH i komunicira sa
proracunskim korisnicima vezano za placanje obveza , izvjeStava o odbijenim nalozima i dostavljanju
potrebne dokumentacije i podataka, kontrolira izvrSenih placanja sa bankarskim izvje$é¢ima, kontrolira
stanja sredstava na bankarskim izvodima sa stanjem u Glavnoj knjizi trezora u koordinaciji sa Glavhom
knjigom trezora, vrsi generiranje naloga za povrat sredstava sa Jedinstvenog racuna trezora PO 0SNOVi
zahtjeva i rjeSenja organa uprave, zahtjeva fizickih i pravnih lica, odnosno poslovnih banaka i posta, kao i
druge poslove po nalogu Sefa Odsjeka. Za svoj rad odgovara $efu Odsjeka kome podnosi izvjesce o radu.

Uvijeti za obavljanje poslova: - VSS —ekonomski fakultet, VI1I. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 3 godine radnog iskustva
- poloZen strucni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na racunalu .

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Stru¢ni savjetnik
Broj izvrsitelja: 3 (tri)

8.5. — Strucni savjetnik za upravljanje novcanim tokovima

Izraduje mjesecne i kvartalne planove novcanih tokova, prati odstupanja od planiranih primitaka i
izdataka prora¢unom institucija BiH prema utvrdenoj metodologiji, te utvrduje uzroke nastalih
odstupanja i predlaze korektivne mjere, sa Sektorom za proracun vrsi usuglasavanje okvira operativnih
proracuna prema planu novcanih tokova proracuna, na zahtjev proracunskih korisnika utvrduje elemente
potrebne za izdavanje naredbe o uplatnim ra¢unima za administrativne takse i naknade u suradnji sa
Glavnom knjigom trezora, vrsi obracun i isplatu pravosnaznih sudskih presuda, vodi evidenciju o sudskim
presudama i rjeSenjima, generira nalog za prijenos sredstava Jedinstvenog racuna trezora BiH kod
Centralne banke BiH kao i druge poslove po nalogu rukovoditelj Odsjeka. Za svoj rad odgovara sefu
Odsjeka kome podnosi izvjesce o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS —ekonomski fakultet, VII.
stupanj, ili ekvivalent Bolonjskog sustava sa ostvarenih 180, odnosno
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240 ECTS bodova;

- najmanje- 3 godine radnog iskustva
- poloZen strucni upravni ispit;

- poznavanje engleskog jezika;

- poznavanje rada na ra¢unalu .

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Strucni savjetnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

8.6.- Visi strucni saradnik za platno poslovanje, izvrSenje pla¢anja i poravnanje

Generira naloge za prijenos sredstava sa Jedinstvenog racuna trezora BiH kod Centralne banke
BiH na racune kod poslovnih banaka te sudjeluje u aktivnostima u vezi sa placanjem obveza prorac¢unskih
korisnika prema utvrdenim procedurama i rokovima Sa generiranjem naloga za placanje sa ra¢una kod
poslovnih banaka, komunikacija sa Centralnom bankom BiH i poslovnim bankama po osnovi tekuceg
placanja i generiranje naloga za plac¢anje sa podra¢una kod Centralne banke BiH te komunikacija sa
proracunskim korisnicima vezano za placanje obveza , izvjeStavanje o odbijenim nalozima i dostavljanju
potrebne dokumentacije i podataka i usuglasava i vrSenju poravnanja izvrSenih placanja sa bankarskim
izvjes¢ima, u koordinaciji sa Glavnom knjigom trezora sudjeluje u uskladivanju stanja sredstava na
bankarskim izvodima sa stanjem u Glavnoj knjizi trezora, sudjeluje u generisanju naloga za povrat
sredstava sa Jedinstvenog racuna trezora po osnovi zahtjeva i rjeSenja organa uprave, zahtjeva fizickih i
pravnih lica odnosno poslovnih banaka i postakao i druge poslove po nalogu rukovoditelj Odsjeka. Za
svoj rad odgovara sefu Odsjeka kome podnosi izvjesée 0 radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS —ekonomski fakultet, VII.
stupanj, ili ekvivalent Bolonjskog sustava sa ostvarenih 180
odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje- 2 godine radnog iskustva
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na racunalu .

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Visi struéni suradnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

8.7. - Visi stru¢ni suradnik za sudska rjeSenja i povrate sredstava

Uspostavlja i vodi evidenciju primljenih pravosnaznih i izvr$nih sudskih presuda i rjeSenja te vrsi
kontrolu uplac¢enih sredstava, vr$i obracun i vr$i isplatu po pravosnaznim sudskim presudama,
obavjeStava Pravobraniteljstvo BiH 0 realiziranim sudskim presduma i rjeSenjima, korespondencija sa
Pravobraniteljstvom BiH i drugim organima i institucijama vezano za sudske presude i izvr$na sudska
rjesenja, generiranje naloga za prijenos sredstava na racune kod poslovnih banaka sa kojih se izvrSavaju
pravosnazne i izvrSne sudske presude i pracenje realizacije presuda i rjeSenja, generiranje naloga za
povrat sredstava po zahtjevu i1 rjeSenju organa uprave, fizickih i pravnih lica, banaka i poSta te
korespondencija sa fizickim i pravnim 0sobama vezano za povrat sredstavakao i druge poslove po nalogu
Sefa Odsjeka. Za svoj rad odgovara sefu Odsjeka kome podnosi izvjesée o radu
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Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS — pravni ili ekonomski fakultet, VII. stupanj, ili ekvivalent
Bolonjskog sustava sa ostvarenih 180
odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 2 godine radnog iskustva
- poloZen strucni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na racunalu .

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Visi struéni suradnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

8.8. - Referent za izvjeStavanje

Dostavlja obavijesti o izvrSenim skupnim placanjima dobavljacima, po zahtjevu dostavlja
obavijesti o izvrSenim pojedinatnim placanjima dobavlja¢ima i1 proracunskim korisnicima, vrSi
povremeno izvjestavanje o izvrSenim placanjima za prora¢unske korisnike koji nemaju izravan pristup
serveru ISFU, obavlja prijem i kontrolu specifikacija i ostale dokumentacije za placanja. Obavlja i druge
poslove po nalogu Sefa Odsjeka. Za svoj rad odgovara sefu Odsjeka kome podnosi izvjescée o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: IV stupanj, SSS — ekonomskog ili drugog drustvenog smjera;
- 6 mjeseci radnog iskustva u struci;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje rada na ra¢unalu .

Status: Zaposlenik
Kategorija: Visi referent
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

b) - Odsjek Glavne knjige trezora
8.9. - Sef Odsjeka Glavne knjige trezora

Sef Odsjeka Glavne knjige trezora koordinira rad Odsjeka i odgovoran je za organiziranje i
obavljanje poslova iz nadleznosti Odsjeka, rasporeduje poslove na drzavne sluzbenike i zaposlenike i daje
blize upute o nacinu obavljanja tih poslova, osigurava pravovremeno, zakonito i pravilno obavljanje svih
poslova iz nadleznosti Odsjeka, redovito usmeno ili pismeno upoznaje pomoc¢nika ministra o stanju
obavljanja poslova iz svoje nadleZnosti, problemima koji postoje u obavljanju tih poslova predlazuéi
mjere za njihovo rjesavanje, postupa prema nalozima pomoc¢nika ministra i obavlja najslozZenije poslove
iz nadleznosti Odsjeka, kao i druge poslove po nalogu pomo¢nika ministra. Odgovoran je za koriStenje
financijskih, materijalnih i ljudskih potencijala dodijeljenih Odsjeku. Sef Odsjeka odgovara za svoj rad i
upravljanje pomo¢niku ministra.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS —ekonomski fakultet, VII.
stupanj, ili ekvivalent Bolonjskog sustava sa ostvarenih 180
odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 4 godine radnog iskustva
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- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na ra¢unalu .

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Sef unutarnje organizacijske jedinice
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

8.10. — Strucdni savjetnik za ra¢unovodstvo proracunskih korisnika (Sarajevo, Banjaluka i Mostar)

Kontrola i odobravanje unosa faktura i ostalih poslovnih promjena u ISFU, sravnjavanje stanja na
racunims poslovnih banaka po izvodima sa stanjem u Glavnoj knjizi trezora, ispravke i korekcije
evidentiranja poslovnih promjena za sve proracunske Kkorisnike kroz Glavnu knjigu trezora, unos,
odobravanje i evidentiranje faktura u ISFU po pravosnaznim i izvr$nim sudskim presudama, unos i
odobravanje obveza za pla¢anje po racunima usluga i provizije poslovnih banaka, praé¢enje zakonskih i
podzakonskih propisa i op¢ih akata iz podrucja financiranja i racunovodstvenog evidentiranja poslovnih
promjena prorac¢unskih korisnika, koordinacija rada sa financijskim sluzbenicima prorac¢unskih korisnika
u provedbi odgovarajuéih uputa i pravilnika na osnovi kojih se vrsi evidentiranje poslovnih promjena u
pomoc¢nim knjigama i Glavnoj knjizi trezora i daje prijedloge za unapredenje ovog procesa, daje upute i
informacije svim prora¢unskim korisnicima vezano za pomoc¢ne knjige i Glavnu knjigu trezora, unos i
odobravanje faktura za placanje po odlukama o odobravanju sredstava iz tekee pricuve, salinjava
instrukcije, procedure i druge podzakonske akte iz nadleznosti Odsjeka kao i druge poslove po nalogu
Sefa Odsjeka. Za svoj rad odgovara sefu Odsjeka kome podnosi izvjesée o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS —ekonomski fakultet, VII.
stupanj, ili ekvivalent Bolonjskog sustava sa ostvarenih 180
odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 3 godine radnog iskustva
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na ra¢unalu .

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Stru¢ni savjetnik
Broj izvrsitelja: 3 (tri)

8.11. - Visi struéni suradnik za ra¢unovodstvo proracuna

Sudjeluje u analizama primjene ra¢unovodstvenih standarda i propisa i vr$i analiticko
razradivanje utvrdenog kontnog okvira, predlaze otvaranje novih konta radi provodenja nacela
istovjetnosti u evidentiranju i izvjeStavanju u suradnji sa Sefom Odsjeka i sektorom za proracun institucija
BiH, vr$i neposrednu koordinaciju sa financijsko -ra¢unovodstvenim sluzbama prorac¢unskih korisnika u
provedbi odgovarajuc¢ih uputa, pravilnika i ostalih propisa kojima se regulira nacin evidentiranja
poslovnih promjena i sudjeluje u ispravkama i korekcijama evidentiranja odgovarajuc¢ih poslovnih
promjena po zahtjevima Korisnika kroz Glavnu knjigu trezora, sudjeluje u izradi odgovarajucih
mjesecnih, kvartalnih i godi$njih izvjeSc¢a za potrebe eksternih i internih korisnika i evidentira ispravke
korekcija jednostavnijih poslovnih promjena kroz Glavnu knjigu i ostale pomoéne module,sudjeluje u
pripremi informacija, odgovora i analiza iz djelokruga rada Odsjeka po potrebi sudjeluje u kreiranju
odgovaraju¢ih FSG izvjesca, vrsi evidentiranje odgovaraju¢ih generi¢kih naloga iz pomo¢nih knjiga u
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Glavnu knjigu trezora, kao i druge poslove po nalogu Sefa Odsjeka. Za svoj rad odgovara sefu Odsjeka,
kome podnosi izvjesce 0 radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS —ekonomski fakultet, VII.
stupanj, ili ekvivalent Bolonjskog sustava sa ostvarenih 180
odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 2 godine radnog iskustva
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na racunalu .

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Visi struéni suradnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

8.12. Visi struéni suradnik za obradu platnih transakcija

Sudjeluje u pripremi instrukcija o primjeni procedura za buduce uplate na zahtjev korisnika
proracunskih sredstava, obrada bankovnih izvoda koja podrazumijeva kontiranje, unos i evidentiranje
financijskih promjena, lociranje pogresnih uplata i obavjestavanje korisnika proracunskih sredstava uz
prijedlog rjesenja te prikupljanje potrebne dokumentacije i informacija o nedefiniranim uplatama s ciljem
utvrdivanja svrhe uplate i primatelja sredstava na razini institucija BiH, sudjeluje u davanju instrukcija o
nacinu knjizenja na zahtjev korisnika proracunskih sredstava te informira o o¢ekivanim uplatama kao i
njihovo lociranje na zahtjev korisnika prorac¢unskih sredstava i Odsjeka za upravljanje Jedinstvenim
raGunom trezora i kontinuirano komunicira sa korisnicima prorac¢unskih sredstava i uplatiteljima sredstava
vezanih za razne vidove refundacija, informira o izvr§enim prihodima i rashodima/izravni transferi iz
proracuna / na zahtjev Odsjeka za upravljanje Jedinstvenim ra¢unom trezora i Korisnika proracunskih
sredstava i kontinuirano praéenje stanja bankovnih racuna i poravnanje sa Centralnom bankom BiH, kao i
druge poslove po nalogu Sefa Odsjeka. Za svoj rad odgovara sefu Odsjeka, kome podnosi izvjesée 0
radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS —ekonomski fakultet, VII.
stupanj, ili ekvivalent Bolonjskog sustava sa ostvarenih 180
odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 2 godine radnog iskustva
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na racunalu .

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Visi struéni suradnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

8.13. - Strucni suradnik za ra¢unovodstvo proracuna
Vrsenje unosa, kontrole i odobravanja faktura vezano za osnovna sredstva za korisnike koji nisu

izravno vezani za server ISFU, knjizenje generickih naloga iz pomoé¢ne knjige osnovnih sredstava u
Glavnu knjigu trezora, pomaze prilikom davanja potrebnih informacija i uputa svim prora¢unskim

60



korisnicima vezano za osnovna sredstva, sudjeluje u izvjestavanju proracunskih korisnika koji nemaju
izravan pristup serveru ISFU o stanju konta u Glavnoj knjizi trezora vezano za osnovna sredstva,;

po potrebi pomaZze u sacinjavanju izvjeSc¢a o pregledu stalnih sredstava prorac¢unskih korisnika, pomaze u
vrsenju kontrole izvjeS¢a o obratunu amortizacije prilikom mjese¢nog zatvaranja razdoblja za
proracunske korisnike, pomaze u izradi prijedloga za upustva, instrukcije i ostale procedure potrebne za
blagovremeno i to¢no evidentiranje stalnih sredstava u modulu dugotrajne imovine, evidentiranje ispravke
korekcija jednostavnijih poslovnih promjena kroz Glavnu knjigu trezora i ostale pomoé¢ne module kao
druge poslove po nalogu Sefa Odsjeka. Za svoj rad odgovara $efu Odsjeka kome podnosi izvjesce o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS —ekonomski fakultet, VII.
stupanj, ili ekvivalent Bolonjskog sustava sa ostvarenih 180
odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 1 godina radnog iskustva
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na racunalu .

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Struc¢ni suradnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

8.14. - Referent za unos podataka (ISFU)

Vrsi unos financijskih i drugih podataka u Informacijski sustav financijskog upravljanja (ISFU).
Vodi i azurira odgovarajuce podatke u bazi dobavljaca i kupaca u pomoénim knjigama AP-Obveze prema
dobavlja¢ima i AR-Modul potrazivanja. VrS$i generiranje primitaka/prihoda u modulu AR
potraZivanja putem unosa/ucitavanja elektronskih depozitnih izvoda poslovnih banaka u ISFU
sustav. Vrsi unos podataka za specifiéne korisnike koji nisu izravno vezani za server ISFU. Koordinira
aktivnosti sa proracunskim Kkorisnicima u vezi s nacinom popune odgovaraju¢ih obrazaca za unos
dobavljaca i kupca u ISFU. Generira odgovarajuca izvje$¢a u ISFU. Obavlja i druge poslove po nalogu
Sefa Odsjeka. Za svoj rad odgovara Sefu Odsjeka kome podnosi izvjesce o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - SSS — ekonomskog ili drugog drustvenog smjera;
- 6 mjeseci radnog iskustva u struci;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje rada na ra¢unalu .

Status: Zaposlenik
Kategorija: Referent specijalist
Broj izvrsitelja: 4 (Cetiri)

8.15. - Referent za unos podataka (GK)

Vrsi kontrolu dostavljenih izvoda s bankarskih ra¢una za koje se promet ne ucitava elektronskim
putem u pomocne knjige i Glavnu knjigu trezora, unos i knjizenje u Glavnoj knjizi trezora. Unosi naloge
za knjizenje koji se izravno ne ucitavaju u Glavnu knjigu trezora. Obavlja i druge poslove po nalogu Sefa
Odsjeka. Za svoj rad odgovara Sefu Odsjeka kome podnosi izvjescée o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: |- SSS — ekonomskog ili drugog drustvenog smjera;
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- 6 mjeseci radnog iskustva u struci;
- poloZen strucni upravni ispit;
- poznavanje rada na ra¢unalu .

Vrsta poslova: Pomoc¢no-tehnic¢ki poslovi
Status: Zaposlenik

Kategorija: Referent specijalist

Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

¢) - Odsjek za upravljanje informacijskim sustavom
8.16. - Sef Odsjeka za upravljanje informacijskim sustavom

Sef Odsjeka za upravljanje informacijskim sustavom, koordinira rad Odsjeka i odgovoran je za
organiziranje i obavljanje poslova iz nadleznosti Odsjeka, rasporeduje poslove na drzavne sluzbenike i
zaposlenike i daje blize upute o nacinu obavljanja tih poslova, osigurava pravovremeno, zakonito i
pravilno obavljanje svih poslova iz nadleznosti Odsjeka, redovito usmeno ili pismeno upoznaje
pomo¢nika ministra o stanju obavljanja poslova iz svoje nadleznosti, problemima koji postoje u
obavljanju tih poslova predlazu¢i mjere za njihovo rjeSavanje, postupa prema nalozima pomocnika
ministra i obavlja najsloZenije poslove iz nadleznosti Odsjeka, kao i druge poslove po nalogu pomo¢nika
ministra. Odgovoran je za koriStenje financijskih, materijalnih i ljudskih potencijala dodijeljenih Odsjeku.
Sef Odsjeka odgovara za svoj rad i upravljanje pomoéniku ministra.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS —ekonomski, elektrotehnicki ili prirodno matematicki fakultet
VII. stupanj, ili ekvivalent Bolonjskog sustava sa ostvarenih 180
odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 4 godine radnog iskustva
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na ra¢unalu .

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Sef unutarnje organizacijske jedinice
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

8.17. — Strucni savjetnik za administriranje bazama podataka

Izraduje i razvija plan naCina smjeStanja i zaStite podataka (system storage) za trenutne potrebe
sustava i planiranje potrebnog mjesta za smjestanje podataka u buducnosti, planira i razvija zastite od
upada neovlastenih lica u baze Ministarstva, pravi procedure za tekuée poslove u vezi sa radom baza
podataka iz svoje domene, osigurava baze podataka putem monitoring pristupa korisnika bazi
podataka,osigurava sigurnosnu kopiju (backup) i povrat (recovery) baze podataka i okruzenja operativnog
sustava, planira, dokumentira i izvjeStava o izmjenama na bazi podataka, pri ¢emu se treba voditi ratuna o
minimalnom utjecaju tih izmjena na rad krajnjih korisnika, nadgleda baze podataka (monitoring) i
podesava performance (performance tuning ), osigurava integritet podataka i sigurnost softvera baze
podataka, nadgleda (monitoring) i administrira serverske diskove kao i druge poslove po nalogu Sefa
Odsjeka. Za svoj rad odgovara Sefu Odsjeka kome podnosi izvjesée o radu.
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Uvijeti za obavljanje poslova: - VSS —ekonomski fakultet, elektrotehniéki ili prirodno matematicki

fakultetVII.
stupanj, ili ekvivalent Bolonjskog sustava sa ostvarenih 180
odnosno 240 ECTS bodova;

- najmanje 3 godine radnog iskustva

- poloZen stru¢ni upravni ispit;

- poznavanje engleskog jezika;

- poznavanje rada na racunalu .

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Strucni savjetnik
Broj izvrsitelja: 2 (dva)

8.18.  Strucni savjetnik za administriranje aplikacijama

Izraduje plan za aplikacije, prati i dokumentira uvodenje novih aplikacija i izmjene aplikacija,
izraduje plan za nacin smjestanja podataka (System storage) za trenutne potrebe sustava i potrebno mjesto za
smjestanje podataka u buduénosti, koristi alate za ORACLE aplikacije (Oracle Application Tools) i ostvaruje
suradnju sa Oracle World Wide Support, kreira korisni¢ke ra¢une (accounts) i osigurava sigurnost pristupa
aplikacijama i informatiCkim sustavima Ministarstva te podeSava performance (performance tuning )
aplikacija, kontrolira i nadgleda (monitoring) pristup aplikacijama, kao i druge poslove po nalogu Sefa
Odsjeka. Za svoj rad odgovara sefu Odsjeka kome podnosi izvjesce o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS —ekonomski fakultet, elektrotehnicki ili prirodno matematicki
fakultet VVII. stupanj, ili ekvivalent Bolonjskog sustava sa ostvarenih
180 odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 3 godine radnog iskustva
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na ra¢unalu .

Status: DrZzavni sluzbenik
Kategorija: Stru¢ni savjetnik
Broj izvrsitelja: 2 (dva)

8.19.  Visi stru¢ni suradnik za administriranje bazama podataka

Sudjeluje u izradi i razvoju plana nacina smjeStanja i zaStite podataka (System storage) za
trenutne potrebe sustava i planiranje potrebnog mjesta za smjestanje podataka u buducnosti,sudjeluje u
izradi i razvoju planova zastite od upada neovlastenih lica u baze Ministarstva,sudjeluje u izradi
procedura za tekuce poslove u vezi saradom baza podataka iz svoje domene, sudjeluje u osiguranju
baze podataka putem monitoring pristupa korisnika bazi podataka,osigurava kopiju (backup) i povrat
(recovery) baze podataka i okruZenja operativnog sustava, sudjeluje u planiranju, dokumentiranju i
izvjeStavanju o izmjenama na bazi podataka, pri ¢emu se treba voditi ratuna o minimalnom utjecaju tih
izmjena na rad krajnjih korisnika, nadgleda baze podataka (monitoring) i podesava performance
(performance tuning), osigurava integritet podataka i sigurnost softvera baze podataka i nadgleda
(monitoring) i administrira serverske diskove kao i druge poslove po nalogu $efa Odsjeka. Za svoj rad
odgovara Sefu Odsjeka kome podnosi izvjesée o radu.
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Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS —ekonomski fakultet, elektrotehnicki ili prirodno matematicki
fakultet VII. stupanj, ili ekvivalent Bolonjskog sustava sa ostvarenih
180 odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 2 godine radnog iskustva
- poloZen strucni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na racunalu .

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: visi struéni saradnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

8.20. Visi stru¢ni suradnik za administriranje aplikacijama

Sudjeluje u izradi plana za aplikacije,sudjeluje u pracenju i dokumentiranju uvodenje novih
aplikacija i izmjene aplikacija,sudjeluje u izradi plana za nacin smjestanja podataka (system storage) za
trenutne potrebe sustava i potrebno mjesto za smjeStanje podataka u buduénosti, koristi alate za ORACLE
aplikacije (Oracle Application Tools), kontaktira Oracle World Wide Support, sudjeluje u kreiranju
korisni¢kih ra¢una (accounts) i osigurava sigurnost pristupa aplikacijama i informatickim sustavima
Ministarstva kao i druge poslove po nalogu Sefa Odsjeka. Za svoj rad odgovara Sefu Odsjeka kome
podnosi izvjesée 0 radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS —ekonomski, elektrotehnicki ili prirodno-matematicki fakultet,
VII. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog sustava sa ostvarenih 180
odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 2 godine radnog iskustva;
- poloZen struéni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na ra¢unalu .

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Visi struéni suradnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

8.21. - Visi struéni suradnik za administriranje sigurnosti i mreZama informacijskog sustava

Razvija politiku sigurnosti IS sustava temeljenu na najboljoj praksi i standardima koje se
koriste u zemljama EU, kreira procedure za provedbu sigurnosnih mjera informatickog sustava
Ministarstva; osigurava provedbu  donesenih procedura za provedbu  sigurnosnih mjera
informati¢kog sustava Ministarstva i daje sve potrebne instrukcije za provedbu navedenih
procedura, doprinosi unapredenju informatickog sustava Ministarstva iz podruc¢ja  sigurnosne
politike informati¢kog sustava Ministarstva, izraduje i dopunjava programe potrebne  za
funkcioniranje mjera sigurnosti informati¢kog sustava Ministarstva, izraduje i upravlja programima
za funkcioniranje  mreze Ministarstva, nadgleda mreze podataka (monitoring) i podesava
performance (performance tuning ) mreza Ministarstva, izraduje procedure za koriStenje mreznih
softvera, izraduje plan za konfiguraciju, provjeru i postavljanje raCunara, kao i raspored instalacija,
upravlja rasporedom i priprema svaki ra¢unar za uporabu kao i druge poslove po nalogu Sefa Odsjeka.
Za svoj rad odgovara sefu Odsjeka kome podnosi izvjesce 0 radu
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Uvijeti za obavljanje poslova: |- VSS —ekonomski, elektrotehnicki ili prirodno-matematicki fakultet,
VII. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog sustava sa ostvarenih 180
odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 2 godine radnog iskustva;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na racunalu .

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Visi strucni suradnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

8.22 - Visi stru¢ni suradnik za administriranje sigurnosti informacijskog sustava

Obavlja odgovorne poslove u Odsjeku. Na temelju dobivenih informacija o funkcioniranju IS
sustava razvija politiku sigurnosti IS sustava temeljenu na najboljoj praksi i standardima koji se
koriste u zemljama EU, kreira procedure za provedbu sigurnosnih mjera IS sustava Ministarstva,
osigurava provedbu donesenih procedura i daje sva potrebna upustva za provedbu navedenih
procedura, ukljucen je u unapredenje IS sustava i osigurava primjenu i unapredenje sigurnosne
politike IS sustava, izradu i dopunjavanje programa potrebnih za funkcioniranje mjera sigurnosti IS
sustava Ministarstva; druge poslove u okviru struke za koje se ukaze potreba. Izravno je odgovoran za
sigurnost informacijskog sustava u Ministarstvu. Obavlja i druge poslove iz podrucja sigurnosti
informacijskog sustava po nalogu Sefa Odsjeka. Za svoj rad odgovara Sefu Odsjeka, kome podnosi
izvjesce 0 radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS —ekonomski, elektrotehnicki ili prirodno-matematicki fakultet,
VII. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog sustava sa ostvarenih 180
odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 2 godine radnog iskustva;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na racunalu .

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Visi struéni suradnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

8.23.— Struéni suradnik za administriranje bazama podataka

Pomaze u izradi i razvoju plana na¢ina smjeStanja i zaStite podataka (System storage) za trenutne
potrebe sustava i planiranje potrebnog mjesta za smjestanje podataka u buduénosti, suraduje u planiranju i
razvoju razvija zastite od upada neovlastenih lica u baze Ministarstva te sudjeluje u izradi procedura za
tekuce poslove u vezi saradom baza podataka iz svoje domene , pomaZe u planiranju, dokumentiranju i
izvjeStavanju o izmjenama na bazi podataka, pri ¢emu se treba voditi racuna o minimalnom utjecaju tih
izmjena na rad krajnjih korisnika i osigurava baze podataka putem monitoring pristupa korisnika bazi
podataka, te osigurava sigurnosnu kopiju (backup) i povrat (recovery) baze podataka i okruZenja
operativnog sustava, nadgleda baze podataka (monitoring) i podesava performance (performance tuning )
osigurava integriteta podataka i sigurnost softvera baze podataka, te nadgleda (monitoring) i administrira
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serverske diskove, kao i druge poslove po nalogu Sefa Odsjeka. Za svoj rad odgovara sefu Odsjeka kome
podnosi izvjesce o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: |- VSS —ekonomski, elektrotehnicki ili prirodno-matematicki fakultet,
VII. stupan;j ili ekvivalent Bolonjskog sustava sa ostvarenih 180
odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 1 godina radnog iskustva;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na racunalu .

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Stru¢ni suradnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

8.24. - Strucni suradnik za administriranje aplikacijama

Pomaze u izradi plana za aplikacije, suraduje u pracenju i dokumentiranju uvodenja novih
aplikacija i izmjene aplikacija, pomaze u izradi plana za nacin smjestanja podataka (System storage) za
trenutne potrebe sustava i potrebno mjesto za smjestanje podataka u buduénosti, koristi alate za ORACLE
aplikacije (Oracle Application Tools), kontaktira Oracle World Wide Support, pomaze u kreiranju
korisnickih racuna (accounts) i osigurava sigurnost pristupa aplikacijama i informatickim sustavima
Ministarstva, suraduje na podeSavanju performance (performance tuning ) aplikacija, kao i druge poslove
po nalogu Sefa Odsjeka. Za svoj rad odgovara Sefu Odsjeka kome podnosi izvjes$ée 0 radu

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS —ekonomski, elektrotehnicki ili prirodno-matematicki fakultet,
VII. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog sustava sa ostvarenih 180
odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 1 godina radnog iskustva;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na racunalu .

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Stru¢ni suradnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

8.25.- Racunarski tehni¢ar — operater

Instalira, konfigurira i rjeSava probleme vezane za 0sobne racunare, periferne uredaje i prikljucne
uredaje, testira, instalira i konfigurira softver i LAN povezanost, instalira komunikacijski softver i
hardver na desktopu, implementira procedure za korisnike i obucava korisnike, pruza pomo¢ strankama
koje prijavljuju greske ili imaju pitanja vezana za hardver, softver ili komunikacije, provjerava razlicite
aplikacije i sigurnosne logove na radnim stanicama, obavlja i druge poslove koje mu odredi rukovoditelj
Odsjeka. Za svoj rad odgovara Sefu Odsjeka kome podnosi izvjescée o radu.

'Uvjeti za obavljanje poslova: - IV stepen SSS — ekonomskog, elektrotehni¢kog i drugog

drustvenog ili tehnickog smjera;
- 6 mjeseci radnog iskustva u struci;
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- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- certificirano znanje na ra¢unarima iz podruc¢ja informacijske

tehnologije
Status: Zaposlenik
Kategorija: Referent specijalist
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

d) - Odsjek za centralizirani obracun plaéa
8.26.- Sef Odsjeka za centralizirani obra¢un pla¢a

Sef Odsjeka za centralizirani obraéun pla¢a koordinira rad Odsjeka i odgovoran je za
organiziranje i obavljanje poslova iz nadleznosti Odsjeka, rasporeduje poslove na drzavne sluzbenike i
zaposlenike i daje blize upute o nacinu obavljanja tih poslova, osigurava pravovremeno, zakonito i
pravilno obavljanje svih poslova iz nadleznosti Odsjeka, redovito usmeno ili pismeno upoznaje
pomo¢nika ministra o stanju obavljanja poslova iz svoje nadleznosti, problemima koji postoje u
obavljanju tih poslova predlazu¢i mjere za njihovo rjeSavanje, postupa prema nalozima pomocnika
ministra i obavlja najsloZenije poslove iz nadleznosti Odsjeka, kao i druge poslove po nalogu pomo¢nika
ministra. Odgovoran je za koriStenje financijskih, materijalnih i ljudskih potencijala dodijeljenih Odsjeku.
Sef Odsjeka odgovara za svoj rad i upravljanje pomoéniku ministra.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS —ekonomski fakultet V1. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 4 godine radnog iskustva;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na ra¢unalu .

Kategorija: Sef unutarnje organizacijske jedinice
Status: Drzavni sluzbenik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

8.27. — Stru¢ni savjetnik za pravne poslove trezora

Priprema zakone, druge propise i opce akte iz djelokruga Sektora za trezorsko poslovanje, daje
misljenja, prijedloge i sudjeluje u pripremi informativnih, analitickih i drugih materijala iz podrucja
trezorskog poslovanja, priprema misljenja na nacrte i prijedloge medunarodnih sporazuma, ugovora i
konvencija, zakona, odluka, pravilnika, informacija i drugih akata Vije¢a ministara u vezi sa financijskim
aspektom i ostalim aspektima vezanim za nadleznosti Sektora, priprema akte Ministarstva iz djelokruga
Sektora, daje pravna misljenja koja se odnose na pravne propise iz podrucja trezorskog poslovanja i
obra¢una pla¢a u institucijama BiH, kao i druge poslove po nalogu $efa Odsjeka. Za svoj rad odgovara
Sefu Odsjeka kome podnosi izvjescée o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS —pravni fakultet, VII. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180 odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 3 godine radnog iskustva;
- poloZen strucni upravni ispit;
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- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na racunalu .

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Strucni savjetnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

8.28. — Stru¢ni savjetnik za obracun plaéa

Kontrolira obracun i isplatu pla¢a, naknada, poreza i doprinosa u skladu sa propisanim
kontrolnim procedurama i prati propise kojima je reguliran obracun i isplata placa i naknada u
institucijama BiH, daje potrebna tumacenja i upute prora¢unskim korisnicima vezano za primjenu propisa
kojima je reguliran obracun i isplata pla¢a i naknada u institucijama BiH i nadgleda procedure i
kontrolira redoslijed obrada i isplata placa i naknada za sve institucije BiH, usuglasava dinamiku
prijenosa potrebnih sredstava za place sa Odsijekom za upravljanje Jedinstvenim ra¢unom trezora,
odrzava obuke za unapredenje postojecih aplikativnih rjeSenja i uvodenju novih rjesenja iz podrucja
obracuna i isplate plac¢a i naknada u institucijama BiH, kontaktira sa fondovima i poreznim upravama u
smislu praéenja ispravnog obracuna poreza i doprinosa i njihove redovne i ispravne uplate na
odgovarajuée racune i sa bankama vezano za razmjene podataka i unapredenje procedura izvjestavanja o
izvrSenim uplatama neto placa, naknada, poreza i doprinosa, kao i druge poslove po nalogu $efa Odsjeka.
Za svoj rad odgovara sefu Odsjeka kome podnosi izvjesce o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS —ekonomski fakultet, VII. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180 odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 3 godine radnog iskustva;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na ra¢unalu .

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Stru¢ni savjetnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

8.29.— Visi struéni suradnik za pravne poslove trezora

Sudjeluje u izradi zakona, drugih propisa i op¢ih akata iz djelokruga Sektora za trezorsko
poslovanje, sudjeluje u izradi misljenja, prijedloga i priprema informativnih, analitickih i drugih
materijala iz podruc¢ja trezorskog poslovanja, sudjeluje u pripremi misSljenja na nacrte i prijedloge
medunarodnih sporazuma, ugovora i konvencija, zakona, odluka, pravilnika, informacija i drugih akata
Vije¢a ministara u vezi sa financijskim aspektom i ostalim aspektima vezanim za nadleznosti Sektora,
sudjeluje u pripremi akata Ministarstva iz djelokruga Sektora, daje pravna misljenja koja se odnose na
pravne propise iz podrucja trezorskog poslovanja i obracuna placa u institucijama BiH, kao i druge
poslove po nalogu Sefa Odsjeka. Za svoj rad odgovara Sefu Odsjeka kome podnosi izvjesce o radu.

Uvijeti za obavljanje poslova: - VSS —pravni fakultet, VII. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180
odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 2 godine radnog iskustva;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
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- poznavanje rada na racunalu .

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Visi struéni suradnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

8.30.— Visi struc¢ni suradnik za obracun plaé¢a

Prati obracun i isplatu placa, naknada, poreza i doprinosa u skladu sa propisanim kontrolnim
procedurama, sudjeluje u davanju tumacenja i uputstava prora¢unskim korisnicima vezano za primjenu
propisa kojima je reguliran obracun i isplata pla¢a i naknada u institucijama BiH, nadgleda procedure i
kontrolira redoslijed obrada i isplata placa i naknada za sve institucije BiH, usuglasava dinamiku
prijenosa potrebnih sredstava za place i naknade sa Odsijekom za upravljanje Jedinstvenim ra¢unom
trezora, kontaktira sa bankama vezano za razmjene podataka i unapredenje procedura izvjeStavanja o
izvrSenim uplatama neto placa , naknada, poreza i doprinosa, sudjeluje u obuci za unapredenje postojecih
aplikativnih rjeSenja i uvodenju novih rjeSenja iz podru¢ja obracuna i isplate placa i naknada u
institucijama BiH, kao i druge poslove po nalogu Sefa Odsjeka. Za svoj rad odgovara sefu Odsjeka kome
podnosi izvjesce o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS —ekonomski fakultet, VII. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180
odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 2 godine radnog iskustva;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na racunalu .

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Visi struéni suradnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

8.31. — Stru¢ni suradnik za obracun plac¢a

U suradnji sa stru¢nim Savjetnikom prati obra¢un i isplatu placa, naknada, poreza i doprinosa u
skladu sa propisanim kontrolnim procedurama , prati propise kojima je reguliran obracun i isplata placa i
naknada u institucijama BiH, pomaZe u davanju tumacenja i uputstava prorac¢unskim korisnicima vezano
za primjenu propisa kojima je reguliran obracun i isplata placa i naknada u institucijama BiH, nadgleda
procedure i kontrolira redoslijed obrada i isplata placa i naknada za sve institucije BiH, kontaktira sa
bankama vezano za razmjene podataka i unapredenje procedura izvjeStavanja o izvrSenim uplatama neto
placa , naknada, poreza i doprinosa, usuglaSava dinamiku prijenosa potrebnih sredstava za place,
naknade, poreze i dopronose sa Odsijekom za upravljanje Jedinstvenim racunom trezora, sudjeluje u
obuci za unapredenje postojecih aplikativnih rjeSenja i uvodenju novih rjeSenja iz podru¢ja obracuna i
isplate pla¢a i naknada u institucijama BiH,kao i druge poslove po nalogu Sefa Odsjeka. Za svoj rad
odgovara Sefu Odsjeka kome podnosi izvjes$ée o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS —ekonomski fakultet, VII. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180
odnosno 240 ECTS bodova;
- 1 godina radnog iskustva u struci;

69



- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje rada na racunalu .

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Struc¢ni suradnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

8.32. - Referent za unos podataka i obradu plaéa

Obavlja poslove prijema i kontrole dokumentacije koju proracunski Kkorisnici dostavljaju uz
naloge za obracun i isplatu placa, obavlja poslove unosa podataka i provodi postupke obracuna plac¢a
prema procedurama definiranim aplikativnim softverskim rjeSenjima, priprema naloge za knjizenja
pomo¢énih knjiga, obavlja sve poslove vezane za obracun i kontrolu odbitaka sukladno definiranim
procedurama, kontaktira sa poslovnim bankama, vr$i nuzna poravnanja i usaglasavanja obraCunatih i
isplacenih pla¢a i naknada, obvezan je nazoditi obuci za unapredenje postojecih aplikativnih rjesenja i
uvodenju novih rjeSenja iz podrucja obracuna i isplate placa, obavlja i druge poslove po nalogu Sefa
Odsjeka. Za svoj rad odgovara Sefu Odsjeka kome podnosi izvjesée o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - IV stupanj SSS — ekonomskog i drugog drustvenog ili tehni¢kog
smjera;
- 6 mjeseci radnog iskustva u struci;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje rada na racunalu.

Status: Zaposlenik
Kategorija: Referent specijalist
Broj izvrsitelja: 3 (tri)

e)- Odsjek za poslove drZzavnog fonda (DF)
8.33.- Sef Odsjeka za poslove drzavnog fonda (DF)

Sef Odsjeka za poslove drzavnog fonda (DF) koordinira rad Odsjeka i odgovoran je za
organiziranje i obavljanje poslova iz nadleznosti Odsjeka, rasporeduje poslove na drzavne sluzbenike i
zaposlenike i daje blize upute o nacinu obavljanja tih poslova, osigurava pravovremeno, zakonito i
pravilno obavljanje svih poslova iz nadleznosti Odsjeka, redovito usmeno ili pismeno upoznaje
pomoc¢nika ministra o stanju obavljanja poslova iz svoje nadleznosti, problemima koji postoje u
obavljanju tih poslova predlazu¢i mjere za njihovo rjeSavanje, postupa prema nalozima pomocnika
ministra i obavlja najsloZenije poslove iz nadleznosti Odsjeka, kao i druge poslove po nalogu pomo¢nika
ministra. Odgovoran je za koriStenje financijskih, materijalnih i [judskih potencijala dodijeljenih Odsjeku.
Sef Odsjeka odgovara za svoj rad i upravljanje pomoéniku ministra.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS —ekonomski fakultet V1. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 4 godine radnog iskustva;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na racunalu .
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Kategorija: Sef unutarnje organizacijske jedinice
Status: Drzavni sluzbenik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

8.34.- Strucdni savjetnik za financijsku kontrolu drzavnog fonda (DF)

Vrsi temeljito provjeravanje valjanosti zahtjeva za fondovea i financijska sredstva koji se
podnose CJFU u odnosu na kvartalni novcani tok, zajedno sa raCunovodom koordinira rad vezano za
pripremu prate¢e dokumentacije uz zahtjeve EK za povlacenje fondova: deklaracije troskova, financijsko
izvjeStavanje o potpisanim ugovorima i izvrSenim uplatama i suraduje sa bankama prilikom izrade
potrebne dokumentacije (bankovne izjave, instrukcije za placanje, FIF obrasci), vrsi bankovna poravnanja
koja odgovaraju stanjima na racunima koje je otvorio DF, izraduje planove sufinanciranja i avansnog
placanja i izvrSava proceduru povrata neutroSenih sredstava i preceduru zatvaranja programa, obavlja
financijsku kontrolu poslovanja CJFU uz osiguranje da se fondovima EU upravlja u skladu sa principima
pouzdanog financijskog upravljanja, principima definiranim u dokumentima i priru¢nicima EU, obavlja
poslove ¢lana skupine revizora za transnacionalne i programe prekograni¢ne suradnje do uspostave tijela
za reviziju sustava, upravljanja sredstvima Europske unije kao i druge poslove po nalogu $efa Odsjeka.
Za svoj rad odgovara sefu Odsjeka kome podnosi izvjesée o radu

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS —ekonomski fakultet, VII. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180 odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 3 godine radnog iskustva;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na ra¢unalu .

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Stru¢ni savjetnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

8.35.- Strucéni savjetnik za racunovodstvo drZavnog fonda DF-a

Obavlja poslove upravljanja raCunovodstvenim sustavom Drzavnog fonda radi izrade drzavnih
izvjesca i izvjeS¢a prema Europskoj komisiji, odgovoran je za azurno vodenje svih knjigovodstvenih
promjena na bankovnim ra¢unima Fonda i blagovremeno izvjeStavanje u definiranim vremenskim
intervalima, upravlja bankovnim ra¢unima koji obuhvacaju pripremu naloga za odobravanje i potpis od
strane NAO-a, kao i poravnanje bankovnih racuna, vr$i redovito azuriranje sustav financijskog
upravljanja i osiguranje poStovanja procedura za izvjeStavanje i poStovanje rokova od strane CFCU, vrsi
konsolidovanje financijskih podataka o programima koje pruza CFCU, sakuplja izvjes$c¢a o financijsko m
statusu programa, vr$i predvidanje povladenja sredstava i izraduje plan pla¢anja. Zajedno sa financijskim
kontrolorom priprema svu prate¢u dokumentaciju koju zahtjeva EK za izvrSenje transfera sredstava,
obavlja i druge poslove po nalogu Sefa Odsjeka. Za svoj rad odgovara Sefu Odsjeka kome podnosi
izvjesce 0 radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS —ekonomski fakultet, VII. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180 odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 3 godine radnog iskustva;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
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- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na racunalu .

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Strucni savjetnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

8.36.- Visi stru¢ni suradnik za financijsku kontrolu drzavnog fonda (DF)

Sudjeluje u provjeri valjanosti zahtjeva za fondove i financijske sredstve koji se podnose CJFU u
odnosu na kvartalni nov¢ani tok, zajedno sa raunovodom sudjeluje u radu vezano za pripremu pratece
dokumentacije uz zahtjeve EK za povlacenje fondova: deklaracije troSkova, financijsko izvjestavanje o
potpisanim ugovorima i izvr§enim uplata ma, vrSi bankovna poravnanja koja odgovaraju stanjima na
racunia koje je otvorio DF, obavlja poslove ¢lana skupine revizora za transnacionalne i programe
prekograni¢ne suradnje do uspostave tijela za reviziju sustava upravljanja sredstvima Europske unije kao
i druge poslove po nalogu Sefa Odsjeka. Za svoj rad odgovara sefu Odsjeka kome podnosi izvjesce 0
radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS —ekonomski fakultet, VII. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180
odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 2 godine radnog iskustva;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na racunalu .

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Visi struéni suradnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

09 / SEKTOR ZA PROVEDBU SUKCESIJE BIVSE SFRJ I UPRAVLJANJE IMOVINOM BIH
9.1. - Pomo¢nik ministra

Obavlja poslove rukovodeceg karaktera unutar Sektora i odgovoran je za koristenje financijskih,
materijalnih i ljudskih resursa u Sektoru, organizira izvrS§avanje poslova iz nadleznosti Sektora sukladno
propisima, neposredno prima naloge od ministra, organizira, objedinjuje i usmjerava rad Sektora,
odgovoran je za blagovremeno, zakonito i kvalitetno obavljanje poslova iz nadleZnosti Sektora,
rasporeduje poslove na unutarnje organizacijske jedinice u Sektoru, inicira i preporucuje pobolj$anje rada
Sektora, prati izvrSavanje zakonskih i podzakonskih akta iz djelokruga Sektora i inicira njihove izmjene i
dopune, pruza izvrSiteljima potrebnu stru¢nu pomo¢ u radu, obavlja najsloZenije poslove iz nadleznosti
Sektora, kao i druge poslove po nalogu ministra. Za svoj rad neposredno odgovara ministru, kome
podnosi izvjesce o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS —ekonomski ili pravni fakultet, VII. stupanj ili ekvivalent
Bolonjskog sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 5 godina radnog iskustva;
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- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na ra¢unalu .

Status: Rukovodec¢i drzavni sluzbenik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

9.2. — Referent za administrativno-tehni¢ke poslove

Obavlja administrativne, tehnic¢ke i daktilografske poslove za potrebe pomoénika ministra i
Sektora, vodi evidenciju o obvezama pomoc¢nika ministra i informira o zakazanim sastancima, radi na
racunalu, faks aparatu i uspostavlja telefonske kontakte za potrebe pomoénika ministra, vodi internu
knjigu i evidenciju predmeta i akata, Cuva odgovarajuc¢u dokumentaciju Sektora koja se odnosi na interne
akte, kopira i skenira materijal za potrebe Sektora, osigurava potreban uredski materijal za potrebe
Sektora, priprema planove sluzbenih putovanja i vodi brigu o putnim nalozima i ostaloj pratecoj
dokumentaciji, priprema mjeseCne evidencije o prisutnosti zaposlenih na poslu. Obavlja i druge poslove
po nalogu pomoénika ministra. Za svoj rad neposredno odgovara pomoc¢niku ministra kome podnosi
izvjesce o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - IV stepen SSS — ekonomskog, upravnog, gimnazijskog i drugog
drustvenog ili tehnickog smjera;
- Nnajmanje 6 mjeseci radnog iskustva u struci;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na racunalu .

Status: Zaposlenik
Kategorija Visi referent
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

a) - Odsjek za upravljanje imovinom u vlasni$tvu institucija BiH
9.3. - Sef Odsjeka za upravljanje imovinom u vlasni$tvu institucija BiH

Sef Odsjeka koordinira rad odsjeka, odgovoran je za organizaciju i obavljanje poslova iz nadleznosti
odsjeka, rasporeduje poslove na drzavne sluzbenike i zaposlenike i daje bliZze upute o nacinu obavljanja
tih poslova, osigurava blagovremeno, zakonito i pravilno obavljanje svih poslova iz nadleznosti Odsjeka,
redovito usmeno i pismeno informira pomo¢nika ministra o stanju obavljanja poslova iz nadleznosti
Odsjeka, 0 problemima koji postoje u obavljanju tih poslova i predlaZze mjere za njihovo rjeSavanje,
postupa po nalozima pomoc¢nika ministra i obavlja najslozenije poslove iz nadleznosti Odsjeka.
Odgovoran je za koristenje finansisjkih, materijalnih i ljudskih potencijala dodijeljenih Odsjeku. Za svoj
rad je odgovoran pomoéniku ministra, kome podnosi izvjesée o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS —ekonomski ili pravni fakultet, VII. stupanj ili ekvivalent
Bolonjskog sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 4 godine radnog iskustva;
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- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na ra¢unalu .

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Sef unutarnje organizacijske jedinice
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

9.4. - Strucni savjetnik za upravljanje imovinom u vlasnistvu institucija BiH

Izraduje nacrte zakona i drugih propisa iz podru¢ja financijske imovine i obveza; priprema
informacije i analize iz podru¢ja financijske imovine i obveza; izraduje financijske i druge aranzmane i
predlaze procedure za realizaciju poslova; predlaze mjere za efikasno upravljanje i zaStitu imovine
institucija BiH; vodi evidenciju o drzavnoj imovini u vlasniStvu institucija BiH. Obavlja i druge poslove
po nalogu sefa Odsjeka. Za svoj rad odgovara sefu Odsjeka kome podnosi izvjesce o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS —ekonomski ili pravni fakultet, VII. stupanj ili ekvivalent
Bolonjskog sustava sa ostvarenih 180
odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 3 godine radnog iskustva;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na ra¢unalu .

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Stru¢ni savjetnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

9.5. - ViSsi strucni suradnik za za upravljanje imovinom u vlasnisStvu institucija BiH

Sudjeluje u izradi propisa iz podru¢ja drzavne imovine; sudjeluje u pripremi i izradi mi$ljenja
po odredenim pitanjima koristenja i upravljanja imovinom institucija Bosne i Hercegovine; sudjeluje u
pripremi informacija i analiza u vezi upravljanja imovinom institucija Bosne i Hercegovine; sudjeluje u
izradi financijskih i drugih aranzmana i predlaze procedure za realizaciju poslova upravljanja imovinom
institucija Bosne i Hercegovine; inicira aktivnosti na zastiti imovine institucija Bosne i Hercegovine,
predlaze odgovaraju¢e mjere i radnje. Obavlja i druge poslove po nalogu Sefa Odsjeka. Za svoj rad
odgovara sefu Odsjeka kome podnosi izvjesce 0 radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS —ekonomski ili pravni fakultet, VII. stupanj ili ekvivalent
Bolonjskog sustava sa ostvarenih 180 odnosno 240 ECTS
bodova;

- najmanje 2 godine radnog iskustva;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na racunalu .

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Visi stru¢ni suradnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

74



9.6. — Strucni saradnik za poslove upravljanja imovinom u vlasni$tvu institucija BiH

Prikuplja i1 evidentira podatke iz nadleznosti upravljanja imovinom institucija Bosne i
Hercegovine; sudjeluje u pripremi i izradi miSljenja po odredenim pitanjima koristenja i upravljanja
imovinom institucija Bosne i Hercegovine; sudjeluje u pripremi informacija i analiza u vezi upravljanja
imovinom institucija Bosne i Hercegovine; sudjeluje u izradi normativno-pravnih akata i drugih
aranzmana iz podru¢ja imovine institucija Bosne i Hercegovine; pomaze u obavljanju aktivnosti na zastiti
imovine institucija Bosne i Hercegovine, predlaze odgovaraju¢e mjere i radnje. Obavlja i druge poslove
po nalogu Sefa Odsjeka. Za svoj rad odgovara Sefu Odsjeka kome podnosi izvjesc¢e o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS —ekonomski ili pravni fakultet, VII. stupanj ili ekvivalent
Bolonjskog sustava sa ostvarenih 180 odnosno 240 ECTS
bodova;

- najmanje 1 godine radnog iskustva;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na racunalu .

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Visi strucni suradnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

b) Odsjek za provedbu Sporazuma o pitanjima sukcesije
9.7. - Sef Odsjeka za provedbu Sporazuma o pitanjima sukcesije

Sef Odsjeka koordinira rad Odsjeka, odgovoran je za organizaciju i obavljanje poslova iz
nadleznosti Odsjeka, rasporeduje poslove na drzavne sluzbenike i zaposlenike i daje blize upute o nacinu
obavljanja tih poslova, osigurava blagovremeno, zakonito i pravilno obavljanje svih poslova iz
nadleznosti Odsjeka, redovito usmeno i pismeno informira pomoénika ministra o stanju obavljanja
poslova iz nadleznosti Odsjeka, o problemima koji postoje u obavljanju tih poslova i predlaze mjere za
njihovo rjesavanje, postupa po nalozima pomoc¢nika ministra i obavlja najslozenije poslove iz nadleznosti
Odsjeka. Odgovoran je za koristenje finansisjkih, materijalnih i ljudskih potencijala dodijeljenih odsjeku.
Za svoj rad je odgovoran pomoc¢niku ministra, kome podnosi izvjesce o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS —ekonomski ili pravni fakultet, VII. stupanj ili ekvivalent
Bolonjskog sustava sa ostvarenih 180 odnosno 240 ECTS bodova;
- 4 godina radnog iskustva u struci;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na ra¢unalu.

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Sef unutarnje organizacijske jedinice
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

9.8. - Stru¢ni savjetnik za provedbu Sporazuma o pitanjima sukcesije
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Izraduje nacrte i prijedloge medunarodnih sporazuma, zakona, drugih propisa, op¢ih akata,
financijskih i drugih aranzmana koji proizlaze iz Sporazuma o pitanjima sukcesije; izraduje prijedloge
rezolucija, preporuka i drugih pravnih akata za sjednice Stalnog zajednickog odbora drzava sukcesora u
skladu sa Sporazumom o pitanjima sukcesije; izraduje informacije, analize i pravna misljenja, daje
inicijative, prijedloge i sugestije iz djelokruga radnog mjesta; izraduje zapisnike sa sjednica Stalnog
zajedni¢kog odbora drzava sukcesora, te izraduje pravne akte koja se odnose na provedbu Sporazuma o
pitanjima sukcesije; daje pravna tumacenja imovinsko-pravnog statusa imovine gradana i pravnih osoba
koja se nalazi u drugim drzavama sukcesorima bivSe SFRJ; koordinira i predlaze mjere za efikasnu
implementaciju Sporazuma o pitanima sukcesije; koordinira aktivnosti vezane za Sporazum o pitanjima
sukcesije sa ovlastenim predstavnicima BiH za pojedine Anekse. Obavlja i druge poslove po nalogu Sefa
Odsjeka. Za svoj rad odgovara sefu Odsjeka kome podnosi izvjesce o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS —pravni ili ekonomski fakultet, VII. stupanj ili ekvivalent
Bolonjskog sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS
bodova;

-3 godine radnog iskustva u struci;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na racunalu .

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Stru¢ni savjetnik
Broj izvrsitelja: 2 (dva)

9.9. - Visi strué¢ni suradnik za provedbu Sporazuma o pitanjima sukcesije

Sudjeluje u provedbi aktivnosti na implementaciji Sporazuma o pitanjima sukcesije; sudjeluje u
izradi financijskih i drugih aranzmana, stavova koji proizlaze iz implementacije Sporazuma; sudjeluje u
izradi prijedloga rezolucija, preporuka i drugih pravnih akata za sjednice Stalnog zajednickog odbora
drzava sukcesora bivse SFRIJ; sudjeluje u izradi informacija, analiza i pravnih miSljenja, davanje
inicijativa, prijedloga i sugestija iz djelokruga radnog mjesta; koordinira i predlaze mjera za efikasnu
implementaciju Sporazuma. Obavlja i druge poslove po nalogu Sefa Odsjeka. Za svoj rad odgovara sefu
Odsjeka kome podnosi izvjesce o radu

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS —pravni ekonomski ili filozofski fakultet, VII. stupanj ili
ekvivalent Bolonjskog sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240
ECTS bodova;
-2 godine radnog iskustva u struci;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na racunalu .

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Visi struéni suradnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

9.11. - Strucni suradnik za ste¢ena prava
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Pomaze u pripremi analiza i informacija iz podrucja stecenih prava gradana i pravnih osoba i
evidentira podatke iz podruéja steenih prava te sudjeluje u izradi akta iz navedene podru¢ja. Pomaze u
koordinaciji aktivnosti za efikasnu implementaciju financijskih aranzZmana iz Aneksa G i F Sporazuma
o0 pitanjima sukcesije; pomaze u pripremi misljenja u vezi sa implementacijom financijskih aranzmana iz
Aneksa G i F Sporazuma o pitanjima sukcesije bivse SFRJ. Obavlja i druge poslove po nalogu Sefa
Odsjeka. Za svoj rad odgovara sefu Odsjeka kome podnosi izvjesce o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS —pravni ili ekonomski fakultet, VII. stupanj ili ekvivalent
Bolonjskog sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS
bodova;

- najmanje 1 godina radnog iskustva u struci;
- poloZen strucni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na racunalu.

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Stru¢ni suradnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

10/ SEKTOR ZA FISKALNE POSLOVE
10.1. - Pomoénik ministra

Obavlja poslove rukovodeceg karaktera unutar Sektora i odgovoran je za koristenje financijskih,
materijalnih i ljudskih resursa u Sektoru, organizira izvrS§avanje poslova iz nadleznosti Sektora sukladno
propisima, neposredno prima naloge od ministra, organizira, objedinjuje i usmjerava rad Sektora,
odgovoran je za blagovremeno, zakonito i kvalitetno obavljanje poslova iz nadleznosti Sektora,
rasporeduje poslove na unutarnje organizacijske jedinice u Sektoru, inicira i preporucuje pobolj§anje rada
Sektora, prati izvrSavanje zakonskih i podzakonskih akta iz djelokruga Sektora i inicira njihove izmjene i
dopune, pruza izvrSiteljima potrebnu stru¢nu pomo¢ u radu, obavlja najsloZenije poslove iz nadleznosti
Sektora, kao i druge poslove po nalogu ministra. Za svoj rad neposredno odgovara ministru, kome
podnosi izvjesce o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS — ekonomski ili pravni fakultet , VII. stupanj ili ekvivalent
Bolonjskog sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova;
- najmanje 5 godina radnog iskustva u struci;
- poznavanje engleskog jezika;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje rada na ra¢unalu.

Status: Rukovode¢i drzavni sluzbenik

Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

10.2. - Referent za administrativno-tehni¢ke poslove

Obavlja administrativne, tehnicke i daktilografske poslove za potrebe pomoc¢nika ministra i
Sektora, vodi evidenciju o obvezama pomoc¢nika ministra i informira o zakazanim sastancima, radi na
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racunalu, faks aparatu i uspostavlja telefonske kontakte za potrebe pomoc¢nika ministra, vodi internu
knjigu i evidenciju predmeta i akata, Cuva odgovarajuc¢u dokumentaciju Sektora koja se odnosi na interne
akte, kopira i skenira materijal za potrebe Sektora, osigurava potreban uredski materijal za potrebe
Sektora, priprema planove sluzbenih putovanja i vodi brigu o putnim nalozima i ostaloj pratecoj
dokumentaciji, priprema mjesecne evidencije o prisutnosti zaposlenih na poslu. Obavlja i druge poslove
po nalogu pomoénika ministra. Za svoj rad neposredno odgovara pomoc¢niku ministra kome podnosi
izvjesce o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - IV stupanj SSS — ekonomskog, upravnog, gimnazijskog i drugog
drustvenog ili tehnickog smjera;
- 6 mjeseci radnog iskustva u struci;
- poloZen strucni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na racunalu .

Status: Zaposlenik
Kategorija: Visi Referent
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

a) Odsjek za fiskalnu politiku

10.3. - Sef Odsjeka za fiskalnu politiku

Rukovodi i koordinira rad Odsjeka za fiskalnu politiku i odgovoran je za organizaciju i obavljanje
poslova iz nadleznosti Odsjeka, rasporeduje poslove na drzavne sluzbenike i zaposlenike i daje blize
upute o nainu obavljanja tih poslova, osigurava pravovremeno, zakonito i pravilno obavljanje svih
poslova iz nadleznosti Odsjeka, redovito usmeno ili pismeno upoznaje pomocénika ministra o stanju
obavljanja poslova iz svoje nadleznosti, problemima koji postoje u obavljanju tih poslova predlazuci
mjere za njihovo rjesavanje, postupa prema nalozima pomoc¢nika ministra i obavlja najslozenije poslove
iz nadleznosti Odsjeka. Odgovoran je za koristenje financijskih, materijalnih i ljudskih potencijala
dodijeljenih Odsjeku Za svoj rad odgovara pomo¢niku ministra, kome podnosi izvje$c¢e o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS —pravni ili ekonomski fakultet, VII. stupanj ili ekvivalent
Bolonjskog sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS
bodova;

- 4 godina radnog iskustva u struci;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na racunalu .

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Sef unutarnje organizacijske jedinice
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

10.4. - Strucni savjetnik za fiskalnu analize i projekcije

Izraduje zakonske i podzakonske akte koji se odnose na administrativne takse i naknade, te vrsi
analize realizacije planirane naplate administrativnih taksi i naknada. Daje misljenja na prijedloge
normativnih akata drugih institucija koje se odnose na administrativne takse i naknade. Vrsi studijsko-
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analitiCke poslove vezane za normativno regulisanje javnih dazbina iz nadleznosti Ministarstva i daje
incijativu za poboljsanje istih, na zahtjev ministra daje struénu potporu ministru financija i trezora BiH
kao ¢lanu upravnih tijela iz podru¢ja politike neizravnih poreza. U cilju izrade potrebnih dokumenata
suraduje sa Direkcijom za ekonomsko planiranje i Odjelom za makroekonomsku analizu Upravnog
odbora Uprave za neizravno oporezivanje. Vr$i izdavanje potvrda i/ili ovjera obrazaca u postupku
oslobadanja stranaka od placanja uvoznih dazbina u podru¢ju neizravnih poreza — na osnovi Zakona o
carinskoj politici BiH, ovjera potvrda IPA MFT za oslobadanje neizravnih poreza u skladu sa Zakonom o
porezu na dodatnu vrijednost; izraduje mjesecne izvje$éa 0 izdanim IPA MFT potvrda; daje misljenja na
upite u pogledu medunarodnih kreditnih ugovora u dijelu koji se odnosi na oslobadanje pla¢anja uvoznih
dadzbina ili povrat istih u skladu sa sadrzajem medunarodnog ugovora i propisima koji regulisu ovu
oblast. Sudjeluje u izradi strateSkih planova i programa rada Odsjeka u odnosu na sektor i sektora u
odnosu na ministarstvo, sudjeluje u izradi izvjeS¢a o0 radu sektora u odnosu na Ministarstvo i drugih
poslova koji su vezani za funkcioniranje i organizaciju sektora i Ministarstva; suraduje sa institucijama
na podrucju fiskalne politike BiH. Obavlja i druge poslove po nalogu $efa Odsjeka. Za svoj rad odgovara
Sefu Odsjeka kome podnosi izvjescée o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS —ekonomski fakultet, VII. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova;
-3godina radnog iskustva u struci;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na racunalu .

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Strucni savjetnik
Broj izvrsitelja: 2 (dva)

10.5. - Struéni saradnik za fiskalne analize i projekcije

Pomaze u izradi zakonskih i podzakonskih akata koji se odnose na administrativne takse, prati
naplatu prihoda po ovom osnovu i vodi evidencije o istim. PomaZe pri izradi mi$ljenja na prijedloge
normativnih akata drugih institucija koje se odnose na administrativne takse. Pomaze pri izdradi priprema
za ministra financija i trezora za sudjelovanje u upravnim tijelima iz podru¢ja politike neizravnih poreza.
U cilju izrade potrebnih dokumenata suraduje sa Direkcijom za ekonomsko planiranje i Odjelom za
makroekonomsku analizu Upravnog odbora Uprave za neizravno oporezivanje. Pomaze pri izdavanju
potvrda i/ili ovjera obrazaca u postupku oslobadanja stranaka od placanja uvoznih dazbina u podrucju
neizravnih poreza — na osnovi Zakona o carinskoj politici BiH, ovjera potvrda IPA MFT za oslobadanje
od pla¢anja neizravnih poreza u skladu sa Zakonom o porezu na dodatnu vrijednost; izrada mjesecnih
izvjes¢a 0 izdanim IPA MFT potvrdama. Pomaze u pripremi misljenja na upite u pogledu medunarodnih
kreditnih ugovora u dijelu koji se odnosi na oslobadanje plac¢anja uvoznih dadzbina ili povrat istih u
skladu sa sadrzajem medunarodnog ugovora i propisima koji reguliSsu ovu oblast. Pomaze u izradi
strateSkih planova i programa rada Odsjeka u odnosu na Sektor i Sektora u odnosu na ministarstvo,
sudjeluje u izradi izvjes¢a o radu Sektora u odnosu na ministarstvo i drugih poslova koji su vezani za
funkcioniranje i organizaciju Sektora i Ministarstva ;suraduje sa institucijama na podrucju fiskalne
politike BiH. Obavlja i druge poslove po nalogu Sefa Odsjeka. Za svoj rad odgovara Sefu Odsjeka kome
podnosi izvjesce o radu.
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Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS —ekonomski ili pravni fakultet, VII. stupanj ili ekvivalent
Bolonjskog sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS
bodova;

-1godina radnog iskustva u struci;
- poloZen strucni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na racunalu .

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Struc¢ni suradnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

b) Odsjek za izbjegavanje dvostrukog oporezivanja
10.6. - Sef Odsjeka za izbjegavanje dvostrukog oporezivanja

Rukovodi i koordinira rad Odsjeka za izbjegavanje dvostrukog oporezivanja i odgovoran je za
organizaciju i obavljanje poslova iz nadleZnosti Odsjeka, rasporeduje poslove na drzavne sluzbenike i
zaposlenike i daje blize upute o nacinu obavljanja tih poslova, osigurava pravovremeno, zakonito i
pravilno obavljanje svih poslova iz nadleznosti odsjeka, redovito usmeno ili pismeno upoznaje
pomo¢nika ministra o stanju obavljanja poslova iz svoje nadleznosti, problemima koji postoje u
obavljanju tih poslova predlazu¢i mjere za njihovo rjeSavanje, postupa prema nalozima pomocnika
ministra i obavlja najsloZenije poslove iz nadleZnosti Odsjeka. Odgovoran je za koristenje financijskih,
materijalnih i ljudskih potencijala dodijeljenih odsjeku. Za svoj rad odgovara pomoc¢niku ministra, kome
podnosi izvjesce o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS — pravni ili ekonomski fakultet, VII. stupanj ili ekvivalent
Bolonjskog sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS
bodova;

-4 godina radnog iskustva u struci;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na ra¢unalu .

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Sef unutarnje organizacijske jedinice
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

10.7. — Struéni savjetnik za sporazume o izbjegavanju dvostrukog oporezivanja

Izraduje pripremu za pregovore, sa analizom opravdanosti zaklju¢ivanja ugovora i prijedlogom
pregovaracke pozicije te u skladu sa tim izraduje nacrt ugovora o izbjegavanju dvostrukog oporezivanja i
porezne utaje, kao i druge medunarodne ugovore iz ove podru¢ja . Organizira pripremne sastanke i
pregovore za provedbu procedure zaklju¢ivanja medunarodnih ugovora i sudjeluje na njima. Priprema
materijale za sjednice Vijeca ministara BiH, Predsjednis$tva BiH i Parlamentarne skupS$tine BiH, te prati
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proces ratifikacije ugovora. Prati i analizira sustave oporezivanja u zemljama EU i drugim zemljama sa
kojima BiH zakljucuje ugovore, te prati i analizira smjernice OECD- a i modela ugovora OECD-a, kao i
drugih modela ugovora, te daje prijedloge za unapredenje sustava izbjegavanja dvostrukog oporezivanja.
Vrsi analizu postojecih ugovora o izbjegavanju dvostrukog oporezivanja, te izradu uputstava, izvjesca,
obrazlozenja i misljenja u vezi primjene istih, kao i davanje drugih informacija prema zahtjevima unutar
Ministarstva i/ili drugih organa uprave u BiH; izradu odgovora na upite poreznih obaveznika u vezi
vazenja i primjene ugovora o izbjegavanju dvostrukog oporezivanja. V1si procjenu zahtjeva za razmjenu
informacija i obavlja razmjenu informacija po medunarodnim ugovorima i drugih poslova vezanih za
izvrSavanje ugovora. Vrsi poslove vodenja procedure zajednickog dogovaranja izmedu BiH i drugih
drzava u vezi s primjenom ugovora i daje prijedlog rjeSenja. Komunicira sa institucijama na razini BiH,
entiteta, BD i inozemstva, kao i sa drugim pravnim i fizickim licima. Izraduje normativne akte odsjeka, te
sudjeluje u izradi planova i programa rada odsjeka i sektora odnosno Ministarstva , te izvjesc¢a o radu za
poslove koje obavlja. Obavlja i druge poslove po nalogu Sefa Odsjeka. Za svoj rad odgovara Sefu Odsjeka
kome podnosi izvjesée o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS —ekonomski ili pravni fakultet, VII. stupanj ili ekvivalent
Bolonjskog sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS
bodova;

-3godina radnog iskustva u struci;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na ra¢unalu .

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Stru¢ni savjetnik
Broj izvrsitelja: 2 (jedan)

10.8. — Visi strué¢ni suradnik za sporazume o izbjegavanju dvostrukog oporezivanja

Sudjeluje u izradi pripreme za pregovore i izradi nacrta ugovora o izbjegavanju dvostrukog
oporezivanja i porezne utaje, kao i drugih medunarodnih ugovora iz ove podrucja , te sudjeluje u
pripremi organizacije pregovora. Sudjeluje u izradi materijala za sjednice Vijeta ministara BiH,
Predsjednistva BiH i Parlamentarne skupstine BiH. Prati statuse ugovora te obavjeStava nadlezne o
potrebi azuriranja web stranice. Prati sustave oporezivanja u zemljama EU i drugim zemljama sa kojima
BiH zakljuCuje ugovore, te prati i analizira smjernice OECD- a i modela ugovora OECD-a. Pruza stru¢nu
pomo¢ prilikom anliza postoje¢ih ugovora o izbjegavanju dvostrukog oporezivanja, te sudjeluje u izradi
uputa, izvjeséa, obrazlozenja i misljenja u vezi primjene istih, kao i davanje drugih informacija prema
zahtjevima unutar Ministarstva i/ili drugih organa uprave u BiH, te izraduje prijedloge odgovora na upite
poreznih obaveznika u vezi vaZenja i primjene ugovora o izbjegavanju dvostrukog oporezivanja pod
nadzorom Sefa Odsjeka. Vrsi razmjene informacija po medunarodnim ugovorima i druge poslove vezane
za izvrSavanje ugovora pod nadzorom Sefa Odsjeka. Komunikacija sa institucijama na razini BiH,
entiteta, BD i inozemstva, kao i sa drugim pravnim i fizi¢kim licima. Sudjeluje u izradi normativnih akata
Ministarstva, odnosno Odsjeka, kao i planova i programa rada Odsjeka i Sektora odnosno Ministarstva ,
te izvjes¢a o radu za poslove koje obavlja. Obavlja i druge poslove po nalogu Sefa Odsjeka. Za svoj rad
odgovara sefu Odsjeka kome podnosi izvjesce 0 radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS —ekonomski ili pravni fakultet, VII. stupanj ili ekvivalent
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Bolonjskog sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS
bodova;

-2 godina radnog iskustva u struci;

- poloZen stru¢ni upravni ispit;

- poznavanje engleskog jezika;

- poznavanje rada na racunalu .

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Visi strucni suradnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

11/ SEKTOR ZA FINANCIRANJE PROGRAMA | PROJEKATA IPA (CJFU)
11.1. - Pomoénik ministra

Obavlja poslove rukovodeceg karaktera unutar Sektora i odgovoran je za koristenje financijskih,
materijalnih i ljudskih resursa u Sektoru, organizira izvrS§avanje poslova iz nadleznosti Sektora sukladno
propisima, neposredno prima naloge od ministra, organizira, objedinjuje i usmijerava rad Sektora,
odgovoran je za blagovremeno, zakonito i kvalitetno obavljanje poslova iz nadleznosti Sektora,
rasporeduje poslove na unutarnje organizacijske jedinice u Sektoru, inicira i preporucuje poboljSanje rada
Sektora, prati izvrSavanje zakonskih i podzakonskih akta iz djelokruga Sektora i inicira njihove izmjene i
dopune, pruza izvrSiteljima potrebnu struénu pomoc¢ u radu, obavlja najsloZenije poslove iz nadleznosti
Sektora, kao i druge poslove po nalogu ministra. Za svoj rad neposredno odgovara ministru, kome
podnosi izvjesce o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS —ekonomski fakultet, VII. stupan;j ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180 odnosno 240 ECTS bodova;
-5 godina radnog iskustva u struci;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika
- poznavanje rada na ra¢unalu

Status: Rukovodec¢i drzavni sluzbenik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

11.2. - Referent za administrativno-tehnicke poslove

Obavlja administrativne, tehnicke i daktilografske poslove za potrebe pomoc¢nika ministra i
Sektora, vodi evidenciju o obvezama pomo¢nika ministra i informira o zakazanim sastancima, radi na
raCunalu, faks aparatu i uspostavlja telefonske kontakte za potrebe pomocénika ministra, vodi internu
knjigu i evidenciju predmeta i akata, cuva odgovarajuc¢u dokumentaciju Sektora koja se odnosi na interne
akte, kopira i skenira materijal za potrebe Sektora, osigurava potreban uredski materijal za potrebe
Sektora, priprema planove sluzbenih putovanja i vodi brigu o putnim nalozima i ostaloj pratecoj
dokumentaciji, priprema mjeseéne evidencije o prisutnosti zaposlenih na poslu. Obavlja i druge poslove
po nalogu pomo¢nika ministra. Za svoj rad neposredno odgovara pomo¢niku ministra kome podnosi
izvjescée o radu.
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Uvjeti za obavljanje poslova: - IV stepen SSS — ekonomskog, upravnog, gimnazijskog ili drugog
drustvenog ili tehnickog smjera;
- 6 mjeseci radnog iskustva u struci;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na ra¢unalu

Status: Zaposlenik
Kategorija Visi referent
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

a) - Odsjek za upravljanje programima i projektima IPA
11.3. - Sef Odsjeka za upravljanje programima i projektima IPA

Sef Odsjeka za upravljanje programima i projektima pomo¢i IPA koordinira rad Odsjeka i
odgovoran je za organiziranje i obavljanje poslova iz nadleznosti Odsjeka, rasporeduje poslove na
drzavne sluzbenike i zaposlenike i daje blize upute o nadinu obavljanja tih poslova, osigurava
pravovremeno, zakonito i pravilno obavljanje svih poslova iz nadleznosti Odsjeka, redovito usmeno ili
pismeno upoznaje pomocnika ministra o stanju obavljanja poslova iz svoje nadleznosti, problemima koji
postoje u obavljanju tih poslova predlazu¢i mjere za njihovo rjeSavanje, postupa prema nalozima
pomo¢nika ministra i obavlja najsloZenije poslove iz nadleznosti Odsjeka, kao i druge poslove po nalogu
pomo¢nika ministra. Odgovoran je za koriStenje financijskih, materijalnih i ljudskih potencijala
dodijeljenih Odsjeku.

Uvijeti za obavljanje poslova: |- VSS —ekonomski ili pravni fakultet, VII. stupanj ili ekvivalent
Bolonjskog sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS
bodova;

-4 godina radnog iskustva u struci;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika
- poznavanje rada na ra¢unalu

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Sef unutarnje organizacijske jedinice
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

11.4 - Struéni savjetnik za upravljanje programima i projektima IPA

U sustavu neizravnog upravljanja programima i projektima IPA prati sve poslove vezane za
provedbu javnih nabavi programa IPA koji su u nadleznosti Sektora, provodi sve pripremne aktivnosti u
vezi oglaSavanja, organizira i provodi razliite postupke nadmetanja i ocjenjivanja ponuda prema
propisima EU: priprema standardnu tendersku dokumentaciju i nacrte ugovora prema provedbenim
procesima nadmetanja, izraduje upute, objasnjenja i administrativnu potporu u vezi s oglasavanjem,
provedbom natjecajnog postupka, ocjenjivanjem i ugovaranjem, izraduje planove i programe aktivnosti te
vr$i mjeseCno izvjestavanje o stanju i napretku na svakom pojedinom projektu u procesu javnih nabava,
obavlja poslove pravnog strucnjaka u procesu procjenjivanja pripremljenih ugovora s korisnicima
projekata i procjene tenderske dokumentacije, daje prijedloge za uskladivanje tenderske dokumentacije sa
pravilima PRAG-a te vrsi ad hoc provjere kako bi se procijenila ispravnost troskova po zahtjevima
korisnika za isplatu i njihovo verificiranje, odnosno da li su sukladni potpisanim ugovorima, prati
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izvrSenje ugovora, doprinosi kontinuiranom postovanju propisane radne procedure, aktivno sudjeluje u
izradi pisanih radnih procedura, u funkciji prve razine kontrole troskova obavlja poslove kontrolora
troskova za projekte partnera iz BIH za koje ga zaduzi pomo¢nik ministra. Vr$i kontrolu administrativne,
tehnicke i financijske ispravnosti financijskog izvjesca i pripadaju¢e dokumentacije i priprema Izjavu o
odobrenim troskovima za izdavanje, vr$i i kontrolu stanja na licu mjesta u skladu sa utvrdenim planom
posjeta, vrsi kontrolu kvalitete Izjava o odobrenim troskovima koje su pripremili kontrolori prve razine
kontrole u smislu ispravnosti u odnosu na popratnu dokumentaciju o nastalim troSkovima i u odnosu na
postivanje programskih i internih radnih procedura, kao i druge poslove po nalogu $efa Odsjeka. Za svoj
rad odgovara sefu Odsjeka, kome podnosi izvjescée o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: |- VSS —ekonomski ili pravni fakultet, VII. stupanj ili ekvivalent
Bolonjskog sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS
bodova;

-3 godina radnog iskustva u struci;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika
- poznavanje rada na rac¢unalu

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Struéni savjetnik
Broj izvrsitelja: 3 (tri)

11.5 - Visi struéni suradnik za upravljanje programima i projektima IPA

U sustavu neizravnog upravljanja programima i projektima IPA sudjeluje u provedbi aktivnosti
javnih nabava prema procedurama EU (PRAG) za programe IPA u nadleZznosti Sektora, sudjeluje u
provedbi razli¢itih postupaka nadmetanja kad je u pitanju nabava robe, vr§enje usluga, radovi ili twinning
kao i pripremi i provedbi aktivnosti oko oglasavanja natjeCaja, priprema postupak evaluacije pristiglih
ponuda, priprema u propisanim pisanim formama tendersku dokumentaciju, daje upute u svezi s
oglasavanjem, izradom tenderske dokumentacije, provedbi natjeajnog postupka i propisanih procedura
ugovaranja i ocjenjivanja ponuda,sudjeluje u pripremi nacrta ugovora, te priprema izvjeS¢a o napretku
projekta vezano za dodijeljene aktivnosti,daje savjete i stru¢nu pomo¢ korisnicima projekata po nalogu
Sefa Odsjeka, aktivno sudjeluje u svim aktivnostima edukacije, obavlja i druge poslove koje mu dodijeli
rukovoditelj odsjeka,u funkciji prve razine kontrole troskova sudjeluje u kontroliranju troSkova za
projekte partnera iz BIH za koje ga zaduzi rukovoditelj odsjeka. Sudjeluje u Kkontroliranju
administrativne, tehnicke i financijske ispravnosti financijskog izvjeS¢a i pripadaju¢e dokumentacije i
priprema Izjavu o odobrenim troskovima za izdavanje. Vrsi i kontrolu stanja na licu mjesta u skladu sa
utvrdenim planom posjeta, kao i druge poslove koje mu dodjeli rukovoditelj odsjeka. Zaduzuje ga
pomo¢nik ministra u skladu sa ¢lankom 4. stavak (1) Odluke o uspostavi sustava kontrole za programe
teritorijalne suradnje (,,Sluzbeni glasnik BiH*, broj 55/16). Za svoj rad odgovara Sefu Odsjeka, kome
podnosi izvjesce o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: |- VSS —ekonomski ili pravni fakultet, VII. stupanj ili ekvivalent
Bolonjskog sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova;
-2 godina radnog iskustva u struci;
- poloZen strucni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika
- poznavanje rada na ra¢unalu
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Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Visi strucni suradnik
Broj izvrsitelja: 3 (tri)

11.6 - Struéni suradnik za upravljanje programima i projektima pomo¢i

U sustavu neizravnog upravljanja programima i projektima IPA pomaze u obavljanj aktivnosti u
vezi provodenja javnih nabavi prema procedurama EU (PRAG) za programe IPA u nadleZznosti Sektora
Pomaze u aktivnostima oko oglasavanja, provodenja natjeCaja, pripreme tenderske dokumentacije i
ocjenjivanja ponuda, pomaze u pripremi ugovora sa izabranim ugovara¢ima u propisanim formama;
aktivno suraduje s ministarstvima ili ovlastenim osobama i drugim tijelima uprave — krajnjim korisnicima
u provedbi redovnih zadataka,u funkciji prve razine kontrole tro$kova obavlja poslove sudjeluje u
kontroliranju troskova za projekte partnera iz BIH za koje ga zaduzi rukovoditelj odsjeka. Pomaze u
kontroliranju administrativne, tehnicke i financijske ispravnosti financijskog izvje$¢a i pripadajuce
dokumentacije i priprema Izjavu o odobrenim troSkovima za izdavanje, vrsi i kontrolu stanja na licu
mjesta u skladu sa utvrdenim planom posjeta.i druge poslove koje mu dodjeli rukovoditelj odsjeka.
Zaduzuje ga pomoc¢nik ministra u skladu sa ¢lankom 4. stavak (1) Odluke o uspostavi sustava kontrole za
programe teritorijalne suradnje (,,Sluzbeni glasnik BiH*, broj 55/16). Za svoj rad odgovara sefu Odsjeka,
kome podnosi izvjesce o radu.

Uvijeti za obavljanje poslova: - VSS —ekonomski ili pravni fakultet, VII. stupan;j ili ekvivalent
Bolonjskog sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova;
-1 godina radnog iskustva u struci;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika
- poznavanje rada na racunalu .

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Strucni suradnik
Broj izvrsitelja: 3 (tri)

b) - Odsjek za financije i raCunovodstvo programa i projekata IPA
11.7. - Sef Odsjeka za financije i ratunovodstvo programa i projekata IPA

Sef Odsjeka za financije i ratunovodstvo programa i projektima IPA koordinira rad Odsjeka i
odgovoran je za organiziranje i obavljanje poslova iz nadleznosti Odsjeka, rasporeduje poslove na
drzavne sluzbenike i zaposlenike i daje blize upute o nacinu obavljanja tih poslova, osigurava
pravovremeno, zakonito i pravilno obavljanje svih poslova iz nadleznosti Odsjeka, redovito usmeno ili
pismeno upoznaje pomoc¢nika ministra o stanju obavljanja poslova iz svoje nadleznosti, problemima koji
postoje u obavljanju tih poslova predlazué¢i mjere za njihovo rjeSavanje, postupa prema nalozima
pomoc¢nika ministra i obavlja najsloZenije poslove iz nadleznosti Odsjeka, kao 1 druge poslove po nalogu
pomo¢nika ministra. Odgovoran je za koriStenje financijskih, materijalnih i ljudskih potencijala
dodijeljenih Odsjeku.

Uvjeti za obavljanje poslova: |- VSS —ekonomski fakultet, VII. stupanj ili ekvivalent
Bolonjskog sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS
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bodova;
-4 godina radnog iskustva u struci;
- poloZen strucni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika
- poznavanje rada na ra¢unalu .

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Sef unutarnje organizacijske jedinice
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

11.8 - Stru¢ni savjetnik za financije i kontrolu programa i projekata IPA

Odobrava i realizira zahtjeve za plac¢anja i nadopune na podracune , te prati stanje kamata na
svakom podraunu, u sustavu neizravnogupravljanja programima i projektima IPA priprema
dokumentaciju i zahtjeve za transfere s racuna Drzavnog fonda na podracune za programe pomoc¢i kojima
upravlja Sektor te vr$i mjese¢no izvjestavanje (cash flow) i vodi evidenciju o stanjima na racunima i
podra¢unima, vrsi kontrolu zahtijeva za plac¢anje u smislu kompatibilnosti s ugovorima, prihvatljivost i
kompletnost podnijetih dokumenata, ispravnost pomoénih dokumenata,sacinjava izvje$¢a u propisanim
formama o iskoristenim sredstvima i vodi evidencije o istim, priprema prate¢u dokumentaciju uz naloge
za placanje, inicira plac¢anja ugovaracima, sudjeluje u pripremi redovnih racunovodstvenih izvjeséa i
analizira stanje u podrucju te predlaze mjere za unapredenje rada, kontrolira troskove i obavlja poslove
kontrolora troskova za projekte partnera iz BIH za koje ga zaduzi rukovoditelj odsjeka, vrsi kontrolu
administrativne, tehnicke i financijske ispravnosti financijskog izvjes¢a i pripadaju¢e dokumentacije i
priprema Izjavu o odobrenim troSkovima za izdavanje. Vr$i i kontrolu stanja na licu mjesta u skladu sa
utvrdenim planom posjeta, kontrolira kvalitetu Izjava o odobrenim troskovima u smislu ispravnosti u
odnosu na popratnu dokumentaciju o nastalim troSkovima i u odnosu na postivanje programskih i internih
radnih procedura, kao i druge poslove po nalogu $efa Odsjeka. Zaduzuje ga pomo¢nik ministra u skladu
sa Clankom 4. stavak (1) Odluke o uspostavi sustava kontrole za programe teritorijalne suradnje
(,,Sluzbeni glasnik BiH*, broj 55/16). Za svoj rad odgovara Sefu Odsjeka, kome podnosi izvjesc¢e o radu.

Uvijeti za obavljanje poslova: - VSS —ekonomski fakultet, VII. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova;
-3 godina radnog iskustva u struci;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika
- poznavanje rada na racunalu .

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Strucni savjetnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

11.9 - Visi strucni suradnik za financije i racunovodstvo programa i projekata IPA

U sustavu neizravnog upravljanja programima i projektima IPA priprema i kontrolira ispravnost
dokumentacije koja je predmet unosa u poseban racunovodstveni program,vrsi knjiZenja svih transakcija
nastalih u projektu prema kontnom planu, kontrolira knjizenje prihoda i rashoda, vr$i knjigovodstveno
obradivanje pasive, troSkova i placanja po projektima, izvrSava bankarske naloge i poravnanje bankarskih
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racuna, odobrava placanje faktura, sudjeluje u izradi izvjeS¢a o racunovodstvenom stanju projekata,
priprema periodi¢na izvjesc¢a o potrosnji i deklaracije o troskovima, pohranjuje informacije o nepravilno
izvrSenim plac¢anjima, vodi evidencije duznika,u funkciji prve razine kontrole troskova obavlja poslove
kontrolora troskova za projekte partnera iz BIH za koje ga zaduzi rukovoditelj odsjeka,vrsi kontrolu
administrativne, tehnicke i financijske ispravnosti financijskog izvjeS¢a i pripadaju¢e dokumentacije i
priprema Izjavu o odobrenim troskovima za izdavanje,vrsi 1 kontrolu stanja na licu mjesta u skladu sa
utvrdenim planom posjeta, kao i druge poslove po nalogu $efa Odsjeka. Zaduzuje ga pomoc¢nik ministra u
skladu sa ¢lankom 4. stavak (1) Odluke o uspostavi sustava kontrole za programe teritorijalne suradnje
(,,Sluzbeni glasnik BiH*, broj 55/16). Za svoj rad odgovara sefu Odsjeka, kome podnosi izvjesce o radu.

- VSS —ekonomski fakultet, VII. stupanj ili ekvivalent
Uvjeti za obavljanje poslova: Bolonjskog sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS
bodova;
-2 godina radnog iskustva u struci;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika
- poznavanje rada na racunalu .

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Visi struéni suradnik
Broj izvrsitelja: 2 (dva)

11.10 - Struéni suradnik za financije i racunovodstvo programa i projekata IPA

U sustavu neizravnogupravljanja programima i projektima IPA sudjeluje u vodenju
racunovodstva i obuhvaca sve knjigovodstvene promjene u svezi s placanjima po projektima prema
kontnom planu, EU pravilima i internim procedurama rada, sudjeluje u izradi izvjeSéa o
ra¢unovodstvenom stanju projekata, sudjeluje u pripremi povremenih izvje$¢a o potro$nji i deklaracije o
troskovima, pohranjuje informacije o nepravilno izvrSenim placanjima, vodi evidencije duznika i obavlja
druge poslove po nalogu sefa Odsjeka, u funkciji prve razine kontrole troSkova obavlja poslove
kontrolora troSkova za projekte partnera iz BIH za koje ga zaduzi pomoénik ministra. Vrsi kontrolu
administrativne, tehnicke i financijske ispravnosti financijskog izvjeS¢a i pripadaju¢e dokumentacije i
priprema lzjavu o odobrenim troSkovima za izdavanje, vr$i i kontrolu stanja na licu mjesta u skladu sa
utvrdenim planom posjeta, kao i druge poslove po nalogu Sefa Odsjeka. Za svoj rad odgovara Sefu
Odsjeka, kome podnosi izvjesce o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: |- VSS —ekonomski fakultet, VII. stupanj ili ekvivalent
Bolonjskog sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS
bodova;

-1 godina radnog iskustva u struci;
- poloZen strucni upravni ispit;

- poznavanje engleskog jezika

- poznavanje rada na racunalu .

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Stru¢ni suradnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

c) - Odsjek za europske integracije i programiranje pomoc¢i Europske unije (EU)
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11.11 - Sef Odsjeka za europske integracije i programiranje pomo¢i Europske unije (EU)

Sef Odsjeka za europske integracije i programiranje pomoéi Europske unije (EU) koordinira rad
Odsjeka i odgovoran je za organiziranje i obavljanje poslova iz nadleznosti Odsjeka, rasporeduje poslove
na drzavne sluzbenike i zaposlenike i daje blize upute o nadinu obavljanja tih poslova, osigurava
pravovremeno, zakonito i pravilno obavljanje svih poslova iz nadleznosti Odsjeka, redovito usmeno ili
pismeno upoznaje pomo¢nika ministra o stanju obavljanja poslova iz svoje nadleznosti, problemima koji
postoje u obavljanju tih poslova predlazu¢i mjere za njihovo rjeSavanje, postupa prema nalozima
pomo¢nika ministra i obavlja najsloZenije poslove iz nadleznosti Odsjeka, kao 1 druge poslove po nalogu
pomoc¢nika ministra. Odgovoran je za koristenje financijskih, materijalnih i ljudskih potencijala
dodijeljenih Odsjeku.

Uvijeti za obavljanje poslova: |- VSS —ekonomski fakultet, VII. stupanj ili ekvivalent
Bolonjskog sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS
bodova;

-4 godina radnog iskustva u struci;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;

- poznavanje engleskog jezika

- poznavanje rada na racunalu .

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Sef unutarnje organizacijske jedinice
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

11.12. - ViSi strucni suradnik za programiranje pomo¢i

Sudjeluje u pripremi izvjesc¢a u okviru Ministarstva u vezi saostvarenjem napretka u ispunjavanju
uvjeta od znaCaja za europske integracije i1 prati realizacije obveza Ministarstva proisteklih iz procesa
europske integracije i priblizavanja EU, planiranje i priprema strateSkih dokumenata Ministarstva vezanih
za program pomo¢i EU, sudjeluje u izradi propisa s ciljem uskladivanja sa acquis communitaire EU,
suraduje s drugim nadleznim sektorima Ministarstva, te sudjeluje u programima obuke iz instrumenta
TAIEX-a, i drugim obukama o europskim integracijama, sudjeluje u pripremi dokumentacije za
zakljucivanje financijskih sporazuma vezanih za predpristupnu pomo¢ EU, kao i druge poslove po nalogu
Sefa Odsjeka. Za svoj rad odgovara sefu Odsjeka, kome podnosi izvjesée o radu.

Uvijeti za obavljanje poslova: |- VSS —ekonomski fakultet, VII. stupanj ili ekvivalent
Bolonjskog sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS
bodova;

-2 godina radnog iskustva u struci;
- poloZen strucni upravni ispit;

- poznavanje engleskog jezika

- poznavanje rada na racunalu .

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Visi strucni suradnik
Broj izvrsitelja: 2 (dva)
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11.13. - Visi struéni suradnik za europske integracije

Sudjeluje u izradi razvojnih politika i ciljeva Ministarstva u procesu institucionalne izgradnje na
putu ka europskim integracijama, koordinira i sudjeluje u planiranju i izradi strateskih dokumenata —
programa i pomoc¢i EU za Ministarstvo, aktivno sudjeluje u radu Pododbora za ekonomska, financijska
pitanja i statistiku o izvjeStavanju o napretku BIH, suraduje sa Ministarstvima financija entiteta i Brcko
Distrikta i sudjeluje u izradi dokumenata za Europsku komisiju, aktivno sudjeluje u radu sa
predpristupnim fondovima EU, identificira i definira potrebe za projektima unutar sektora, izraduje
projektne prijedloge i zadatke, implementacijske aranzmane, metodologije pracenja implementacije akcija
vezanih za realizaciju programa i projekata i po potrebi ostale dokumentacije za projekte odobrene od
EU, prati projekat kroz sve njegove faze u ciklusu upravljanja projektom od ideje do implementacije,
monitoringa i evaluacije, aktivno suraduje sa konsultantima koji su angazirani na projektima TA (tehnic¢ke
pomo¢i) twinninga ili nekog drugog oblika ugovora, sudjeluje u pripremi izvjeSaja za Delegaciju
Europske Unije i DEI o progresu u svim fazama projekta, u propisanoj formi, prema priru¢nicima
Europske komisije, analizira pozitivne i negativne efekte implementacije, kao i duge poslove po nalogu
Sefa Odsjeka Za svoj rad odgovara sefu Odsjeka, kome podnosi izvjesée o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: |- VSS —pravni fakultet, VII. stupanj ili ekvivalent
Bolonjskog sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS
bodova;

-2 godina radnog iskustva u struci;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika
- poznavanje rada na ra¢unalu

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Visi stru¢ni suradnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

12/ CENTRALNA JEDINICA ZA INTERNU REVIZIJU
12.1. — Rukovoditelj Jedinice-pomo¢nik ministra

Rukovoditelj Jedinice, sukladno Zakonu o internoj reviziji institucija Bosne i Hercegovine i Odluci o
kriterijima za uspostavu jedinica interne revizije u institucijama BiH, neposredno odgovara za upravljanje i
racionalno koriStenje financijskih, materijalnih i kadrovskih potencijala Jedinice, organizira, objedinjuje i
usmjerava rad Jedinice, odgovoran je za efikasno, zakonito, nepristrasno, pravovremeno i odgovorno
izvrSavanje poslova Jedinice, priprema operativna upute i Pravilnik o internoj reviziji sukladno Zakonu i
podzakonskim aktima, priprema strateski plan interne revizije za razdoblje od tri godine, priprema godisnji
plan interne revizije na osnovi procjene rizika i odobrenog strate$kog plana, osigurava njegovu adekvatnu
primjenu i nadzor nad njegovom provedbom, organizira i koordinira rad interne revizije i nadzire provedbu
planiranih aktivnosti, pismeno informira rukovoditelja institucije ako se pojavi sumnja o nepravilnostima i/ili
prevari §to moze rezultirati kriminalnim aktivnostima, krSenjem propisa ili disciplinskih procedura te
obavjestava Tuzilastvo u slu¢aju nepravilnosti ili prevara kriminalne prirode, a sukladno Zakonu o internoj
reviziji institucija Bosne i Hercegovine i vaze¢im propisima, Salje izvjeS¢e 0 internoj reviziji rukovoditelju
institucije, priprema godisnji izvje$¢e o aktivnostima interne revizije, evidentira sve aktivnosti revizije i Cuva
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dokumentaciju koja se odnosi na internu reviziju, radi na osiguranju visokog kvalitete aktivnosti interne
revizije i primjeni pravila izdatih od CHJ-a, radi na osiguranju potrebnih obuka internih revizora, priprema i
dostavlja godisnji plan obuke rukovoditelju institucije radi odobravanja i osiguravanja njegovog sprovodenja,
godiSnje ocjenjuje moguénosti i resurse Jedinice i dostavlja preporuke rukovoditelju institucije radi
uskladivanja sa godi$njim planom revizije, suraduje sa generalnim revizorom Ureda za reviziju institucija
BiH i/ili zakonom imenovanim revizorom ili drugim eksternim revizorom u razmjeni izvjes$¢a, dokumentacije i
misljenja, inicira angaZovanje eksternih eksperata, osigurava efikasno koristenje resursa dodijeljenih za
izvrSavanje funkcije interne revizije, u okviru od Sezdeset dana nakon zavrSetka svake fiskalne godine
rukovoditelju institucije dostavlja godisnji izvjeSce i povremene izvjeséa 0 provedbi godisnjeg plana interne
revizije, izvjesca o ogranicenjima postavljenim rukovoditelju Jedinice i internim revizorima u vrSenju revizije i
izvjeséa 0 adekvatnosti resursa za obavljanje interne revizije, suraduje sa CHJ-om i izvjestava je sukladno
propisima, usmjerava paznju CHJ-a na sve razlike u misljenjima izmedu internih revizora i rukovoditelja
institucije i obavlja i druge poslove sukladno zakonskim i podzakonskim propisima koji reguliSu oblast interne
revizije u BiH. Za svoj rad neposredno odgovara rukovoditelju institucije u skladu sa potpisanim Sporazumom
o vrSenju interne revizije i Poveljom interne revizije.

Uvjeti za obavljanje poslova: |- VSS —ekonomski fakultet, VII. stupanj ili ekvivalent
Bolonjskog sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS
bodova;

-Dokaz o posjedovanju najmanje osam godina radnog iskustva u
struci, od ¢ega najmanje pet godina na nekim od sljedecih poslova:
-poslovi revizije ili
-poslovi interne revizije ili
-poslovi proracuniranja u javnom sektoru ili
-poslovi u vezi sa trezorskim poslovanjem ili
-poslovi javnih nabava ili
-financijsko -ra¢unovodstvenim poslovima ili
-poslovima informaticke struke,
-Certifikat ovlastenog internog revizora u javnom sektoru verificiran
od CHJ,
- Dokaz 0 poznavanju rada na racunalu ,
-Ovjerena izjava da imenovani nije u sukobu interesa u smislu odredbi
Clanaka 13. Zakona o internoj reviziji institucija BiH,
- PoloZen stru¢ni upravni ispit.
Status: Rukovode¢i drzavni sluzbenik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

12.2. - Referent za administrativno-tehni¢ke poslove

Obavlja administrativne, tehnicke i daktilografske poslove za potrebe rukovoditelja Jedinice-
pomoc¢nika ministra i Jedinice, vodi evidenciju o obvezama rukovoditelja Jedinice i informira o zakazanim
sastancima, radi na raCunalu, faks aparatu i uspostavlja telefonske kontakte za potrebe rukovoditelja Jedinice,
vodi internu knjigu i evidenciju predmeta i akata, Cuva odgovarajuéu dokumentaciju Jedinice koja se odnosi
na interne akte, kopira i skenira materijal za potrebe Jedinice, osigurava potreban uredski materijal za potrebe
Jedinice, priprema planove sluzbenih putovanja i vodi brigu o putnim nalozima i ostaloj pratecoj
dokumentaciji, priprema mjese¢ne evidencije o prisutnosti zaposlenih na poslu. Obavlja i druge poslove po
nalogu rukovoditelja Jedinice. Za svoj rad neposredno odgovara rukovoditelju Jedinice kome podnosi izvjesée
o radu.

Uvijeti za obavljanje poslova: - IV stepen SSS — ekonomskog, upravnog, gimnazijskog ili drugog
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drustvenog ili tehnickog smjera;

- 6 mjeseci radnog iskustva u struci;
- poloZen strucni upravni ispit;

- poznavanje engleskog jezika;

- poznavanje rada na ra¢unalu .

Status: Zaposlenik
Kategorija Visi referent
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

12.3. - Interni revizor — Strué¢ni savjetnik

Obavlja aktivnosti interne revizije u skladu sa Zakonom o internoj reviziji institucija BIH, Odluci
o kriterijima za uspostavljanje jednica interne revizije u institucijama BiH, Priru¢nikom za internu
reviziju sa standardima interne revizije i drugim podzakonskim aktima propisanim od strane CHJ.
Aktivnosti interne revizije obavlja u skladu sa godi$njim planovima interne revizije uz osiguranje
visokog razina kvalitete rada internog revizora i primjenu svih relevantnih propisa. Obavlja
najslozenije poslove interne revizije u djelokrugu rada Jedinice; sudjeluje u izradi akata i operativnih
upustava o internoj reviziji u skladu sa regulativom; sudjeluje u pripremi strateskih i godi$njih planova za
obavljanje interne revizije. Izraduje pojedina¢ne planove i programe interne revizije i obavlja internu
reviziju sustava i procesa (planira i provodi preliminarne aktivnosti, utvrduje i evidentira sustav / proces
/ aktivnosti, vr$i procjenu sustava internih kontrola, testira interne kontrole, ocjenjuje sustav internih
kontrola — daje preporuke za poboljsanje sustava internih kontrola); revizije uéinka, kao i druge vrste
revizija. Izraduje izvjes¢a o obavljenoj internoj reviziji, vrsi prac¢enje provedbe preporuka, evidentira i
dokumentira revizorski proces — evidentira i ¢uva svu radnu dokumentaciju u tekucem i stalnom
revizijskom dosijeu, informira rukovoditelja Jedinice ukoliko se za vrijeme obavljanja revizije pojavi
sumnja o nepravilnosti i/ili prevari, informira rukovoditelja Jedinice o postojanju sukoba interesa te
inicira angaziranje potrebnih eksperata. Sudjeluje u izradi godis$njih izvje$ce interne revizije i drugih
izvjesca iz djelokruga rada Jednice. Suraduje sa CHJ, sa revizorima Ureda za reviziju institucija BiH i
internim revizorima u institucijama BiH i drugim razinama vlasti ili drugim eksternim revizorom u
razmjeni izvjesc¢a, dokumentacije i miSljenja radi unapredenja rada i razmjene iskustava iz podrudja
interne revizije, sudjeluje u pripremi planova obuke internih revizora, efikasno koristi resurse dodijeljene
za obavljanje funkcije interne revizije, obavlja i druge poslove u skladu sa zakonskim i podzakonskim
propisima koji reguliraju oblast interne revizije u BiH te obavlja i druge poslove koje mu odredi
rukovodilac jedinice. Za svoj cjelokupan rad neposredno odgovara rukovoditelju Jedinice kome podnosi
izvjesce 0 radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS —ekonomski ili pravni fakultet, VII. stupanj ili ekvivalent
Bolonjskog sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS
bodova;

-Dokaz o posjedovanju najmanje pet godina radnog iskustva u struci,
od Cega najmanje tri godine na nekim od sljedecih poslova:

-poslovi revizije ili

-poslovi interne revizije ili

-poslovi pripreme prorac¢una u javnom sektoru ili

-poslovi u vezi sa trezorskim poslovanjem ili

-poslovi javnih nabava ili

-financijsko -ra¢unovodstvenim poslovima ili

-poslovima informaticke struke,
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-Certifikat ovlastenog internog revizora u javnom sektoru verificiran
od CHJ,

- Dokaz o poznavanju rada na racunalu ,

-Ovjerena izjava da imenovani nije u sukobu interesa u smislu odredbi
¢lanka 13. Zakona o internoj reviziji institucija BiH,

- Polozen stru¢ni upravni ispit

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Strucni savjetnik
Broj izvrsitelja: 3 (tri)

13 / SEKTOR ZA FINANSIJSKO PLANIRANJE RAZVOJA | KOORDINACIJU
MEDUNARODNE EKONOMSKE POMOCI

13.1. - Pomoénik ministra

Obavlja poslove rukovodeceg karaktera unutar Sektora i odgovoran je za koristenje financijskih,
materijalnih i ljudskih resursa u Sektoru, organizira izvrS§avanje poslova iz nadleznosti Sektora sukladno
propisima, neposredno prima naloge od ministra, organizira, objedinjuje i usmjerava rad Sektora,
odgovoran je za blagovremeno, zakonito i kvalitetno obavljanje poslova iz nadleznosti Sektora,
rasporeduje poslove na unutarnje organizacijske jedinice u Sektoru, inicira i preporucuje poboljSanje rada
Sektora, prati izvrSavanje zakonskih i podzakonskih akta iz djelokruga Sektora i inicira njihove izmjene i
dopune, pruza izvrSiteljima potrebnu struénu pomo¢ u radu, obavlja najsloZenije poslove iz nadleznosti
Sektora, kao i druge poslove po nalogu ministra. Za svoj rad neposredno odgovara ministru, kome
podnosi izvjesce o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS —ekonomski fakultet, VII. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova;
- 5 godina radnog iskustva u struci;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- znanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na ra¢unalu .

Status: Rukovode¢i drzavni sluzbenik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

13.2. - Referent za administrativno-tehni¢ke poslove

Obavlja administrativne, tehnicke i daktilografske poslove za potrebe pomoc¢nika ministra i Sektora,
vodi evidenciju o obvezama pomoc¢nika ministra i informira o zakazanim sastancima, radi na racunalu, faks
aparatu i uspostavlja telefonske kontakte za potrebe pomoc¢nika ministra, vodi internu knjigu i evidenciju
predmeta i akata, ¢uva odgovarajucu dokumentaciju Sektora koja se odnosi na interne akte, kopira i skenira
materijal za potrebe Sektora, osigurava potreban uredski materijal za potrebe Sektora, priprema planove
sluzbenih putovanja i vodi brigu o putnim nalozima i ostaloj prate¢oj dokumentaciji, priprema mjesecne
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evidencije o prisutnosti zaposlenih na poslu. Obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika ministra. Za svoj
rad neposredno odgovara pomo¢niku ministra kome podnosi izvjesce o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: |- IV stepen SSS — ekonomskog, upravnog, gimnazijskog ili drugog
drustvenog ili tehnickog smjera;
- 6 mjeseci radnog iskustva u struci;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na racunalu .

Status: Zaposlenik
Kategorija Visi referent
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

a) - Odsjek za upravljanje javnim investicijama i srednjoro¢no planiranje
13.3. - Sef Odsjeka za upravljanje javnim investicijama i srednjoro¢no planiranje

Upravlja radom Odsjeka, organizira, objedinjuje i usmjerava rad Odsjeka i osigurava efikasno,
zakonito, nepristrano, blagovremeno i odgovorno izvrSavanje poslova u Odsjeku, obavlja najslozenije poslove
i odgovoran je za koristenje financijskih, materijalnih i ljudskih potencijala, utvrduje prioritete u radu, daje
upute i neposredne zadatke izvrsiteljima u Odsjeku, prati njihov rad i pomaze u izvr$avanju slozenih radnih
zadataka (izrada propisa, informacija, analiza i drugih akata). Obavlja i druge poslove po nalogu pomoénika
ministra. Za svoj rad neposredno odgovara pomo¢niku ministra, kome podnosi izvjescée o radu.

Uvijeti za obavljanje poslova: - VSS —ekonomski fakultet, VII. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova;
- 4 godine radnog iskustva u struci;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na racunalu .

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Sef unutarnje organizacijske jedinice
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

13.4. — Struéni savjetnik za Program javnih investicija (PJI)

Predlaze mjere za unapredenje sustava upravljanja javnim financijama sa entitetskim Ministarstvima
financija i institucijama BiH; predlaze aktivnosti za unapredenje razvoja, harmonizacije i koordinacije
instrumenata i metodologija za upravljanje javnim investicijama; pruza stru¢nu potporu intitucijama BiH za
identifikaciju, prijavu i pracenje projekata/ programa u skladu sa Metodologijom za upravljanje javnim
investicijama; izraduje Program javnih investicija institucija BiH (PJI institucija BiH) posStujuc¢i rokove
proracunskog kalendara; izraduje poglavlje ,Kapitalni rashodi institucija BiH“ za Dokument okvirnog
prora¢una; izraduje Program javnih investicija BiH (PJI BiH) u suradnji sa entitetskim ministarstvima financija i
Direkcijom za financije BD BiH; prati realizaciju programa i projekata iz PJI institucija BiH i PJI BiH, i
izraduje godiSnja izvjesc¢a, analize i informacije; analizira projektne prijedloge, saCinjava i predlaze prioritete
investiranja u javnom sektoru; analizira i ocjenjuje troSkove i buducée koristi nastale provedbom predlozenih
kapitalnih projekata; prezentira PJI institucija BiH i PJI BiH potencijalnim financijerima; sudjeluje u izradi
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zakonskih 1 podzakonskih akata i informativnih, analitickih i drugih materijala iz djelokruga Odsjeka. Obavlja i
druge poslove po nalogu Sefa Odsjeka. Za svoj rad odgovara Sefu Odsjeka, kome podnosi izvjesée o radu.

Uvijeti za obavljanje poslova: - VSS —ekonomski fakultet, VII. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova;
- 3 godine radnog iskustva u struci;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na racunalu .

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Stru¢ni savjetnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

13.5. - Stru¢ni savjetnik za Razvojno-investicijski program (RIP)

Predlaze aktivnosti za unapredenje sustava upravljanja javnim financijama te suraduje sa entitetskim
Ministarstvima financija i institucijama BiH; predlaze mjere za unapredenj razvoja, harmonizacije i
koordinacije instrumenata i metodologija za upravljanje razvojnim investicijama; pruza stru¢nu potporu
intitucijama BiH za identifikaciju, prijavu i pracenje projekata/programa u skladu sa Metodologijom za
upravljanje razvojnim investicijama; izraduje Razvojno-investicijski program institucija BiH (RIP institucija
BiH) postujuci rokove proracunskog kalendara; priprema financijski okvir za strateske razvojne dokumente u
suradnji s Direkcijom za ekonomsko planiranje; izraduje Razvojno-investicijski program BiH (RIP BiH) u
suradnji sa entitetskim Ministarstvima financija i Direkcijom za financije BD BiH; prati realizaciju programa
i projekata iz RIP institucija BiH i RIP BiH, i izraduje godi$nja izvjes¢a, analize i informacije; analizira
projektne prijedloge, sacinjava i predlaze prioritete investiranja u javnom sektoru; prezentira RIP institucija
BiH i RIP BiH potencijalnim financijerima; sudjeluje u izradi zakonskih i podzakonskih akata i
informativnih, analitickih i drugih materijala iz djelokruga Odsjeka. Obavlja i druge poslove po nalogu Sefa
Odsjeka. Za svoj rad odgovara Sefu Odsjeka, kome podnosi izvjesce o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS —ekonomski fakultet ili fakultet tehnickog smjera VII. stupanj
ili ekvivalent Bolonjskog sustava sa ostvarenih 180 odnosno 240
ECTS bodova;
- 3 godine radnog iskustva u struci;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na racunalu .

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Strucni savjetnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

13.6. - Struéni savjetnik za srednjorocno planiranje, praéanje i izvjeStavanje

Predlaze aktivnosti za unapredenje sustava srednjoro¢nog planiranja; predlaze mjere za razvoj,
harmonizaciju i koordinaciju instrumenata i metodologija za srednjoro¢no planiranje; obavlja poslove
srednjoro¢nog planiranja, pracenja i izvjeStavanja u Ministarstvu financija i trezora; pruza stru¢nu potporu
sektorima Ministarstva s ciljem dobivanja $to kvalitetnijih podataka za izradu Srednjoro¢nog plana rada
Ministarstva; priprema elemente Srednjoro¢nog plana rada Ministarstva za izradu Srednjoro¢nog programa
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rada Vijeca ministara; izraduje Srednjoro¢ni plan rada Ministarstva financija i trezora, ukljucujuéi razradu
dijela Srednjoro¢nog programa rada Vije¢a ministara koja se odnosi na mandat Ministarstva; pruza stru¢nu
potporu institucijama BiH u pripremi i izradi srednjoro¢nih planova rada; usuglasava nacrt Srednjoro¢nog
plana rada Ministarstva sa komentarima i sugestijama pristiglim u razdoblju javnih konsultacija; priprema
miSljenje na nacrt srednjoroénog plana rada institucija BiH; analizira prikupljene podatake o provedbi
Srednjoro¢nog plana rada Ministarstva i priprema izvjeS¢e 0 provedbi prema utvrdenom rasporedu
izvjestavanja; objedinjuje podatke za pripremu i izvjeStavanje za godisnji program rada sektora; sudjeluje u
izradi zakonskih i podzakonskih akata i informativnih, analiti¢kih i drugih materijala iz djelokruga Odsjeka.
Obavlja i druge poslove po nalogu Sefa Odsjeka. Za svoj rad odgovara sefu Odsjeka, kome podnosi izvjesce 0
radu.

Uvijeti za obavljanje poslova: - VSS —ekonomski fakultet, VII. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova;
- 3 godine radnog iskustva u struci;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na racunalu .

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Stru¢ni savjetnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

13.7. - Visi struéni suradnik za program javnih investicija/razvojno-investicijski program i
srednjoro¢no planiranje

Prikuplja podatke za izradu i pracenje provedbe Srednjoro¢nog plana rada Ministarstva financija i
trezora; sudjeluje u pruzanju podrske pri izradi srednjoro¢nih planova rada institucija BiH; kontrolira
podatke iz srednjoro¢nih planova institucija i primljenih IP obrazaca s podacima unesenim u PIMIS;
usuglasava prikupljene podatke o projektima i planovima s podacima dostavljenim za Dokument okvirnog
proracuna/proracun; Sudjeluje u analizi i ocjeni troskova i buducée koristi nastale provedbom predlozenih
kapitalnih projekata; sudjeluje u procesu pripreme i pracenja realizacije programa i projekata iz PJI/RIP
institucija BiH; Sudjeluje u procesu pripreme PJI/RIP BiH; provodi zakonsku proceduru za upucivanje
PJI/RIP institucija BiH i PJI/RIP BiH Vijecu ministara BiH na razmatranje i usvajanje; koordinira prijepis
podataka o projektima sa produkcijskih PIMIS servera (MFT, FMF, MF RS, BDBIiH) na centralni PIMIS
server u Ministarstvu; administrira korisnike PIMIS-a, vodi evidenciju o Kkorisni¢ckim podacima i vodi i
azurira PIMIS Sifrarnike; priprema i realizuje obuke proracunskih korisnika za unos podataka u PIMIS,
sudjeluje u pripremi analiza i izvje$¢a za mjerodavna tijela o srednjoro¢nom planiranju i upravljanju javnim
investicijama;. Sudjeluje u pripremi prijedloga zakona, misljenja, odluka, uputstava, zaklju¢aka i drugih
propisa i op¢ih akata iz nadleznosti rada Odsjeka.

Obavlja i druge poslove po nalogu Sefa Odsjeka. Za svoj rad odgovara sefu Odsjeka, kome podnosi izvjesce 0
radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS —ekonomski fakultet, VII. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova;
- 2 godine radnog iskustva u struci;
- poloZen strucni upravni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na racunalu .

95



Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Visi struéni suradnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

b) - Odsjek za koordinaciju medunarodne ekonomske pomo¢i
13.8. - Sef Odsjeka za koordinaciju medunarodne ekonomske pomogéi

Upravlja radom Odsjeka, organizira, objedinjuje i usmijerava rad Odsjeka i osigurava efikasno,
zakonito, nepristrano, blagovremeno i odgovorno izvrSavanje poslova u Odsjeku, obavlja najsloZenije
poslove i odgovoran je za koristenje financijskih, materijalnih i ljudskih potencijala, utvrduje prioritete u
radu, daje upute i neposredne zadatke izvrSiteljima u Odsjeku, prati njihov rad i pomaze u izvrSavanju
sloZenih radnih zadataka (izrada propisa, informacija, analiza i drugih akata). Obavlja i druge poslove po
nalogu pomo¢nika ministra. Za svoj rad neposredno odgovara pomoc¢niku ministra, kome podnosi izvjesce 0
radu.

Uvijeti za obavljanje poslova: - VSS —ekonomski fakultet VII. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180 odnosno 240 ECTS bodova;
- 4 godine radnog iskustva u struci;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- znanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na racunalu .

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Sef unutarnje organizacijske jedinice
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

13.9. - Strucni savjetnik za koordinaciju medunarodne bilateralne pomoci

Koordinira medunarodnu bilateralne pomo¢i BiH, s ciljem unapredenja efikasnosti koriStenja
sredstava; koordinira suradnju sa i izmedu bilateralnih donatora/kreditora s ciljem utvrdivanja i
definiranja njihovih budu¢ih planova ulaganja u razvojne projekte i projekte tehniCke pomodi;
promovira prioritetne razvojne projekte/programe iz dokumenata Program javnih investicija/Razvojno
investicioni program potencijalnim medunarodnim financijerima; provodi procedure za usvajanje i
potpisivanje medunarodnih akata iz podru¢ja medunarodne razvojne saradnje. Nakon analize podataka
iz upitnika popunjenih od strane donatora, ¢lanova Foruma za koordinaciju donator ( DCF)-a, kao i
PIMIS/DMD baze podataka, izraduje pojedinacne profile za svakog od donatora/kreditora s ciljem
pripreme godiS$njeg izvjesca Pregled aktivnosti donatora u BiH (DMR), te izraduje izvjes¢a (DMR), na
engleskom i na bh. sluzbenim jezicima; prati i vr$i procjenu ukupnih financiranja i financiranja po
sektorima iz medunarodnih izvora - ODA pomo¢; predlaze mjere razvoja i unapredenja mehanizama za
efikasnije kori$tenje sredstava razvojne pomoéi te sudjeluje u uskladivanju potreba BiH za financiranje
razvojnih projekata s kratkorocnim/ srednjoro¢nim planovima ulaganja bilateralnih donatora/kreditora;
izraduje analize i informacije te povremene izvjestaje, financijske preglede, vezane za koristenje
sredstava medunarodne pomoc¢i. Obavlja i druge poslove po nalogu Sefa Odsjeka. Za svoj rad odgovara
Sefu Odsjeka, kome podnosi izvjesc¢e 0 radu.
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Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS —ekonomski fakultet VII. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova;
- 3 godine radnog iskustva u struci;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- znanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na racunalu .

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Strucni savjetnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

13.10. - Struéni savjetnik za koordinaciju medunarodne multilateralne pomoci

Koordinira proces medunarodne multilateralne pomo¢i BiH, s ciljem unapredenja efikasnosti
kori$tenja sredstava; koordinira suradnju sa i izmedu multilateralnih donatora/kreditora s ciljem utvrdivanja i
definiranja njihovih budué¢ih planova ulaganja u razvojne projekte i projekte tehni¢ke pomoéi; promovira
prioritetne razvojne projekte/programe iz dokumenata Program javnih investicija/Razvojno investicioni
program potencijalnim medunarodnim financijerima; provodi procedure za usvajanje i potpisivanje
medunarodnih akata iz podru¢ja medunarodne razvojne saradnje; izraduje godiS$nja Izvjes¢a o primjeni
principa Pariske deklaracije o efikasnoj pomoc¢i u BiH (PD), na engleskom i na bh. sluzbenim jezicima;
Izraduje PD, nakon izvrSene analize rezultata za indikatore za pra¢enje primjene principa Pariske
deklaracije; izraduje godis$nji izvjeSc¢a Pregled aktivnosti donatora u BiH, na engleskom i na bh. . sluzbenim
jezicima; s ciljem pripreme DMR, analizira podatke iz upitnika popunjenih od strane institucija u BiH i
donatora, ¢lanova DCF-a, kao i PIMIS/DMD baze podataka; s ciljem pripreme DMR, izraduje poglavlja za
prioritetne razvojne sektore u BiH, sa analizom stanja i ostvarenog napretka u provedbi reformi; sudjeluje u
uskladivanju potreba BiH za financiranje razvojnih projekata s kratkoro¢nim /srednjoro¢nim planovima
ulaganja multilateralnih donatora/kreditora; predlaze mjere za razvoj i unapredenje mehanizama za efikasnije
koriStenje sredstava razvojne pomoci; vrsi istrazivanja u suradnji sa medunarodnim organizacijama o
pracenju unapredenja efikasnosti razvojne pomoc¢i na globalnom nivou (OECD,UN). Obavlja i druge poslove
po nalogu Sefa Odsjeka. Za svoj rad odgovara Sefu Odsjeka, kome podnosi izvjescée o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS —ekonomski fakultet,VII. stupanj ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova;
- 3 godine radnog iskustva u struci;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- znanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na racunalu .

Vrsta poslova: poslovi osnovne djelatnosti
Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Stru¢ni savjetnik

Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

13.11. - Visi stru¢ni suradnik za koordinaciju medunarodne pomoc¢i
Sudjeluje u organiziciji redovnih sastanaka Foruma za koordinaciju donatora (DCF) u BiH, kao i

konsultativho-radnih sastanaka sa predstavnicima bh. . vlasti i medunarodne zajednice; te sudjeluje u procesu
pripreme 1 izrade godiSnjeg izvjesca Pregled aktivnosti donatora u BiH (DMR), na engleskom i na bh. .
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sluzbenim jezicima; prikuplja relevantne podatke iz javno dostupnih dokumenata, i sudjeluje u analiziranju
podataka iz upitnika dostavljenih od strane institucija u BiH i donatora, ¢lanova DCF-a, kao i iz PIMIS/DMD
baze podataka i prevodi DMR sa engleskog na bh. . zvani¢ne jezike, sudjeluje u pripremi i provedbi
procedura za usvajanje i potpisivanje medunarodnih akata iz podru¢ja medunarodne razvojne saradnje, ,
sudjeluje u pripemi i distribuciji upitnika bh. institucijama i donatorima s ciljem izrade godi$njeg Izvje$c¢ao
pracenju primjene principa PariSke deklaracije o efikasnoj pomoé¢i u BiH (PD), na engleskom i na bh. .
sluzbenim jezicima, i prevodi PD sa engleskog na bh. . zvaniéne jezike, vodi i azurira internet stranicu DCF-a
na engleskom jeziku, s aktualnostima , saopenjima i informacijama vezanim za medunarodnu razvojnu
suradnju i efikasnost pomo¢i u BiH i vodi i azurira PIMIS/DMD bazu podataka o aktivnostima donatora u
BiH, i pruza potporu donatorima pri unosu novih i azuriranju tekucih projekata. Obavlja i druge poslove po
nalogu Sefa Odsjeka. Za svoj rad odgovara sefu Odsjeka, kome podnosi izvjesce o radu.

Uvijeti za obavljanje poslova: - VSS —ekonomski fakultet ili fakultet drustvenih nauka, VII. stupanj
ili ekvivalent Bolonjskog sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240
ECTS bodova;
- 2 godine radnog iskustva u struci;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- znanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na ra¢unalu .

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Visi struéni suradnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

13.12. - Struéni suradnik za koordinaciju medunarodne pomo¢i

Sudjeluje u procesu tehnicke pripreme i organizaciji redovnih sastanaka Foruma za koordinaciju
donatora (DCF) i vodi zapisnike sa sastanaka; pomaze u pripremi konsultativno-radnih sastanaka sa
predstavnicima bh. vlasti i medunarodne zajednice, i vodi zapisnike sa sastanaka; pomaze u pripremi i izradi
godi$njeg izvjeSca Pregled aktivnosti donatora u BiH (DMR), suraduje u pripremi i distribuciji upitnika za
institucije u BiH i donatore na bh. sluzbenim jezicima i engleskom jeziku; pomaZe u procesu unosa novih i
azuriranju tekucih projekata u PIMIS/DMD bazu podataka; pruza potporu donatorima pri unosu novih i
azuriranju tekucih projekata; prikuplja podatke i sudjeluje u analizi informacija za izradu godi$njeg Izvjesc¢ao
pracenju primjene principa Pari$ke deklaracije o efikasnoj pomo¢i u BiH (PD), sudjeluje u pripremi upitnika i
iste distribuira institucijama u BiH i donatorima na bh. sluzbenim jezicima i engleskom jeziku; sudjeluje u
azuriranju internet stranice DCF-a; sudjeluje u izradi povremenih izvjes¢a, financijskih pregleda, analiza i
informacija o iz djelokruga rada Odsjeka. Obavlja i druge poslove po nalogu $efa Odsjeka. Za svoj rad
odgovara Sefu Odsjeka, kome podnosi izvjesce o radu.

Uvjeti za obavljanje poslova: - VSS —ekonomski fakultet, VII. stupan;j ili ekvivalent Bolonjskog
sustava sa ostvarenih 180, odnosno 240 ECTS bodova;
- 1 godine radnog iskustva u struci;
- poloZen stru¢ni upravni ispit;
- znanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na racunalu .

Status: Drzavni sluzbenik
Kategorija: Stru¢ni suradnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)
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